Ciudad de México a 05 de marzo de 2025

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN.
MTRO. CARLOS AUGUSTO SANCHEZ MORALES
DEPARTAMENTO DE RECLUTAMIENTO, SELECCION Y CAPACITACION DE PERSONAL

PRESENTE
NO. DESCRIPCION UNIDAD DE | MONTO DE LA LV.A MONTO TOTAL
MEDIDA OFERTA SIN CON IMPUESTOS
IMPUESTOS
POR 9 MESES
CON 20 DiAS
] Prestacion de
servicios
profesionales en Servicio $157,500.00 $25,200.00 $182,700.00
el
DEPARTAMENTO
DE
RECLUTAMIENTO,
SELECCION Y
CAPACITACION
DE PERSONAL

El mes de Marzo se hard un pago de 20 diasy de Abril a Diciembre seran pagados por las
mensualidades correspondientes.

Vigencia de cotizacion: 30 dias
El servicio incluye:

¢ Consultoria y apoyo operativo en Sistemas de Gestién de Calidad:
Implementacion, fortalecimiento y seguimiento de la Norma 1SO 9001:2015.

® Gestion y enlace administrativo: Atencion integral de tramites ante instancias
internas o externas y seauimiento de solicitudes de informacion.

¢ Control documental avanzado: Elaboracion, revisién Yy organizacion de
documentacion oficial, reportes y archivos (fisicos y electrénicos).

® Administracién de datos y registros: Control, actualizacion y depuracion de
bases de datos e informacién administrativa clave.

® Gestion de cumplimiento y plazos: Monitoreo preventivo del estatus de
procedimientos y cumplimiento de términos legales o administrativos.

® Optimizacion de procesos: Colaboracién en programas de mejora continua para
elevar la eficiencia operativa del drea.

e Coordinacién de equipos y comunicacién: Enlace estratégico con el personal
para la correcta ejecucion de actividades y objetivos comunes.



REQUISITOS DE PARTICIPACION:
1. Nivel de estudios:
e Carrera en psicologia concluida
¢ Afos de Experiencia en el ramo:
* Tanode experiencia
1. Conocimientos en computacién:

e Manejos de paqueteria OFFICE.
ATENTAMENTE

NORA JIMEIKIEZ FLORES
PRESTADORA DE SERVICIOS PROFESIONALES
RFC JIFNOOO129JHO



