\\ INSTITUTS MAOONAL BT
CIERSIAS mEMLRS
-/ T NUTRICIA N

SALYADOR ZUBIRAN

Ciudad de México, a 10 de abril de 2026.

Oficio: AMIN-ENSE/QC04/2026
C.P. MARIA TERESA RAMIREZ ARELLANG ‘

SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESENTE

Por este conducto, solicito informe si s cuenta con Suficiencia Presupuestal por un importe de $132,200.00
{ciento treinta ¥ nueve mil doscientos pesos 00/100 M.N), inciuido el IVA, para llevar a cabo la contratacion de
un apcyo administrativo, quién prestard sus servicios profesionales administratives en la Direccidn de
Ensefianza, en caso de contar con ella, me sea autorizado ejercerla.

Dicha contratacién es temporal y se regqulere para €l desarrollo de las siguientes actividades: Apoyo
administrativo integral en la operacion de la Asociacién de Médicos dal Instituto Nacional de Ciencias Médicas
y Nutricién Salvador Zubiran (AMINCMNSZ), incluyendo el registro y seguimiento de pagos, integracién vy
actualizacién de expedientes, control de procesos de facturacidn, elaboracidn y actuzlizacidn de bases de datos
administrativas, asi cormo el apcyo en la organizaciédn de la reunién anual de la Asociacién y otras actividades
administrativas inherentes a su operacién.

Actividades que ne son susceptibles de realizarse con la fuerza de trabajo del personal de plaza presupuestaria
que labora en el Instituto, el Institute, en cumplimiento de su misidn institucional y con el objetive de asegurar
el adecuado funcionamiento de sus dreas sustantivas, requiere la contratacién de servicios profesionales, este
servicio es esencial para el desarrollo eficiente de la Direccion de Ensefianza, asi como para el cumplimiento de
la normatividad vigente que regula sus operaciones

Sin mas por el momento, e envio un cordial saludo.

Favor de Indicar la Partida Presupuestai
Autorizacion correspondiente

33301 .
SUBCONTRATACION DE SERVICIOS CON TERCEROS |

~

C.P. MARIA TERESA RAMIREZ ARELLANO
SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS

ATENTAMENTE

N

\_}\
iy DR. JOSE ALBERT VI FUN§\ >

} DIRECTOR DE EN
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Salud

Secretariz de Sajud

Estudio de Mercado: Suelde para Auxiliar Administrativo
Datos del Puesto .
Puesto; Auxiliar Administrative

Tipoc de actividades: Secretariales y apoyo administrativo general
Costo mensual propuesto de contrator $17,400.00 (VA incluido) MXN

1. Objetivo
Justificar que el pago de $17,400.00 {IVA incluido) MXN mensuales esté alineado con las practicas del mercado
para servicios administrativos con funciones secretariaies.

2, Metodologia

Consulta de fuentes abiertas para obiener rangoes salariales actuales:
1. Tabutadores de instituciones pdblicas '

2. Ofertas vigentes en el sector administratives

Resultados del Estudio

Fuente / Institucién Tipo de Puesto Range ($ MXN/mes) IMPORTE
IVA INCLUIDO

Elvia Areli Rueda Asistents administrative / $17.400.00 135,200.00

Rodriguez Secretariado

Keyla Jacqueline Auxiliar administrativo / £21900.00 175,200.00

Hernandez Jiménez Jornada completa

Ana Citlalli Alcald Pineda | Auxiliar administrativo/ $26,300.00 210,400.00

Asistenie de coordinacién

Lizbeth Reyes Osorio Secretaria académica £18,500.00 14:8,000.00
4, Anélisis
- El promedio salarial para auxiliares administrativos con funciones secretarial es de $21,025.00 MXN
mensuales,

- Ei costo propuesto de $17,400.00 (IVA incluido) MXN se encuentra en la parte media del rango del mercado.
5. Conclusion '

£l costo mensual de contrato de $17,400.00 [IVA incluido) MXN propuesto para el puesto de auxiliar
administrativo es competitivo y se encuentra dentro del range del mercado [aboral actual para puestos
sirilares.

Dadc lo anterior, el presupuesto de $139,200.00 se considera adecuade como referencia para la estimacion del

importe de contratacidn, al ofrecer un servicio funcional, econédmico y alineado con los objetivos de bienestar
del personal

Ef estudic de mercado esté calculado por mes completo, por lo tante, el importe solicitado contempla del
01 de mayo al 31 de diciembre.

—_—
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P Margar[ta Av Vasco de Quiraga Na. 15, Col. Belisario Dominguez Seccidn XVI, TP, 14080, Alealdla Tialpan, Ciudad de México, Méxica. Tel: {55} 5487 0800, wiww.Incmnsz.mx
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T LIENCIAS MEDIZAS
;Y NUTARICION

SALYADDR ZUBIRAN

Salud |

Secretecia de Sakud !

Ciudad de Méxica: 10 de abril del 2026,

DR. JOSE ALBERTO AVILA FUNES
DIRECTOR DE ENSENANZA

Presente

SRF-327/2026

Validacion Presupuestal

En respuesta a su solicitud de suficiencia presupuestal se informa que se AUTORIZA la
siguiente suficiencia presupuestal;

No. BE QFICIO R UR PP QG | FF IMPORTE ) CONCEPTO -

Contratacion de servicios profesionales
agministrativos especializados para e apoyo
integral en la operacidn administrativa de Ia
Asociacién de Médicos del Institute Nacionai de
$139,200.00 Ciencias Médicas y Nutricidn Salvador Zubiran
(AMINCMNSZ), adscrita a la  Direccidn  de
Ensefianza, para realizar [as siguientes actividades
orientadas & la gestién, control, registro,
seguimiento vy resguarde documental de los
procesas administrativos, financieros y operativas
de la Asoclacidn.

—
-

AMIN-ENSE/004/2026 112 | NCG | EOZ1 | 3320

La fuente de financiamiento es con RECURSOS FISCALES.

Sin mas por el momento, [e envié un cordial szludo.

ATENTAMENTE
Ui~

C.P. MA. TERESA RAMIREZ ARELLANO.
SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS
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onG da i s X ey TR o T 7 RS
{argarita Av. Vasco de Quirega No. 15, Col. Balisario Dominguez Seccidn XvI, C.P, 14084, Alcalgla Tlalpan, Chudad de México, Meéxico, Ted: {55) 5487 0900, www. incmnsz.mx
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