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Secretaria de Szlud

Ciudad de México, a 19 de febrero de 2026,
Oficio: DE/SRH/018/02/2026
C.P. MARIA TERESA RAMIREZ ARELLANO
SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESENTE

Por este conducto, solicito informe si se cuenta con Suficiencia Presupuestal por un importe de $ $156,600.00
(Ciento cincuenta y seis mil, seiscientos pesos, 00/100 M.N.) incluido el IVA, para llevar a cabo la contratacion de
un Apoyo administrativo, quién prestara sus servicios profesionales administrativos en el Departa mento de
Enfermeria; en casc de contar con ella, me sea autorizado ejercerla.

Dicha contratacidn es temporal y se requiere para el desarrollo de las siguientes actividades:

Gestién integral de procescs administrativos y asistenciales en el turno Jornada Acumulada Diurna, que
incluye la coordinacién y seguimiento de interconsultas, elaboracién y control de documentacidn institucional
y clinica, manejo de egresos, censos y archivo de expedientes, orientacidn a usuarios en trémites
administrativos, comunicacién constante con el personal médico y de enfermeria, organizacién de /mensajeria
interna y resguardo de informacién, contribuyendo de manera eficiente al soporte operativo v &l edecuado
funcicnamiento de la unidad de salud.

Actividades gue no son susceptibles de realizarse con |a fuerza de trabajo del personal de plaza presupuestaria
que labora en el Instituto, el Instituto, en cumplimiento de su misién institucional y con el objetivo de asegurar
el adecuado funcionamiento de sus dreas sustantivas, requiere la contratacién de servicios profesionales, este
servicio es esencial para el desarrollo eficiente del departamento Enfermeria; asi como para el cumplimiento de
"la normatividad vigente que regula sus operaciones

Sin més por el momente, le envio un cordial saludo.

: Favor de Indicar la Partida Presupuestal
Autorizacidn correspondiente
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Ciudad de México, a 19 de febrero de 2026,
Oficior DE/SRH/019/02/2026
C.P. MARIA TERESA RAMIREZ ARELLANOD
SURDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESENTE

Por este conducto, solicito informe si se cuenta con Suficiencia Presupuestal por un importe de $ $156,600.00
(Ciento cincuenta y seis mil, seiscientos pesos, 0C/100 M.N.) inciuido el IVA, para llevar a cabo la contratacion de
un Apoyo administrativo, quién prestara sus servicios profesionales administrativos en el Departamento de
Enfermeria; en caso de coniar con ella, me sea auterizado ejercerla.

Dicha contratacién es temporat y se requiere para el desarrolio de las siguientes actividades:

Cestion integral de procesos administrativos y asistenciales en el turno Jornada Acumulada Nocturna, gue
incluye la coordinacion y seguimiento de intercensuitas, elaberaciéon y control de documentacion institucional
y clinica, manejo de egresos, censos y archivo de expedientes, orientacion a Usuiarios en tramites
administrativos, comunicacién constante con el personal médico y de enfermerfa, organizacidn de mensajeria
interna v resguardo de informacion, contribuyendo de manere eficiente al soporte operativo y al adecuado
funcionamiento de la unidad de salud.

Actividades que no son susceptibles de realizarse con la fuerza de trabajo del personal de plaza presupuestaria
que labora en el Instituto, el Instituto, en cumplimiente de su misién institucional y con el objetivo de asegurar
al adecuado funcionamianto de sus areas sustantivas, reguiere la contratacidn de servicios profesionales, este
servicio es esencial para el desarroflo eficiente del departamento Enfermerfs; asi como para el cumplimiento de -
la normatividad vigente que regula sus operaciones

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

Favor de Indicar la Partida Presupuestal
Autorizacién correspondiente
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Secretzria de Szlud

Ciudad de México; 23 de febrero del 2026.

MTRA. PATRICIA RAMIREZ ARVIZU
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA.
Presente

SRF-175/2026
Validacion Presupuesial

En respuesta a su solicitud de-suficiencia presupuestal se mforma que se AUTORIZA la
siguiente suficiencia presupuestal:

No. DE OFICIO R | UR PP oG '|FF IMPORTE CONCEPTO

La contratacién de un prestador de servicios profesionales
como auzxiliar administrativo para el Area de hospitalizacicn
del Departamento de Enfermeria en el turno matutine.
La contratacion de este personal administrativa resulta
indispensable para el adecuado funcionamiento operativo
del departamento de Enfermeria en el Area de
$156,600.00 hospitalizacién, debido 2 la carga de actiyidades que
requieren atencién oportuna, precision documental y
coordinacién interdepartamental. Las funciones
encomendadas a este perfil son esenciales parg asegurar lz
continuidad de la atencidn al paciente, la-carrecla gestion de
los recursos y el cumplimiento de [gs 'procescs
administrativos establecidos.
Lz contratacin de un prestador de servicios profesionales
como auxiliar administrativa para el Arez de haspitalizacisn
del Departamento de Enfermeria en el turng vespertine.
La contratacién de este personal administrative resulta
indispensable para el adecuado funcionamiento operativa
de| departamenta de Enfermeria en el area de
DE/SRH/OZT/OZ/’ZOZS 12 NCGC | EO3T | 33901 |1 $156,600_OO hospitalizacidn, debido a la carga de actividades gus
, i requieren atencion oportuna, precisién ddcumental .y
;"‘\ coordinacién interdepartamental. Las funciones
s encomendadas a este perfil son esenciales parg asegurar la
CB\‘ continuidad de la atencién al paciente, |a correcta gestion de
los recursos ¥y el cumplimiento de las  procesos
administrativos establecidos.
La contratacién de un prestador de servicios profesionales
coma auxiliar administrativo para el Area de hospitalizacion
del Departamento de Enfermerfa en el tumo noturno
La contratacién de este personal administrative resulta
indispensable para el adecuado funcionamiento operativo
del departamento de Enfermeria en el area de
$156,600.00 hospitalizacién, debido a la carga de actvidades que
requieren atencidn oportuna, precision dacumental y
coordinacidon  interdepartamental.  las | funciones
L) . encomendadas a este perfil sen esenclales parg asegurar la
™~ continuidad de la atencidn al paciente, la correcta gestion de
o ; los recursos y el cumplimiento de los  procesos
N administrativos establecidos.
La contratacion de un prestador de servicios profesionales
come auxiliar administrative pare el Area de hospltahzacncn
del Departamento de Enfermeria en el wing Jornada
Acumulada ' Diurna.
"La contratacion de este personal administrativo resulta
indispensable para el adecuado funcionamiento operative
del departamento de Enfermearia en e| drea de
hospitalizacion, debido a la cargs de actividades que
reguieren atencién opertuna, precisien documental y
ceerdinacion interdepartamental. Les funciones
encomendadas a este perfil son esenciales parg asegurar la
continuidad de |z atencién al paciente, |2 correct gestién de
los recursos y el cumplimiento de los  procesos
administrativos establecidos.
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DE/SRH/020/02/2026 |12 | NCG | E031 | 33301
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DE/SRH/022/02/2026 |12 | NCG | EO31 | 33301

DE/SRH/Q18/02/2026 |15 | NcG | E03T | 33900 $156,600.00
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| | Lz ¢ontratacién de un prestador de servidios profesionzles
como auxillar sdministrative para el Area de hospitalizacién
del Departamento de Enfermeria en el turno Jorngda
Acumulada Noctuma,
Lz contretacién de este personal administrativo resultz
indispensable para el adecuado funcionamiento operative
$156,600.00 . :ei .de!:a@a.mantyde Enfermerfa en .e\_ drea | de

5 ospitalizacién, debido 2 la carga de actividades gue
requieran atencién oportuna, precision documental y
coordinacién interdepartamental. Las funciones
encomendadas a este perfil son esenciales para asegurar a
continuidad de |a atencién al paciente, |a correcta gestién de
los recursos y el cumplimiento de los precgsos
administrativos establecidos.

DE/SRH/019/02/2026 |15 | NG | E031 | 33901
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La fuente de financiamiento es con RECURSOS FISCALES.

Sinmas por el momento, le envid un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

C.P. MA. TERESA RAMIREZ ARELLANO.
SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS
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