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Ciudad de México, a 19 de febrero de 2026.
Oficio: DE/SRH/021/02/2026
C.B. MAR[A TERESA RAMIREZ ARELLANO
SUBDIRECTORA DE RECURSOS FiNANCIEROS
PRESENTE

Por este conducto, solicito informe si se cuenta con Suficiencia Presupuestal por un importe de $ $156,600.00
(Ciento cincuenta y seis mil, seiscientos pesos, 00/100 M.N.) incluido el IVA, para llevar a cabe la contratacién de
un Apoyo administrative, quién prestara sus servicios profesionales administratives en el Departamento de
Enfermeria; en caso de contar con ella, me sea autorizado ejercerla

Dicha contratacidn es temporal y se requiere parz el desarrollo de las siguientes actividades:

Gestion integral de procesos administrativos y asistenciales en el turno Vespertino, gue incluye la coordinacién
Yy seguimiento de interconsultas, elaboracion y control de documentacién institucionzl v clinica, manejo de
egresos, censos y archivo de expedientes, orientacidon a usuarios en trémites administrativos, comunicacion
constante con el personzal médico v de enfermeriz, organizacién de menszjeria interna y resguardo de
informacién, contribuyendo de manera eficiente al soporte operativo vy al adecuado funcicnamiento de la
unidad de salud.

Actividades gue no son susceptibles de realizarse con la fuerza de trabajo del personal de plaza presupuestaria
que labora en el Instituto, el InstitUto, en cumplimiento de su misién institucional y con el objetive de asegurar
el adecuado funcionamiento de sus dreas sustantivas, requiere |la contratacién de servicios profesionales, este

_servicio es esencial para el desarrollo eficiente del departamento Enfermeria; asi como para el cumplimiento de
la normatividad vigente gue regula sus operaciocnes

Sin mas por el mementoe, le envio un cordial saludo.

Favor de Indicar la Partida Presupuestal
Autorizacién _ correspondiente
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Ciudad de México; 25 de febrero del 2026.

MTRA. PATRICIA RAMIREZ ARVIZU
JEFA DEL DEPARTAIMENTO DE ENFERMERIA.
Presente

SRF-175/2026
Validacion Presupuesial

En respuestz 2 su solicitud desuficiencia presupuestal se mforma que se AUTORIZA |a
siguiente suficiencia presupuestal:

No. DE OFICIO R | UR PP oG '|FF IMPORTE CONCEPTO

La contratacion de un prestador de servicios profesionales
como auxiliar administrativo para el Area de hospitalizacién
del Departamento de Enfermeria en el turno matutino.
La contratacién de este personal administrativo resulta
indispensable para el adecuado funcionamiento operative
de|l departamento de Enfermeria en el area de
$156,600.00 hospitalizacién, debido a la carga de actividades que
requieren atencién oportuna, precision documental y
coordinacion interdepartamental. Las funciones
encomendadas 2 este perfil son esenciales para asegurar la
continuidad de la atencién al paciente, lacorrecta gestion de
las recursos y el cumplimiento de los procesos
administrativos establecidos,

La contratacion de un prestador de servicios profesionales
camo auxiliar administrativo para el Area de hospitalizacién
del Departamento de Enfermeria en el turno vespertino.
La contratacion de este personal administrativo resulta
indispensable para el adecuado funcionamiento operativo
del departamento de Enfermeria en el &rea de
$156,600.00 hespitalizacién, debido a la carga de actividades que
requieren atencién oportuna, precision documental .y
coordinacion interdepartamental, Las funciones
encomendadas a este perfil son esenciales para asegurar la
continuidad de 12 atencién al paciente, |2 correcta gestion de
las recursos y el cumplimiento de los procesos
administrativos establecidos.

La contratacién de un prestador de servicios profesionales
como auxiliar administrativo para el Area de hospitalizacion
del Departamento de Enfermeria en el turno noturno
La contretacién de este personal administrativo results
indispensable para el adecuado funcionamiento operativo
del departamento de Enfermeria en el &rea de
$156,600.00 hospitalizacién, debido a la carga de actvidades que
requieren atencién oportuna, precision documental y
coordinacion  interdepartamental. las  funciones
encomendadas a este perfil son esenciales para asegurar la
continuidad de la atencién al paciente, [2 correcta gestion de
los recursos y el cumplimiento de los procesos
administratives establecidos.

L2 contratacién de un prestader de servicios profesionales
como auxiliar administrativo parz el Area de hospitalizacién
del Departamento de Enfermerfa en el turno Jornada
| Acumulada ‘ Diurna.
La contratacién de este personal administrativo resulta
indispensable para el adecuado funcionamiento operativo
del deparramento de Enfermeria en el drea de
hospitalizacién, debido a |2 carga de actividades que
requieren atencién oportuna, precision documental y
coordinacion interdepartamental. Les funcionas
encomendadas 2 este perfil son esenciales para asegurar la
continuidad de |2 atencion al paciente, |z corrects gestién de
los recurses y el cumplimiento de los proceses
administrativos establecidos.
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$156,600.00
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La Contratacion de un prestador de servicios profesionales
como auxiliar administrativo para el Area de hospitalizacién
del Departamento de Enfermeria en el turmno Jornada
Acumulada Nocturna. |
La contretacién de este personal administrativo resulta
indispensable para el adecuado funcionamiento operative
$'\55,600.00. aal .de.part.a'menm<de Enfermeria en ?i. drea de

: ospitalizacion, debido 3 la carga de actividades que
requieren atencién oportuna, precisién docurnental vy
coordinacién interdepartamental. Las funciones
encomendadas a este peril son esenciales para asegurar la
continuidad de |a atencién al paciente, |a correcta gestién de
los recursos y el cumplimiento de los procesos
administrativos establecidos.

DE/SRH/019/02/2026

—

2 | NCG | EO31 | 33901

—

La fuente de financiamiento es con RECURSOS FISCALES.
Sin‘mas por el momento, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

C.P. MA. TERESA RAMIREZ ARELLANO.
SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS
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