Ciudad de México a 19 de marzo de 2026.

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION “SALVADOR ZUBIRAN",
LIC. PATRICIA RAMIREZ ARVIZU
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA.

PRESENTE
NO. | DESCRIPCION | UNIDAD PRECIO CANTIDAD | MONTO DE LV.A MONTO |
DE UNITARIO | DE MESES | LA OFERTA TOTAL CON
MEDIDA SIN SIN IMPUESTOS
IMPUESTO IMPUESTOS
POR MES
1 Prestacién de
servicios
profesionales Servicio | $17,400.00 9 MESES $135,000.00 | $21.600.00 $156,600.00
en la
SUBDIRECCION
DE
ENFERMERIA

Vigencia de cotizacidn: 30 dias

El servicio inciuye:

Gestionar interconsultas, egresos hospitalarios y censos diarios, incluyendo la
recopilacién, organizacién, validacién Yy envio de la deocumentacidn
correspondiente.,

Elaborar y tramitar documentacién institucional, tales como recetarios de
pacientes hospitalizados.

Realizar pedidos de almacén, memorandums, oficios y demas formatos
administrativos necesarios para el suministro oportuno de insumos.

Solicitud de materiales y medicamentos.

Verificar, integrar vy archivar la papeleria clinica generada por el personal de
enfermeria.

Resguardo y disponibilidad del expediente clinico, conforme a la normatividad
vigente y a los lineamientos institucionales.

Gestionar la mensajeria interna, asegurando Ia entrega oportuna de
documentos.

Elaboracién de formatos e informacidn entre las distintas unidades, servicios y
areas del Instituto, fortaleciendo Ia cormunicacién institucional.

Apoyar en la actualizacién de registros, bases de datos y reportes administrativos
del area de hospitalizacién, contribuyendo a la generacién de informacion
confiable para la toma de decisiones, supervisién de procesos y cumplimiento de
requerimientos institucionales.




e Colaborar en la identificacidn y notificacidon de incidencias administrativas, tales
como inconsistencias documentales, faltantes de informacién o desviaciones en
los procesos, informando oportunamente a la jefatura correspondiente para su
atencioén y correccién.

REQUISITOS DE PARTICIPACION:
Nivel de estudios:

Licenciatura - Contador Publico
Anos de Experiencia en el ramo:

3 afios de experiencia
Conocimientos en computacién:

Manejos de paqueteria OFFICE.

ATENTAMENTE
b

GRISELDA LOPEZ VAZQUEZ
PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES
RFC: LOVG850524R64



