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Ciudad de México, 219 de febrero de 2076,
Oficio: DE/SRH/020/02/2026
C.P. MaRr[a TERESA RAMIREZ ARELLANG .
SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESENTE )

Por este conducto, solicifo informe si se cuenta con Suficiencia Presupuestal por un importe de § $156,600.00
{Ciento cincuenta y seis mil, seiscientos pesos, 0C/100 M.N.J incluido el IVA, parz llevar 2 cabo la contratacion de
Un Apoyo administrativo, qUién prestars sus servicios profesionales administrativos en el Departamento de
Enfermerfa; er caso de contar con ella, me sez autorizado ejercerla.

Dicha contratacidn es temporal y se requiere para &l desarrollo de las sigulentes actividades:

Cestidn integrai de procesos administrativos y asistenciales en el turno Matutine, gue inciuye la coordinacidn y
seguimiento de interconsultas, elaboracién y contro!l de documentacién institucional y clinica, manejo de
egQresos, censos y archive de expedientes, orientacidén 2 usuirios en trémites administrativos, comunicacidn
constante con el personal meédico vy de enfermeria, organizacion de mensajeria interna v resguarde de
informacion, contribuyendo de manera eficiente al soporte operativo v a| adecuado funcionamiento ds |z
unidad de salud. : .

Actividzdes gue no son susceptibles de realizarse con la fuerza de trabajo del personal de plaze presupuestaria
guelabora en el Instituto, el Instituto, en curnplimiento de su misidn instituciona! y con el objetivo de asegurar
el adecuado funcionamienio de sus &reas sustantivas, requiere Ia contratacion de servicios profesionzles, este
servicio es esencial para.el desarrollo eficiente del departamento Enfarmeriz; asi como para el cumpiimiento de
lz normztividad vigente que regula sus cperaciones ‘

5in mas por gl memento, le envio un cordial saludo.

| Favor de Indicar la Partida Presupuestal
Autorizacidn correspondiente
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MTRA. PATRICIA RAMIREZ APVEZU

JEFA DEL DERPARTAMENTO DE ENFERMERIA,
Presente

Valida

En respuesta a su solicitud de- suﬁaencga presupues‘cal se mforma que se AUTORIZA

siguiente suficiencia presupuestal:

Ciudad de México: 23 de febrero del 2026.

cE_én Presu'puestall

SRF-175/2025
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DE/SRH/020/02/2026 |12 | NCG | EO3]

$156,600.0C

La contratacién de un prestader de servicios profesionales
tome auxifiar administrativo para el Area de hospitalizacién
def Departamento de Enfermeariz en el terno matutino.
Lz contratacidon de este personal adminfstrative resultz

| indispensable para el adecdado funcionamienio operativo

del departamente de Enferrmerfz en el drea de
hospitalizacién, debida & [& carga de actividades que
requieren atencién opertuna, precision documental y
coordinadén interdepartamental. Las fundones
encomendadas a este perfll son esenciales para asegurarfa
continuidad de ja atancion af paciente, la-correcia gestidn de
los recursos y el cumplimiente de los  procescs
administratives establedidos.

DE/SRH/02)/02/2026 |12 | NCG | EC3)

$156,600.00

L4 contratacidn de un prestader de servicies profesionales
como auziliar sdministrativo para el Arez de hospitalizacién
del Departamento de Enfermerfa en el furne vespertine.
L& contratacion de esta personal administrativo resulta
Indispensable para el adecuade funcionamisnto operativo
del dapartamento de Enfermerfa en el dres de
hospitalizacién, debido a la carga de acividades gue
requieren atencién oportuna, precision decumental y
coordinacion interdepartamental, Las funciones
encomendadas a este perfll son esencizles para asegurar la
continuidad de fa atencién al paciente, fa correcta gestion de
los recurses vy el cumplimiento de los  procesos
administrativas establecides.

DE/SQH/DZZ/OZ/ZOZG 12 | NCG | E03

e

$156,600.00

La contratacién de un prestador de servicios profesionales
cema auxifiar administralive para el Area de hospitaiizacién
del Departamento de Enfermeria en el twno noturno
La contratacién de este personal administrativo resuita
ingdispensable para el adecuade funcionamiente operative
del departamento de Enfermeria en el drea de
héspitalizacién, debido a-la carga de actividades que
requisren atencién oportuna, precision documznial
coordinadion interdepartamental. las  fundones
encomeandadas a este perfil son esenciales para asegurar la
cantinuidad de |a atencitn al paciente, [3 correcta gestién de
los recursas y el cumplimienio de  los  procesos
administratves establecidos.

DE/SRH/Q18/02/2026 | 15 weo | ozt

p—

$1586,600.00

La contraracién de un prestador de servicies profesionales
come auxillar administrativo para el Area de hospitalizacian
del Departamente de Enfermeriz en el turno jornada

Acumulada Diurna.

La contratacién de este personal administrative resul
indispensable para el adecuado funcionamiento aperative
del departemente de Enfermeria en el drea de
hogpitalizacién, debido & la carga de actvidades gue
reguiaren atercidn opoftuna, precisién documental y
coordipaddén interdepartamental. tas funcienes
encomendadas a este parfil son esenclales para asegurar la
continuidad de la atencién al patiente, {2 correcta gestion de
jos recursos y el cumplimiente de los  procesas
sdministratives gstablecidos.
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L ) | Lz fontratacidn de un prestadoer de servicios profesionales
: : come auxiliar administrativa para el Ares de hospitalizackn
del Deparamento de Enfermeriz en el turne Jomada
Aturnulada Nocturma. |
La contratscion de este personal administrative resulta
indizpensable para ef adecuads funcionamienta operativo

DE/SRH/019/02/2026 §$'|56(SOODO ; del departamento de Enfermeria en el area de

d

2 | NCG | EQC3T | 33301
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hospitalizacion, debide a la carga de actividadas que
requieran ‘2lencién oportufa, precisidn documental ¥
coordinacion interdepartameanial. Les funciones
encornendadas a este perfil son esenciales para aseguraria
cantinuidad de Ja atencién al paciente, la correcta gestidn de
los recursos y el cumplimiento de los  procesos
administrativos establecidos,

La fuente de financiamiento es con RECURSOS FISCALES.
Sin mas por el momento, le ervis un cordial Saiﬂudo.

ATENTAMENTE.

C.P. MA. TERESA RAMIREZ ARELLANO.
SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS
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