TlTh,  INSTITUTO KACIONAL BE
A% CIENCIAS MEDICAS

'Y NUTRICTON
/ SALVADOR ZUBIRAN

Ciudad de México, a 24 de marzo de 2026.
Oficio No. 0008/2026
C.P. MARIA TERESA RAMIREZ ARELLANG
SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESENTE

Por este conducto, solicito informe si se cuenta con Suficiencia,Presupuestsl por un importe de $93,960.00
(NOVENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS 00/100 M.N.) incluido el VA, para llevar a cabo la
centratacion de un profesionista, quién prestard sus servicios profesionzies en el Area Administrativa en el
Servicio de Fisioterapia adscrito al Departamento de Inmunologia y Reumatologia, en caso de contar con ellg,
me sea autorizado gjercerla,

Dicha contratacién es temporal y se reguiere para el desarrolio de tas siguientes actividades:

APCYO EN LA GESTION Y ORCANIZACION DE AGENDAS, MANENO DE DOCUMENTOS IMPORTANTES,
REDACCION DE CARTAS, INFORMES Y OTRCS DOCUMENTCS, PREPARACION Y REDACCION DE RESPUESTA
A LA CORRRESPONDENCIA, ARCHIVAR DOCUMENTACION, INFORMAS TODO LO RELACIONADO AL
DEPARTAMENTO, ATENCION AL PACIENTE, RESOLVER DUDAS, ORIENTACION A PACIENTES Y FAMILIARES,
RECEPCION DE SOLICITUDES DEL AREA, RECEPCION Y ENTREGA DE RECIBOS DE PAGO, CAPTURA EN EL
SISTEMA DE SOLICITUDES, ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS, CONTACTO TELEFGNICO CON BACIENTES
PARA AGENDAR PROGRAMA EN CASA. MCDIFICACION ¥ CANCELACION DE CITAS Y GENERACION DE
REPORTES MENSUALES DE LA PRODUCTIVIDAD DEL AREA.

Actividades que no son susceptibles de realizarse con fa fuerza de trabajo del personal de plaza presupuestaria
que labora en el Instituto, el Instituto, en cumplimiento de su misién institucional ¥ con el cbjetivo de asegurar
el adecuado funcionamiento de sus dreas sustantivas, requiere la contratacion de servicios profesionales, este
servicio es esencial para el desarrollo eficiente del Servicio de Fisicterapia; asi como para el cumplimientc de la
normatividad vigente que regulz sus operaciones

5in mas por el momento, le envio un cordial saludao,

Favor de Indicar la Partida Presupuestal
Autorizacidon rorrespondiente
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Secretaria de $zlud

Ciudad de México: 07 de abril de] 2076,

DRA. MARINA RULL GABAYET.
JEFE DEL DEPARTAMENTOC DE INMUNOLOGIA Y REUMATOLOG A

Presente

SRF-302/2026

Validacidén Presupuestal

En respuesta a su solicitud de suficiencia presupuestal se informa que se AUTORIZA
siguiente suficiencia presupuestal:

No. DE OFICIO R UR Bp oG FF IMPORTE Co CONCEPTO

‘Contratc  por PRESTADORTES DE SERVICIOS
profesionales para el Departamento  de
inmunologfa y Reumatologia en el servico de
Fisioterapia para realizar las siguientes funciones:
Se requiere contratar los servicios profesionales,
que no 50N susceptibles de realizarse con la fuerza
de trabzjo de lz plantilla autorizada, a fin de
fortalecer |z actividad administrativa de ios recursas
asignados para el logro de las actividades
asistenciales.

0008/2026 12 | NCG | EO3T | 333901 | 1 $ 93960.00

Lz fuente de financiamiento es con RECURSOS FISCALES.

5in mas por el momento, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE.
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C.P. MA. TERESA ifaAMl’REz ARELLANO.
SUBDIRECTORA DE RECURSOS EINANCIERGS

T R L e o B T T e R Y ST Y TR TS TR 2R

Av. Vesco de Quiroga No. 15, Col. Befisario Dominguez Saeckn XV, C.P, 14080, Alczldla Thalpan, Gudad de México, México. Tal: {55) 5487 0000, vaww.incmnsz mx




Unidad de 0liedo presupunitarls, Contraly Segulmlento del faste

Angua |
*
oo P farmato parevatidaclin preupueicacla de cantiataclones ton €290 & by pardlder . :
- Hactenda
Y P eah i Tt comprendidat sn lan pankdar a-:n._n:u.:,uuy 333, 330, 323 y 335 ded Kaslhesdar par
s Letaaly 4o Itshen by Lol dca pbdiLe

aL{eta da1 Gana para ks Admlninractin Poblica Fadansl

p..:;.“.“:._é Ojora de fa comracacin et o : - Bunallsta ats s¢ espara abrsnar RSt 8 R E.nu_m:xm:ﬂ____”_..;,._.um. e v | s semida | a,...“_.wm_m”_? B et madén Antotlzadanas adhilonatas
———{Eonirata por PRESTADORTES GE SERVILIOS profesionales para el Depaitamente de
runalagla y Reumatalogia en el serviclo de Fisloter apla para raalizar lag sigulenras
turclones: Se requiers contratar 105 servides prafeslonales, gue no son susceptibles
e eealizarse con fa fuerza de trabaje de 1a plantitta autorizada, a lin de fortajecer la
actividad athministrativa de fos 1 ecursos asignatns para et lagro de |as aclividadas Continuar con ka speraclin adminlstrativa det Departamento de
asistenclales. Gesdanar y organtzacln de agendas Inmunotegla y Reumatologla en el Acea de Fisloterapla , esto derivado &
2. rdanegjar docymentas impartantes quie no $e Cuenlan con plazas adminisirativas que realleen estas
1, fleciactar carlas, informes y otros documentos funciones, matlvo por el cual se ha tentde que contratar personal de wlilie Hacton s de Clenclas Hdltasy
Ml Preparar y redactar respuestas aja eorrespendenda o_ua_.._.m_.”_“uuwm: sarvicios profesionaies desde hace 1 afios para reallzar estas funciones. [ ¥ NCG 2 '3 2 ¢ 8 W 3o 1 V9 $31,56000 ABDICACION 1lutriclan Satvaobr Tubbin tto eplica
5. Archlvar dacumentaclén E o conter con esla contrataclén puede ocaslonar que ne se cumplan BIREC (A
6. [nformartode lo refative 3 departamento ton las sollcitudes de informacién en tlempo y forma, repercutlende en
7. Atenclan al paclente (a operaclan adminlstrativa no sola de| area sl na del instio,
n. ftesolver dudas, orlentas a pacientes y lamillares
0. Rectdlr sefldiudes det drea
10 Dar y reciblr recibos da pago .
11, Capturar en ef sistema soltrtudes
B

I3 B —
Lo 1A TR AMIRER ARELLAND
SUBG|AECTOSA DE LECUKSOS FINAHCIERDS

n




