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NO. DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 
DE 
MEDIDA 

PRECIO 
UNITARIO 
SIN 
IMPUESTO 
POR MES 

CANTIDAD 
DE MESES 

MONTO DE LA 
OFERTA SIN 
IMPUESTOS 

I.V.A. 
MONTO TOTAL 
CON 
IMPUESTOS 

1 

Prestación de 
servicios 
profesionales en 
el 
DEPARTAMENTO 
DE 
INFECTOLOGÍA 

Servicio $5,333.33 10 DÍAS $5,333.33 $853.33 $6,186.66 

2 

Prestación de 
servicios 
profesionales en 
el 
DEPARTAMENTO 
DE 
INFECTOLOGÍA 

Servicio $16,000.00 8 MESES $128,000.00 $20,480.00 $148,480.00 

 
Vigencia de la cotización 30 días 
 
El Servicio incluye: 

ACTIVIDADES A DESEMPEÑAR: 

● Llevar el control de envío de material de toma de muestra a los Centros de los 
estados de la República que se atienden, generar las cédulas de entradas y salidas 
para el manejo de inventarios. 

● Realizar inventario de material de toma de muestras, y comunicar a su 
coordinador de requerimiento en caso necesario. 

● Apoyar en la toma de muestras a pacientes del Instituto y externos. 
● Recepción de muestras entregadas por la mensajería, verificación de la apropiada 

identificación de tubos a través de la revisión datos de pacientes entre los tubos y 
las solicitudes de la prueba, análisis de criterios de rechazos de muestras cuando 
aplique con su respectiva notificación al médico tratante y seguimiento de la no 
conformidad. 

● En caso necesario, registro del paciente en el sistema informático del Instituto 
(MICROCLIN) para la gestión de toda la información socio demográfica y de 
laboratorio. 

● Apoyar con el registro físico en bitácoras para su debido control. Llenado de 
bitácoras experimentales, de seguridad, inventarios, de revisiones de temperatura, 
funcionamiento de equipos, etc. asociadas al Manual de Calidad y políticas 
internacionales cuando aplique. 

● Etiquetar, centrifugar y alicuotar las muestras recibidas, separar las que pueden 
entrar a proceso, y las que se guardarán para proceso posterior. 



● Hacer el registro de muestras por almacenar, de acuerdo a la ubicación correcta: 
congelador, sección, caja, rejilla. Capturar en el sistema de almacenamiento digital 
freezerworks para su fácil localización. 

● Mantener el respaldo de muestras para su almacenamiento de documentos física 
y electrónica. 

● Reporte a su superior inmediato de actividades de calidad asignadas. 
● Apoyar en los procesos de laboratorio. apoyar en la captura de base de datos de 

los resultados obtenidos y transcripción de resultados a bitácoras. 
● Registro a sistema MICROCLIN y diversos sistemas que se tienen. 

 

REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN: 

1. Nivel de estudios:  
• Licenciatura en  Laboratorista, Técnico laboratorista o pasante de 

licenciatura afin 
2. Años de Experiencia en el ramo: 

• 2 años de experiencia 
3. Conocimientos en computación: 

• Office  

 
ATENTAMENTE 

 
 
 
 

Eduardo Portilla Morales 
PRESTADOR DE SERVICIO PROFESIONALES 

RFC POME020615A22 


