INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
DR. LUIS ALFREDO PONCE DE LEON GARDUNO
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El Servicio incluye:
ACTIVIDADES A DESEMPENAR:

e Llevar el control de envio de material de toma de muestra a los Centros de los
estados de la Republica que se atienden, generar las cédulas de entradas y salidas
para el manejo de inventarios.

o Realizar inventario de material de toma de muestras, y comunicar a su
coordinador de reguerimientc en caso necesario.

e Apoyar en la toma de muestras a pacientes del Instituto y externos.

e Recepcion de muestras entregadas por la mensajeria, verificacion de la apropiada
identificacion de tubos a través de la revision datos de pacientes entre los tubos v
las solicitudes de la prueba, anélisis de criterios de rechazos de muestras cuando
apligue con su respectiva notificacion al médico tratante y seguimiento de la no
conformidad.

e En caso necesario, registro del paciente en el sistema informatico del Instituto
(MICROCLIN) para la gestiéon de toda la informacién socio demogréafica y de
laboratorio.

e Apoyar con el registro fisico en bitdcoras para su debido control. Lisnado de
bitacoras experimentales, de seguridad, inventarios, de revisiones de temperatura,
funcionamiento de equipos, etc. asociadas al Manual de Calidad y politicas
internacionales cuando aplique.

e FEtiquetar, centrifugar y alicuotar las muestras recibidas, separar las que pueden
entrar a proceso, v las que se guardaran para proceso posterior,

e Hacer el registro de muestras por almacenar, de acuerdo a la ubicaciéon correcta:
congelador, seccién, caja, rejilla. Capturar en el sistema de almacenamiento digital
freezerworks para su facil localizacion.

e Mantener el respaldo de muestras para su almacenamiento de documentos fisica
y electrénica.

¢ Reporte a su superier inmediato de actividades de calidad asignadas.

e Apoyar en |los procesos de laboratorio. apoyar en la captura de base de datos de
los resultados obtenidos vy transcripcidn de resultados a bitacoras.

e Registroa sisterna MICROCLIN y diversos sistermas que se tienen.



REQUISITOS DE PARTICIPACION:

1. Nivel de estudios:
e Licenciatura en Laboratorista, Técnico laboratorista o pasante de

licenciatura afin

2. Anos de Experiencia en el ramo:
e 2 anos de experiencia

3. Conocimientos en computacién:
e Office

ATENTAMENTE,

C. Liliana Criiz ¥aiiez
PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES
RFC: CUYL910517BNA



