
 

Ciudad de México a 28 de noviembre de 2025 

 
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALAVDOR ZUBIRÁN. 
 
LCDO. DELFINO JAVIER FLORES FLORES 
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES 
 

PRESENTE 

NO. DESCRIPCIÓN UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

PRECIO 
UNITARIO 

SIN 
IMPUESTO 
POR MES 

CANTIDAD 
DE MESES 

MONTO DE 
LA OFERTA 

SIN 
IMPUESTOS 

I.V.A MONTO 
TOTAL CON 
IMPUESTOS 

1 Prestación de 
servicios 

profesionales 
en el 

Departamento 
de 

Adquisiciones 

 
 

Servicio 

 
 

$13,500.00 

 
 

1 MES 

 
 

$13,500.00 

 
 

$2,160.00 

 
 

$15,660.00 

 

Vigencia de cotización: 30 días 

El servicio incluye: 

• Reportar la información pública gubernamental correspondiente al sistema Bitácora 
Electrónica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA). 
 

• Realizar la captura y carga de la información requerida por sistema BESA para dar 
cumplimiento ante las diferentes instancias revisoras. 

 
• Redactar el acta que acredite que se verificará con el Administrador del Contrato o con 

quien este designe, que la información registrada en el procedimiento es correcta y es la 
generada por el área requirente o usuaria y por la empresa proveedora. 

 
• Integración del Expediente. 

 
• Se integra la documentación obtenida para llevar a cabo la elaboración del contrato 

respectivo para tener un expediente físico. 

• Registro de proveedores mediante la plataforma de COMPRAS MX 

• Apoyo a proveedores para la formalización de sus contrataciones a través de la plataforma 
de COMPRAS MX. 

 

 

 

 

 



REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN: 

Años de Experiencia en el ramo: 

1 año de experiencia 

Conocimientos en computación: 

Manejos de paquetería OFFICE. 
 
 
 
 

ATENTAMENTE 

 

 

 

 

C.XIMENA GUADALUPE GUERRA SANCHEZ 

PRESTADORA DE SERVICIOS PROFESIONALES 

RFC: GUSX051212971 

 


