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Ciudad de México a 2 de diciembre de 2024

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutriciéon Salvador Zubiran

Lcda. Adriana Salgado Yépez, jefa del
Departamento de Servicios Generales
Presente.

Atencion: Lcda. Adriana Salgado Yépez .
Jefa del departamento de Servicios Generales

En respuesta a su solicitud relacionada a su peticién de oferta para la contratacion del
Servicio de "ASESOR EXTERNO DE SEGUROS", en base al anexo técnico que se
menciona a continuacién.

Anexo Técnico "A"
Asesor Externo de Seguros 2025

Contratar la prestacion de servicios de un Asesor Externo de Seguros, €l
cual Brindara asesoria Normativa, que permita analizar la disponibilidad,
capacidad y eficiencia técnica, material y hurmana del Instituto nacional de
OBIJETIVO | Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, en la Administracion del
Programa Anual de Aseguramiento Integral con el objeto de cumplir con
las disposiciones legales que resulten aplicables, asi como en la
Administracion de la Siniestralidad vigente.

Mantener informado al supervisor del contrato, a través de un
1 |reporte de avance mensual antes de presentar la factura
correspondiente.

Definiran y estableceran ambas partes la normatividad de todo el
2 | proceso, politicas del aseguramiento de bienes y la informacion
necesaria pa:a el Programa de Trabajo.

Para fines de asesoria y consultas estaran disponibles en el

3 . .
momento que el Instituto lo requiera.
4 Colaborar en la integracion y elaboracion del Programa Anual de
Aseguramiento Integral del Instituto, en relacién con lo siguiente:
a) Identificacion de los riesgos asegurables de la Dependencia o

Entidad;
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b) | Identificacion de los bienes asegurables;
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Anexo Téchico "A"

Asesor Externo de Seguros 2025

Determinacion de las coberturas adecuadas, mediante una
c) | comparacion de condiciones de aseguramiento y costo en el
mercado, asi como de los riesgos involucrados;

d) | Vigencia de los contratos;

e) | SefAalamiento de las cantidades deducibles, franquicias y cuotas;

Identificaciéon y descripcién de los riesgos no cubiertos, de las
f) { exclusiones de responsabilidad para la aseguradora y de las medidas
de seguridad exigidas,

g) | Programa de pago de las primas;

Asesorar al Instituto en la evaluacién de los programas propuestos
5 |por parte de las aseguradoras y, en general, para cualquier decision
en materia de seguros;

Asesorar al Instituto en la elaboracién y actualizacion de los
manuales de operacion para el mantenimiento del programa,
mismos que deberan contener, cuando menos, la siguiente
informacion:

a) | Programa de visitas de campo;

b) | Programa de reportes;

¢) | Programas de prevencion y seguridad integral;

d) | Procedimiento para altas y bajas;

Procedimiento a seguir en caso de siniestro, especificando las
diferentes etapas desde la ocurrencia hasta la firma del finiquito, y

f) | Programa de capacitacién al personal responsable;

g) | Programa de capacitacion para el personal del Instituto.

Sera responsabilidad de la Empresa (Asesor Externo), apoyar al
Instituto en el seguimiento a los siniestros presentes y de otros

7 L .
ejercicios anteriores, entregando un resumen mensual del estatus
de cada caso.

8 Estimar el costo de las primas que, en su caso, cubrird el Instituto

para el siguiente ejercicio fiscal,
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Anexo Técnico "A"

Asesor Externo de Seguros 2025

Proporcionar asesoria en administracion de riesgos, reclamaciones,
renovaciones de contratos de seguros y la que, en forma especial, le
sea solicitada por el Instituto;

10

Asesorar respecto de las adecuaciones al programa de
aseguramiento cuando existan modificaciones o cambios en los
riesgos asegurables, para que sean contemplados en las coberturas
contratadas;

n

Ascsorar en el establecimiento de sistemas de prevencion de riesgos
y pérdidas;

12

Las demas que en materia de seguros le asigne la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales, a traves del
Departamento de Servicios Generales- Secciéon de Control de
Inventarios.

13

En general y de forma enunciativa mdas no limitativa, dar
cumplimiento a lo sefialado en el “Acuerdo por el que se establecen
las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales, asi como sus reformas, capitulo IV Aseguramiento”.

Toda la informacién se entregara al Subdirector de Recursos Materiales
y Servicios Generales, como Responsable Interno de Seguros, con copia
al Departamento de Servicios Generales y-Seccién de Control de
Inventarios, conforme al Plan de Trabajo establecido, en el Anexo
Técnico, el cual sera entregado de la siguiente forma:

S3719VvOIHINT

Plan de Trabajo Anual sobre la Asesoria, incluyendo:

Programa de Capacitacion a la Seccién de Control de Inventarios

a . ]
) sobre Aseguramiento de Bienes.
b) | Programa de Capacitacion al Personal del Instituto.
2 Anexo técnico definiendo las condiciones adecuadas de
aseguramiento de bienes patrimonio del Instituto.
Elaboracién del Programa institucional en materia de seguros, en el
que se identifique los riesgos y su determinacion critica,
3 |identificando el impacto real y probabilidad de ocurrencia,

determinacion de la concentracién del riesgo en el Instituto, analisis
de controles de cada riesgo y definicidon de su brecha existente.
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Anexo Técnico "A"
Asesor Externo de Seguros 2025

Manual de Operacién para el Mantenimiento del Programa
4 |(Actualizacién), que deberd contener cuando menos la siguiente
informacion:

a) | Programa de visitas de campo y reporte de inspeccion,

b) | Programa de reportes;

c) | Programas de prevencién y seguridad integral;

d) | Procedimiento para altas y bajas;

Procedimiento a seguir en caso de siniestro, especificando las
diferentes etapas desde la ocurrencia hasta la firma del finiquito, y

f) | Programa de capacitacion al personal responsable;

g) | Programa de capacitacion al personal del Instituto.

Elaboraciéon del Programa Anual de Aseguramiento Integral del
Instituto, del gjercicio siguiente.

6 |Una inspeccion de riesgos.

Seguimiento y resumen de siniestralidad del Instituto, durante el
periodo del contrato.

Elaborar toda la informacion, que durante el ejercicio contratado se
8 |requiera en materia de normatividad relacionada con el
Aseguramiento de Bienes Patrimoniales.

Atentamente

Lic. Yoc/_ejyn B'e erril Vazquez
Representante Legal.
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Ciudad de México a 2 de diciembre de 2024

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricién Salvador Zubiran

Lcda. Adriana Salgado Yépez, jefa del
Departamento de Servicios Generales
Presente.

Atencién: " Lcda. Adriana Salgado Yépez
Jefa del departamento de Servicios Generales

En repuesta a su solicitud de cotizacién enviada a mi representada a continuacion
expongo a usted las consideraciones para prestar el servicio requerido: Asesor
Externo de Seguros, durante el afio 2025.

Propuesta Econdmica

. . Unidad de
Descripcion Cantidad Medida

Importe ILV.A Monto Total

Asesor Externo
en Materia de 1 Servicio
Seguros.

- $210,790.00 | $33,726.40 | $244,516.40

Importe con Letra
(DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS DIECISEIS PESOS CON 40/100
M. N)

La oferta econémica antes descrita considera los siguientes Aspectos:

1. Las especificaciones de los servicios a cotizar (Anexo A).

2. La prestacién del servicio sera con una vigencia maxima al 31de diciembre
de 2025

3. El pago sera a mes vencido del servicio prestado.

4. La vigencia del contrato sera a partir de la firma del contrato y hasta el 31
de diciembre de 2025.

5. Vigencia de su Propuesta: 90 dias.
6. Anticipo: No aplica
7. Lugar y fecha de la cotizacién: Ciudad de México a 2 de diciembre de 2024

Atentamente

/
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Lic. Yocatyn Becerril Vazquez
Representante Legal.

San Cregorio 4, Villa Coyoacan, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04000.
Telefono: 55 5554 4818 y/o 55 5554 6335



