-1-
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION “"SALVADOR ZUBIRAN”

INNSZ/INRE02-01-16
SERVICIO DE RECUPERACION DE CREDITOS

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Coordinacion de Contratos
Invitacién a cuando menos tres personas Nacional

DIFUSION DE LA INVITACION No. INNSZ/INRE02-01-16

Con fundamento en lo previsto por el articulo 43, fraccién |, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 77, parrafo cuarto, de su Reglamento, se
hace del conocimiento de la sociedad en general la Invitacion a cuando menos tres
personas Nacional No. INNSZ/INREO2-01-16 para la contratacion del SERVICIO DE
SERVICIO DE RECUPERACION DE CREDITOS.

ESTA DIFUSION TIENE CARACTER INFORMATIVO Y SOLO
PARTICIPAN EN ELLA LAS SIGUIENTES PERSONAS INVITADAS POR
EL INSTITUTO:

PARTIDA UNICA

JURIDICO OTONIEL Y ASOCIADOS
ABOGADOS & ABOGADOQOS, S.C.
CALDERON ASESORES JURIDICOS, S.C.
JURIDICO TELLEZ & ASOCIADQS, S.C.

Eal I I [

México, Distrito Federal a 02 de febrero de 2016

LIC. SERGIO AQUINO AVENDARNO
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES
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CONVOCATORIA DE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PRESENCIAL NACIONAL
NUM. INNSZ/INRE02-01-16

SERVICIO DE RECUPERACION
DE CREDITOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
COORDINACION DE CONTRATOS
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l.- DESCRIPCION GENERAL DE LOS SERVICIOS.

II.- VISITA A LAS INSTALACIONES, JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA,
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y COMUNICACION DE

FALLO.

I.1.- Visita a las instalaciones del Instituto (NO APLICA)
I.2.- Junta de aclaraciones a la convocatoria

11.3.- Acto de presentacién y apertura de proposiciones.
.4.- Comunicacion del fallo.

.- INSTRUCCIONES PARA ELABORAR Y PRESENTAR LAS PROPOSICIONES.
l.1.- Generales.
I1.L1.1- Proposiciones documentales por escrito.
.2.- Requisitos legales y administrativos.

a) Carta poder simple, Identificacién Oficial, copia de la carta de invitacion y
constancia de visita a las instalaciones

b) Formato para acreditar la personalidad de los licitantes.

c) Declaracion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60
antependultimo parrafo de la Ley.

d) Declaracion de personas fisicas o morales no inhabilitadas
e) Declaracion de no subrogar los servicios

f) Declaracion de Integridad

9) Declaracion de cumplimiento de normas (NO APLICA)

h) Manifiesto de informacion confidencial o reservada

i) Manifiesto de personas con discapacidad
i) Manifiesto de MIPYMES ¢ copia del documento expedido por autoridad
competente
l.3.- Requisitos Técnicos.

a) Anexo Técnico.
b) Curriculum Vitae y croquis de localizacién del licitante

C) Contratos de Servicio.

l.4.- Requisitos Econdmicos.



VI.-

VII.-

VIII.-

XI.-
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Razén social del Licitante, Nimero de Invitacion a cuando menos tres
personas y en su caso de la(s) partida(s) correspondiente(s).

Precio Unitario Neto en pesos (en su caso): Debera contemplarse el precio
final de los servicios, ya aplicado cualquier tipo de descuento o bonificacion que
se pretenda otorgar (sin I.V.A.).

Importe por partida en pesos (en su caso): Deberd contemplarse el precio
final de los servicios, ya aplicado cualquier tipo de descuento o bonificacion que
se pretenda otorgar (sin .V.A.).

Precio Total Neto en pesos: Debera contemplarse el precio final de los
servicios, ya aplicado cualquier tipo de descuento o bonificacion que se
pretenda otorgar (sin L.V.A.).

La vigencia de la propuesta.- El participante debera otorgar una vigencia de
la propuesta de 60 dias.

CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

IV.1.-
IV.2.-
IV.3.-

Criterios de evaluacion Legal, Administrativa y Técnica.

Criterios de evaluacion Econdmica.

Causales de descalificacion.

CRITERIOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO.

FIRMA DEL CONTRATO.

ASPECTOS ECONOMICOS.

VII.1.-
VII.2.-
VII.3.-
VIl.4.-

VIII.1.-

IX.1.-
IX.2.-

X.1.-

XI.1.-
X1.2.-

Condiciones de pago que se aplicaran.

Exigibilidad de pago.

Anticipos.

Precios.
DERECHOS Y OBLIGACIONES E IMPUESTOS.

Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.).
CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO.

Vigencia del contrato

Lugar de prestacion del servicio.
GARANTIAS (SOLO PARA EL LICITANTE GANADOR).

Para garantizar el cumplimiento del contrato.

PENAS CONVENCIONALES, DEDUCCIONES Y PRORROGAS PARA EL CUMPLIMIENTO
DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

Penas convencionales.

Deducciones.
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XI.3.- Prérrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
Xll.-  DECLARAR DESIERTA LA INVITACION O PARTE DE ELLA.
Xlll.-  SUSPENDER TEMPORALMENTE O CANCELAR LA INVITACION.

XIV.-  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

XIV.1.-
XIV.2.-
XIV.3.-
XIV.4.-

No Negociacion de la convocatoria y proposiciones.

Responsabilidad Civil

Modificaciones a los contratos

Rescision de contratos.

XIV.4.1- Causales de rescision de contratos

XIV.5.-
XIV.6.-
XIV.7.-
XIV.8.-
XIV.9.-

Terminacién anticipada.

Cesion de derechos y obligaciones.

De las infracciones y sanciones.

Inconformidades.

Controversias.

XIV.10.- Otras disposiciones administrativas.

XIV.11.- Encuesta de transparencia.

XV.-  INFORMACION ADICIONAL.

CALENDARIO DE EVENTOS

EVENTO ANO | MES DIA |HORA |LUGAR
JUNTA DE 2016 | FEBRERO 05 10:00 | AULA DE USOS MULTIPLES DE LA UNIDAD
DEL PACIENTE AMBULATORIO, UBICADO EN
ACLARACIONES HRS. | EL SOTANO 1 A UN COSTADO DEL BANCO
HSBC DEL INSTITUTO
ACTO DE PRESENTACION Y 2016 | FEBRERO 08 10-00 | AULA DE USOS MULTIPLES DE LA UNIDAD
APERTURA DE PROPOSICIONES HRS DEL PACIENTE AMBULATORIO, UBICADO EN
- - - | EL SOTANO 1 A UN COSTADO DEL BANCO
(TECNICA Y ECONOMICA) HSBC DEL INSTITUTO
SIN PRESENCIA DE LICITANTES
FALLO 2016 | FEBRERO 12 10:00 | AULA DE USOS MULTIPLES DE LA UNIDAD
: DEL PACIENTE AMBULATORIO, UBICADO EN
HRS. | EL SOTANO 1 A UN COSTADO DEL BANCO
HSBC DEL INSTITUTO
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RELACION DE ANEXOS

FORMATO DE INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION Y SOLICITAR

ANEXO 1 ACLARACION DE DUDAS EN LA JUNTA DE ACLARACIONES

ANEXO 2 FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DE LOS LICITANTES EN EL ACTO
DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

ANEXO 3 FORMATO DE CARTA PODER SIMPLE

ANEXO 4 FORMATO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES

ANEXO 5 CONTENIDO DEL SOBRE QUE INTEGRA LAS PROPUESTAS TECNICA Y
ECONOMICA

ANEXO 6 FORMATO DE PROPUESTA TECNICA

ANEXO 7 FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

ANEXO 8 DECLARACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS
50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LAASSP

ANEXO 9 DECLARACION DE PERSONAS FiSICAS O MORALES NO INHABILITADAS

ANEXO 10 DECLARACION DE INTEGRIDAD

ANEXO 11 DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS (NO APLICA)

ANEXO 12 MANIFIESTO DE INFORMACION CONFIDENCIAL O RESERVADA

ANEXO 13 MANIFIESTO DE MIPYyMES O COPIA DEL DOCUMENTO EXPEDIDO POR AUTORIDAD
COMPETENTE

ANEXO 14 MODELO DE CONTRATO

ANEXO 15 TEXTO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO

ANEXO 16 ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

ANEXO 17

ANEXO TECNICO
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INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y
NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Publica Federal, en cumplimiento de las
disposiciones que establece el Articulo 134 Constitucional, y el articulo 26 fraccion Il, 26 bis fraccién |, 42
y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en adelante la ley, su
Reglamento y demas disposiciones aplicables, a través de la Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales adscrita a la Direccién de Administracion del Instituto Nacional de Ciencias Médicas
y Nutricién Salvador Zubiran en adelante el Instituto, ubicada en la unidad administrativa en la Avenida
Vasco de Quiroga nimero 15 Colonia Belisario Dominguez Seccién XVI, C. P. 14080, México, D. F., Tel.
5487-0900, extension 3706 convoca a los interesados en participar en la Invitacion a cuando menos tres
personas Presencial Nacional Nimero INNSZ/INREQ02-02-16, relativa a la contratacion del SERVICIO
DE RECUPERACION DE CREDITOS, que se describe a continuacion, bajo la siguiente:

CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SE LLEVARA A CABO DE ACUERDO A
LAS SIGUIENTES CONDICIONES:

1.- La contratacién comprendera: El ejercicio fiscal 2016.

2.- De conformidad al articulo 26 Bis fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, la invitacion se desarrollara de manera: PRESENCIAL

3.- La presente convocatoria no representa costo alguno para los interesados.

4.- La presente convocatoria forma parte del contrato de servicios que se adjudique al licitante
ganador.

5.- El presente procedimiento inicia con la entrega de la primera invitacion, concluyendo con la
emision del fallo o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento.

6. No se aceptaran proposiciones enviadas por servicio postal 0 mensajeria.

7.- El contrato se adjudicard a un solo proveedor.

GLOSARIO:
Para efectos de esta Convocatorias se entendera por:

1. Convocatoria: Documento que contiene las bases, condiciones y requisitos que regiran y seran

aplicados para ésta licitacion.

Servicios: Los Servicios objeto de esta invitacion.

INCMNSZ: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran.

4. Area Adquirente: El Instituto Nacional de Ciencias Medicas y Nutricién Salvador Zubiran a través del
Departamento de Adquisiciones, adscrito a la Subdirecciobn de Recursos Materiales y Servicios
Generales, facultada para llevar a cabo los procedimientos de Licitacion Publica, Invitaciéon a cuando
menos tres personas o Adjudicaciones Directas.

5. Areas Solicitantes: Areas del INCMNSZ que solicitan los bienes objeto de esta invitacion.

wN

6. COMPRANET: Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales.
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SFP: Secretaria de la Funcién Pdblica.

0IC: Organo Interno de Control en el INCMNSZ.

Convocante: INCMNSZ atraves del Departamento de Adquisiciones, adscrito a la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

Identificacion: Identificacion Oficial Vigente original con Fotografia (Credencial del IFE, Cartilla Militar,
Pasaporte y/o cédula profesional).

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Licitante: La persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion puablica o
bien de invitacién a cuando menos tres personas.

Proveedor: La persona fisica o0 moral que celebra contrato (s) y/o pedido (s) de bienes y/o servicios
con la convocante como resultado de la adjudicacion de la presente licitacion.

Pedido y/o Contrato: Instrumento legal que suscribe la convocante con el licitante adjudicado en el
qgue constan los derechos y obligaciones conforme a los cuales se regiran las partes.

NAFIN: Nacional Financiera, S.N.C.

DESCRIPCION GENERAL DE LOS SERVICIOS.
La descripcion de los servicios se incluye en el ANEXO 17 de esta convocatoria.

VISITA A LA INSTALACIONES, JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA,
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y COMUNICACION DE
FALLO.

VISITA A LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO (NO APLICA)
JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA DE LA INVITACION.

Para aclarar dudas que los participantes tengan respecto a la convocatoria de la Licitacion
Publica, se celebrard Junta de Aclaraciones, la cual se llevara a cabo el dia 05 de febrero de
2015 a las 10:00 horas, en el Aula de usos multiples de la Unidad del Paciente
Ambulatorio, ubicada en el s6tano 1 a un costado del Banco HSBC del Instituto y su
asistencia sera opcional.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan entregarlas de manera presencial o via electrénica mediante el formato
del ANEXO 4 y presentar requisitado el formato del ANEXO 1, en el que expresen su interés en
participar en la Licitacion, por si 0 en representacion de un tercero.

El no presentar dicho escrito no sera motivo de descalificacion.
Las solicitudes de aclaracion preferentemente cumpliran las siguientes formalidades:
e EI ANEXO 4 se deberéd presentar en formato Word 2007 6 inferior (NO PDF, NO
ARCHIVO DE IMAGEN O SIMILAR)

e En hoja membretada del licitante
e Arenglon seguido y sin cuadros alrededor del texto, ejemplo:

1/3 ; FrERRERR Rk Rk kR KRR KRR AT IR KRR ARKD
é !
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e Letra Arial Narrow 9
Ser elaboradas en idioma espafiol
Numeradas (1/3, 2/3, 3/3, etc.), separando las preguntas técnicas y las preguntas
administrativas e indicando el nimero de la Invitacién, el punto de la convocatoria o
especificaciones técnicas correspondientes.

Dichas solicitudes de aclaracién deberan ser efectuadas mediante el formato que se presenta
en el ANEXO 4 y ser enviadas junto con el ANEXO 1 requisitado, a través de CompraNet, o a
través del correo electronico coordinacioncontratos@gmail.com (debera incluir en el
apartado de “asunto” la leyenda: “VARIOS”) corroborando su recepcion al Teléfono 54-87-
09-00, ext. 3706, o bien acudir al Instituto a entregar sus solicitudes de aclaracién
personalmente de forma impresa y en archivo electronico a més tardar 24 horas antes de la
fecha y hora en que se vaya a realizar la Junta de aclaraciones, el dia (04 de febrero de 2016 a
las 10:00 am.). Si el Instituto no recibe las preguntas o solicitudes de aclaracion en el tiempo
establecido, no dara respuesta a las mismas durante la junta de aclaraciones. Ademas, es
responsabilidad del licitante el recabar la evidencia documental de la entrega de sus solicitudes
de aclaracién mediante acuse de recibo electrénico.

Con fundamento en el articulo 46 fraccion VI del Reglamento de la LAASSP las solicitudes de
aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo establecido en el parrafo anterior, no
seran contestadas y se marcaran como EXTEMPORANEAS pasando a formar éstas parte del
expediente de esta Invitacidn. Si algun licitante presenta nuevas preguntas al inicio de la junta
correspondiente las debera entregar por escrito y éstas se recibirdn, pero de igual manera no
se dara respuesta a ellas.

En el propio acto no se recibirdan preguntas por parte de los participantes, solo se aceptaran
aclaraciones o dudas sobre las respuestas que dé el Instituto a las preguntas recibidas 24
horas antes.

La junta se llevara a cabo de acuerdo a lo siguiente:

1-. Se dara respuesta a las preguntas de tipo administrativo, las cuales seran respondidas por
el personal del Departamento de Adquisiciones y/o Recursos Materiales y Servicios Generales
y/o Departamento de Asesoria Juridica del Instituto.

2-. Posteriormente se dara respuesta a las preguntas de tipo técnico, las cuales seran
respondidas por los titulares de las areas técnicas del servicio y/o usuarios directos.

Cualquier modificacion a la presente convocatoria, derivada del resultado de la(s) junta(s) de
aclaraciones, sera considerada como parte integrante de la propia convocatoria; en caso de
discrepancia, prevalecera lo estipulado en dicha(s) junta(s) de aclaraciones.


mailto:coordinacioncontratos@gmail.com
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Al finalizar el acto de junta de aclaraciones se levantara el acta correspondiente y se fijara una
copia del acta en un lugar visible al que tenga acceso el publico en la coordinacién de contratos
de la subdireccion de recursos materiales y servicios generales por un término no menor de
cinco dias se les podra proporcionar dicho documento en archivo magnético o por medio
electrénico, para lo cual los licitantes deberan proporcionar un dispositivo de almacenamiento
(USB), o bien su correo electrénico. En caso de no asistir, podran acudir por ella a la
coordinacién de Licitaciones, ubicada en la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Unidad Administrativa, del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvador Zubiran, en la Avenida Vasco de Quiroga numero 15 Colonia Belisario Dominguez
Seccioén XVI, C. P. 14080, México, D. F., procedimiento que sustituye a la notificacion personal.

Ademas de lo anterior, el acta se difundird en CompraNet a partir del dia del evento.

Serd responsabilidad de los licitantes mantenerse informados a través del sistema CompraNet
de las modificaciones que pudieran realizarse durante el procedimiento que se lleva acabo.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.
El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

El acto de presentacion y apertura de las proposiciones técnicas y econdémicas se llevara a
cabo el dia 08 de febrero de 2016 a las 10:00 horas, en el Aula de usos multiples de la
Unidad del Paciente Ambulatorio, ubicada en el s6tano 1 a un costado del Banco HSBC
del Instituto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43 fraccion Il de la Ley, dicho acto
se hard sin presencia de Licitantes.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones seran abiertos los sobres cerrados que
presenten los licitantes.

En este acto, el servidor publico que preside el evento verificara la documentacion legal,
administrativa, técnica y econémica, haciendo constar la documentacién presentada, sin que
ello impligue la evaluacién de su contenido, la cual quedara en custodia de la convocante y se
dara lectura al importe total de cada una de las propuestas. Sélo se rubricaran el ANEXO 6 vy el
ANEXO 7 correspondientes a los formatos de propuestas técnica y econdémica
respectivamente.

En el supuesto de que no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentacién y apertura
de proposiciones, el mismo se podra suspender de manera fundada y motivada, hasta en tanto
se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto la Unidad compradora
difundira en CompraNet la fecha y hora en la que iniciara o reanudara el acto.

La convocante podra verificar en cualquier momento que durante el lapso de interrupcion no se
haya suscitado alguna modificacion a las propuestas que obren en su poder.

Se debera hacer constar en el acta de presentacion y apertura de proposiciones, las propuestas
gue por medios electronicos fueron recibidas en tiempo y forma.

Al concluir el evento, se levantara acta que servira de constancia de la celebracién del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones, en la que se hard constar las propuestas
recibidas para su posterior evaluacion y el importe de cada una de ellas; el acta sera firmada
por los asistentes y se pondra a su disposicion o se les entregara copia de la misma a los
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servidores publicos que se encuentren presentes; poniéndose a partir de esa fecha a
disposicion en CompraNet, la que deberd quedar comprendida dentro de los veinte dias
naturales siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo
plazo filado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente para el fallo (art. 35 fraccién Ill de la ley). También podra hacerlo durante la
evaluacion de las proposiciones, dentro de los plazos indicados, notificando a los licitantes la
nueva fecha a través de CompraNet (art. 48 ultimo parrafo de su Reglamento).

En este acto, no se desecharan proposiciones que presenten falta de documentos 6
documentos incompletos.

Los licitantes que participen de manera electronica, aceptaran de que se tendran como no
presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacién requerida por el Instituto,
cuando el archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacion
no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a el Instituto.

Una vez recibidas las proposiciones por parte del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricion Salvador Zubiran, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento de Invitacidbn a cuando menos tres personas
hasta su conclusién. Los participantes solo podran presentar una proposicién por Invitacion a
cuando menos tres personas.

En ningln caso la convocante o los participantes podran suplir o corregir las deficiencias de las
proposiciones presentadas.

De conformidad al articulo 28 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico NO se aplicara la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos.

COMUNICACION DEL FALLO.

El fallo de esta Invitacion a cuando menos tres personas se dard a conocer a los
participantes en Junta Publicay en CompraNet, y se llevara a cabo el dia 12 de Febrero de
2016 a las 10:00 horas, en el Aula de usos multiples de la Unidad del Paciente
Ambulatorio, ubicada en el s6tano 1 a un costado del Banco HSBC del Instituto. A los
licitantes se les enviara por correo electrénico un aviso informandoles que el acta del fallo se
encuentra a su disposicién en CompraNet.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste
seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos
sefialados en el fallo.

Contra el fallo, no procedera recurso alguno, sin embargo procedera la inconformidad en términos
del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Las actas que se deriven de los actos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de
proposiciones y fallo, seran firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de
firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas. De dichas actas se entregara copia
a los asistentes y estaran a disposicién de los licitantes que no hubieren asistido a las mismas, a
partir de la fecha de su celebraciéon y hasta cinco dias habiles posteriores, para efecto de su
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notificacion, en el pizarron de anuncios colocado para tal efecto en la recepcion del Departamento
de Adquisiciones.

Adicionalmente, las actas seran difundidas a través de CompraNet para efectos de notificacion a
los participantes que no hayan asistido.

A los actos de caracter publico de las licitaciones podra asistir cualquier persona en calidad de
observador debiendo registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos.

INSTRUCCIONES PARA ELABORAR Y PRESENTAR LAS PROPOSICIONES.
GENERALES.

Cada uno de los documentos que integran la proposicion y aquellos distintos a ésta, deberan
estar foliados en todas y cada una de sus hojas que los integran. Al efecto, se deberdn numerar
de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi como el resto de los documentos
gue entregue el licitante.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo
anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, no
se desechara la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda ser
cubierta con informacion contenida en la propia proposicion o con los documentos distintos a la
misma, la convocante tampoco desechard la proposicion. Solo se desechara dicha proposicion
si las hojas que la integran no se presentan foliadas.

El participante debera indicar en el ANEXO 12 de la presente convocatoria, los documentos que
contengan informaciéon confidencial o reservada, y si otorga al Instituto Nacional de Ciencias
Médicas y Nutriciébn Salvador Zubiran su consentimiento para proporcionarla en caso de que
exista una solicitud de acceso que incluya ese tipo de informacion, de conformidad a los articulos
18 y 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

El licitante ganador debera proporcionar la informacién que en su momento se requiera por la
Secretaria de la Funcién Publica y el Organo Interno de Control en la entidad, con motivo de las
auditorias, visitas o inspecciones que practiquen relacionadas con los contratos que se deriven de
este procedimiento.

Il.L1.1- PROPOSICIONES DOCUMENTALES POR ESCRITO.

Las proposiciones tanto técnica como econémica deberan presentarse en el acto de presentacion
y apertura de proposiciones en original, de forma impresa, legible, en idioma espafol, sin
tachaduras ni enmendaduras, preferentemente encarpetadas y en papel membretado del
licitante en un solo sobre cerrado de manera inviolable e identificado de la siguiente forma:

Nombre o razén social del licitante
NUmero de Invitaciéon
Partida(s)
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En caso de que alguno de los sobres presentados no se encuentre cerrado, se le permitira al
licitante que lo cierre al inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, antes de
gue su propuesta sea recibida por el servidor publico designado para conducir el evento.

Se recomienda al licitante asistir con dos identificaciones oficiales, ya que al ingresar a las
instalaciones de la institucion se les retiene una identificacion.

Los licitantes que participen en forma presencial deberan anexar dentro del sobre cerrado que
contiene su propuesta presencial, CD o dispositivo USB (que sera devuelto al concluir el acto)
con los archivos que contienen la misma informacién que presentan en forma documental,
estos deberan estar identificados de acuerdo al punto de referencia de la Convocatoria en
formato PDF, Word 6 Excel exclusivamente.

Lo anterior, a efecto de observar lo dispuesto por el numeral 27 del “Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema
Electronico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.”, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2011 (Anexo 6) y con la finalidad de agilizar el
proceso de registro e incorporacién de dichas propuestas a CompraNet.

Las proposiciones deberan ser firmadas en la Gltima hoja del documento que las contenga de
forma autografa por la persona que tenga facultades suficientes, conforme a lo indicado en esta
convocatoria de Invitacion a cuando menos tres personas. Asimismo, podran rubricarse cada una
de las paginas que integren las proposiciones, sin que la falta de rubrica sea motivo de
desechamiento.

El licitante podra presentar a su eleccion, dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacion
distinta a la que conforma las propuestas técnica y econdémica, misma que forma parte de su
proposicion.

Preferentemente deberan identificarse cada una de las paginas que integran las propuestas con
los datos siguientes: nombre del licitante, registro federal de contribuyentes, nimero de
licitacion y nimero de pagina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion debera
reflejarse, en su caso, en la impresién que se realice de los documentos durante el acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

En las proposiciones enviadas por los licitantes se emplearan los medios de identificacion
electrénica que establezca la Secretaria de la Funcién Publica.

REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS.

Los participantes presentardn como primer documento de los requisitos legales y administrativos, la
relacion de documentos requeridos para la presente Invitacion a cuando menos tres personas ANEXO 5
(en ese mismo orden), en hoja membretada, que servira como constancia de recepcion de la
documentacion y se extendera un acuse de recibo de la documentacién que entregue en dicho acto.

a) Carta poder simple, Identificacién Oficial, copia de la carta de invitacién y constancia de
visita a las instalaciones: Los licitantes podran hacerse representar por la persona que
consideren mediante carta poder simple ANEXO 3, donde se le faculte para entregar
proposiciones y participar en los actos de apertura de proposiciones y fallo, ademas deberan
presentar original y copia fotostatica por ambos lados de una identificacién vigente con fotografia
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expedida por una autoridad oficial de la persona que firme la propuesta y de la persona que
entregue la propuesta. No serd motivo de descalificacion la falta de identificaciébn o
acreditamiento de la persona que solamente entregue las propuestas, pero sélo participara
durante el desarrollo del acto con el caracter de oyente, bajo la condicion de registrar su
asistencia y de abstenerse de intervenir en cualquier forma en este acto, lo que se anotara en el
acta correspondiente. El licitante podra presentar copia de la carta de invitacion emitida por el
Instituto. Ademas en caso de haber asistido a la visita a las instalaciones de Instituto, se podra
entregar el formato expedido por el area usuaria junto con dicha identificacion. (Opcionales).

Formato para acreditar la personalidad de los licitantes: Con fundamento en el articulo 48
fraccion V del Reglamento de la Ley los participantes deberan entregar un escrito ANEXO 2
donde el firmante acredite su personalidad y manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, mismo que
contendra los siguientes datos:

1. Del Licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso,
de su apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademas se sefialara la
descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras publicas
y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de
las personas morales asi como el nombre de los socios, V.

2. Del representante del Licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

Declaracion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 antepenultimo
parrafo de la ley: Presentar una declaracién en papel preferentemente membretado de la
empresa en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad "no encontrarse en ninguno de los
supuestos, de los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. El participante que declare con falsedad sera
desechada su propuesta.

Declaracion de personas fisicas o morales no inhabilitadas: Presentar una declaracion bajo
protesta de decir verdad en la cual los participantes (persona fisica o moral) manifiesten no
encontrarse inhabilitados por resolucion de la Secretaria de la Funcién Publica, en términos de la
Ley. De igual forma deberan presentar manifestacién bajo protesta de decir verdad de que por su
conducto, no participan en los procedimientos de contratacion establecidos en Ley, personas
fisicas 0 morales que se encuentren inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de la Funcién
Publica, con el propésito de evadir los efectos de la inhabilitacion.

En caso de omision en la entrega del escrito, o si de la informacion y documentaciéon con que
cuente la Secretaria de la Funcién Publica se desprende que las personas fisicas o morales
pretenden evadir los efectos de la inhabilitacion, El Instituto se abstendran de firmar los contratos
correspondientes.

Declaracion de no subrogar los servicios: Presentar una carta en formato libre que debera
incluir la leyenda: “bajo protesta de decir verdad, manifiesto que en caso de resultar favorecido
con el fallo correspondiente, no subrogaré los servicios adjudicados”.

Declaracion de integridad: Presentar una declaracién de integridad, en la que manifiesten que
por si mismos o a través de interpdsita persona se abstendra de adoptar conductas, para que los
Servidores Publicos del Instituto induzcan O alteren las evaluaciones de las propuestas, el
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resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacién a los demas participantes.

Declaracion de cumplimiento de normas: Presentar una declaracion respecto del cumplimiento
de las normas, especificaciones o sistemas, que se acreditaran en los términos descritos en el
ANEXO 11. (NO APLICA)

Manifiesto de informacién confidencial o reservada.- El participante podra presentar
documento original, manifestando cuales documentos de sus propuestas técnica y economica,
clasifica como reservada o confidencial, siempre gue tengan el derecho de reservarse la
informacién, de conformidad con las disposiciones aplicables. (Opcional).

Manifiesto de personas con discapacidad.- El participante podré presentar documento original,
donde manifieste que es una persona con discapacidad o que es una empresa que cuenta con
trabajadores con discapacidad en una proporcion del cinco por ciento cuando menos de la
totalidad de su planta de empleados, cuya antigiiedad no sea inferior a seis meses, misma que
se comprobard con el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Social. (Opcional).

Manifiesto de MIPYMES 6 copia del documento expedido por autoridad competente.- El
participante podra presentar documento original, donde manifieste a que tipo de empresa
pertenece, si es micro, pequefia, mediana o gran empresa, 6 copia del documento expedido por
autoridad competente que determine su estratificacibn como micro, pequefia 0 mediana empresa,
sin que sea motivo de desechamiento el no presentarla. (Opcional).

En caso de que el participante pertenezca a la Micro, Pequefia o Mediana empresa, dicha
manifestacion sera considerada para la adjudicacién del contrato en caso de empate en el precio mas
bajo.

Para cumplir lo anterior, se presenta la estratificacion de conformidad a lo establecido en el articulo 3
fraccion lll, de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 30 de diciembre de 2012 y su ultima reforma el 21
de enero del afio 2015.

l.3.-

Estratificacion por NOmero de Trabajadores
Sector/Tamano Industria Comerclo Servicios
Micro 0-10 0-10 0-10
Pequena 11-50 11-30 11-50
Mediana 91-250 31-100 51-100
Se incluyen productores agricolas, ganaderos, forestales, pescadores, acuicultores, mineros,

artesanos y de bienes culturales, asl como prestadores de servicios turisticos y culturales;

REQUISITOS TECNICOS.

Los participantes deberan cumplir con las especificaciones técnicas y demas requerimientos
establecidos en el ANEXO 17, sin incluir precios o costos.

Los requisitos Técnicos se entregaran través del FORMATO DE PROPUESTA TECNICA ANEXO 6
gue debera contener:
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Anexo técnico: Se debera presentar preferentemente en hoja membretada integrando las
especificaciones, requerimientos y/o aspectos técnicos establecidos en el ANEXO 17,
incluyendo en su caso, las modificaciones derivadas de la(s) junta(s) de aclaraciones.

Curriculum vitae y croquis de localizacion del licitante: El curriculum debera incluir como
minimo: los datos generales de la empresa, organigrama, instalaciones, recursos humanos y
de equipamiento con los que cuenta, y relacidon de principales clientes con antigiiedad de al
menos un afio, que contendra datos actualizados de: giro de la empresa, nombre del
responsable, puesto, direccion, teléfono y preferentemente direccion de correo electronico.

Contratos de servicio: El licitante debera contar con una experiencia minima de un afio con
servicios de la misma naturaleza al objeto de esta Invitacién, presentando documentacion
comprobatoria consistente en copia de contratos con el sector publico o privado, con vigencias
iguales 0 mayores a un afio los cuales integren como minimo: caratula, objeto del contrato, hoja
de firmas y alcances del servicio.

l11.4. REQUISITOS ECONOMICOS.

Los requisitos econdémicos se entregaran a través del FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
ANEXO 7 que debera contener:

a)

b)

e)

Razoén social del Licitante, Numero de Invitacion a cuando menos tres personas y en su caso de
la(s) partida(s) correspondiente(s)

Precio Unitario Neto en pesos (en su caso): Deberd contemplarse el precio final de los
servicios, ya aplicado cualquier tipo de descuento o bonificaciébn que se pretenda otorgar (sin
LV.A))

Importe por partida en pesos (en su caso): Debera contemplarse el precio final de los
servicios, ya aplicado cualquier tipo de descuento o bonificacion que se pretenda otorgar (sin
.V.A)

Precio Total Neto en pesos: Debera contemplarse el precio final de los servicios, ya aplicado
cualquier tipo de descuento o bonificaciéon que se pretenda otorgar (sin 1.V.A.)

La vigencia de la propuesta.- El participante debera otorgar una vigencia de la propuesta de
60 dias.

En caso de que le licitante participe en mas de una partida debera entregar por partida todos los
requisitos econémicos.

V.-

IV.1.-

CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.
CRITERIOS DE EVALUACION LEGAL, ADMINISTRATIVA Y TECNICA.

Se aceptaran las ofertas que cumplan la totalidad de los requerimientos establecidos en esta
convocatoria de Invitacion.
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Una vez recibidas las proposiciones técnicas y econdmicas de los participantes, las areas
usuarias y personal del Instituto, realizardn la evaluacion técnica y econ6mica de las
proposiciones en el ambito de su competencia y estaran facultadas para emitir el resultado de la
evaluacion técnica y econémica correspondiente.

Se establece como método de evaluacion de las propuestas el Método Binario, es decir, la
evaluacion se regira bajo los preceptos de ‘CUMPLE” 6 “NO CUMPLE” los requisitos
establecidos en la presente convocatoria.

El Instituto podréa verificar la documentacién presentada por los licitantes mediante una visita
técnico-administrativa a las instalaciones del licitante, y este dard todas las facilidades al
personal que designe el Instituto. De ser necesario, el Instituto podra solicitar aclaraciones a los
licitantes sobre la documentacién presentada, sin contravenir la presente convocatoria.

IV.2.- CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA.

Se establece como método de evaluacion de las propuestas el Método Binario, es decir, la
evaluacion se regira bajo los preceptos de ‘CUMPLE” 6 “NO CUMPLE” los requisitos
establecidos en la presente convocatoria.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes y por tanto, satisfacen la totalidad de
los requerimientos del Instituto, el (los) contrato(s) se adjudicara(n) al (los) licitante(s) que
presente(n) la(s) proposicién(es) cuyo precio sea el més bajo, siempre y cuando éste resulte
conveniente.

Para la evaluacién de los precios ofertados se podra tomar en consideracién la
determinacion de los precios no aceptables 6 precios convenientes, segun lo establecido
el articulo 2 fracciones Xl y Xll respectivamente de la LAASSP.

En el caso de errores u omisiones aritméticos en la oferta econdémica, solo habra lugar a su
rectificacion por parte de la convocante, cuando la correccién no implique la modificacion de
precios unitarios, éstos seran rectificados de la siguiente manera: si existiere una discrepancia
entre el precio unitario y el precio total que resulte de multiplicar el precio unitario por las
cantidades correspondientes, prevalecera el precio unitario y el precio total sera corregido. Si
existiere una discrepancia entre las cantidades escritas con letra y con ndmero, prevalecera la
cantidad con letra.

IV.3.- CAUSALES DE DESCALIFICACION.

SERAN CAUSALES DE DESCALIFICACION LAS SIGUIENTES:

1.

El incumplimiento de alguno(s) de los requisitos establecidos en la convocatoria a la Invitacion a
cuando menos tres personas o los que deriven de la junta de aclaraciones.

Omita firmar autografamente las proposiciones en la Gltima hoja que las contenga, asi como en los
documentos presentados en los que se solicite (en el caso proposiciones documentales por
€scrito).

No presentar documentos originales, o copias certificadas en el caso de que asi se solicite. (en el
caso proposiciones documentales por escrito).
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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Que los documentos presenten tachaduras, enmendaduras o se encuentren alterados en su texto,
especificaciones, precios, etc.

No manifestar “bajo protesta de decir verdad” en los documentos donde sea solicitado.

Si durante el procedimiento el licitante es inhabilitado por la Secretaria de la Funcién Publica,
este proceso comprende desde la fecha de publicacién de la convocatoria hasta la emision del

fallo o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento.

Que el licitante se encuentre en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 antepenultimo
parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes.

Cuando se compruebe que proporcionaron informacion o documentacion falsa y/o alterada.

Si al licitante se le ha rescindido por incumplimiento un contrato en un periodo anterior a un afio,
tomando como referencia la fecha de presentacion y apertura de proposiciones.

Si el licitante se encuentra sujeto a suspensién de pagos o haya sido declarado en estado de
quiebra con posterioridad al acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Si el licitante ha cometido ilicitos debidamente comprobados en perjuicio del Instituto.
No ofertar partidas completas.
Ofertar en moneda diferente a la solicitada.

Que el licitante no acepte una rectificacién por parte del Instituto, en caso de error de calculo que
implique discrepancia entre el precio unitario y el importe total de cada partida.

Cuando la informacién presentada cause confusion o cree una situacién de incertidumbre o
inconsistencia, respecto del cumplimiento de los servicios o presente contradiccién entre los
diversos documentos de la oferta técnica y/o econ6mica, la propuesta sera considerada
insolvente en su conjunto y sera desechada.

La falta de los folios en la proposicién presentada.

Presentar proposiciones conjuntas.

LA RELACION DE CAUSAS DE DESCALIFICACION DESCRITA NO ES LIMITATIVA.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento por si mismos no afecten la solvencia
de la propuesta los siguientes: Proponer un plazo de entrega menor al solicitado en cuyo caso
prevalecera el estipulado en la convocatoria de Invitacion a cuando menos tres personas; omitir
aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta técnica o
econOmica; no observar los formatos establecidos si se proporciona de manera clara la informacion
requerida, y no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga
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por objeto determinar objetivamente la solvencia de la propuesta presentada. En ningln caso podran
suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

V.-

VI.-

CRITERIOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO.

Una vez realizada la evaluacién de las proposiciones el contrato se adjudicara al participante cuya
propuesta resulte solvente porque retne, conforme los criterios de adjudicacion establecidos en
esta convocatoria, las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas por la convocante y
por lo tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y en su caso:

a) La proposicion técnicamente solvente hubiera ofertado el precio mas bajo, siempre y
cuando éste resulte conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo del
precio conveniente, podran ser desechados por el Instituto.

b) En caso de existir igualdad de condiciones, si derivado de la evaluacion de las
proposiciones se obtuviera un empate entre dos 0 mas proveedores en una misma 0 mas
partidas, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo segundo del
articulo 36 Bis de la Ley, se debera adjudicar el contrato en primer término a las micro
empresas, a continuacion se considerara a las pequefias empresas y en caso de no
contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de
mediana empresa, siempre y cuando se presente el documento solicitado en el ANEXO 13
de esta convocatoria.

c) De subsistir el empate se adjudicara a favor del participante que resulte ganador del
sorteo manual, por insaculacién, que en su caso se llevara a cabo en la fecha del fallo,
que consistira en la participacién de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y
depositados en una urna, del que se extraera en primer lugar el boleto del participante
ganador.

FIRMA DEL CONTRATO.

De conformidad al Articulo 29 fraccion XVI, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y Articulo 39 fraccion Il inciso i) de su Reglamento, se presenta un
modelo de contrato como ANEXO 14, en caso de discrepancia prevalecera lo estipulado en el
cuerpo de esta convocatoria.

El representante legal del licitante ganador, debera presentarse a formalizar el contrato dentro de
los quince dias naturales posteriores a la fecha en que se de a conocer el fallo, la formalizacion se
realizara en la Coordinacion de Contratos de la Subdireccién de Recursos Materiales y servicios
Generales , ubicado en la Unidad Administrativa planta baja, en Avenida Vasco de Quiroga No.
15 Colonia Belisario Dominguez Seccién XVI, Delegacién tlalpan, C. P. 14080, México, D. F., con
horario de atencién de 9:00 a 16:00 horas.

Dicho representante, debera entregar la garantia correspondiente al cumplimiento del contrato.

En caso de que el participante ganador no formalice el contrato respectivo o no entregue la
garantia de cumplimento, el contrato no surtird los efectos legales correspondientes y sera
sancionado de acuerdo con lo sefialado en el articulo 59 segundo péarrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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De presentarse la situacién anterior el Instituto adjudicara el contrato a la siguiente mejor
propuesta dentro del margen del diez por ciento, de conformidad con lo establecido en el articulo
46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Para contratos mayores a $300,000.00 (sin incluir [.V.A.).

Asi mismo, el licitante adjudicado previo a la formalizacién del contrato cuyo monto sea superior
a $300,000.00 antes de IVA, debera presentar el “acuse de recibo” con el que compruebe que
realizé ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), la solicitud de opinién prevista en las
disposiciones 2.1.27., 2.1.28., 2.1.30.,2.1.31 y 2.1.32 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para
2016, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de diciembre de 2015, o aquella que
en el futuro la sustituya.

Para el cumplimiento de lo anterior, debera realizar consulta de opinién preferentemente dentro
de los tres dias habiles posteriores a la fecha en que tenga conocimiento del fallo o adjudicacion
correspondiente.

Para el caso de que el contribuyente no esté obligado a presentar total o parcialmente la
declaracion anual del ISR, debera realizar solicitud de opiniébn al Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) ante la Administracién Local de Servicios al Contribuyente que corresponda al
domicilio de ésta Entidad.

Si el Instituto previo a la formalizacién del contrato, recibe del SAT “el acuse de respuesta” de
la solicitud en el que se emita una opinién en sentido negativo sobre las obligaciones fiscales
de la persona fisica o0 moral que resulté adjudicada, se abstendra de formalizar y procedera a
remitir a la Secretaria de la Funcion Publica la documentacién de los hechos presumiblemente
constitutivos de infraccién por la falta de formalizacion del contrato, por causas imputables al
adjudicado.

Independientemente del monto adjudicado, el licitante ganador debera presentar el original o
copia certificada y copia simple para su cotejo de los siguientes documentos cuyos datos se
aluden en el ANEXO 2 de esta convocatoria:

Acta constitutiva de la empresa

Acta de nacimiento (personas fisicas)

Registro federal de contribuyentes de la empresa o persona fisica

Comprobante de domicilio de la empresa o persona fisica

Poder notarial del representante legal de la empresa

Identificacion oficial con fotografia del representante legal de la empresa o persona
fisica

ANEXO 16 requisitado (opcional)

ok~ wNE

~

ASPECTOS ECONOMICOS

VII.1- Condiciones de pago que se aplicaran
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El comprobante fiscal debera de emitirse a nombre del “Instituto Nacional de Ciencias Médicas
y Nutricién Salvador Zubiran”, R.F.C. INC710101RH7, domicilio fiscal: Avenida Vasco de
Quiroga no. 15 col. Belisario Dominguez Seccion XVI, C.P. 14080, Delegacién Tlalpan, México,
D.F.

El proveedor, a través de “Portal de Proveedores” del instituto, debera ingresar, dentro de los
tres primeros dias habiles del mes siguiente a la realizacion del servicio, los archivos XML y
PDF de su comprobante fiscal y entregar en el domicilio fiscal del Instituto una representacion
impresa en el departamento supervisor del contrato.

Para ingresar los archivos XML y PDF de su Comprobante Fiscal, debera ingresar al “Portal de
Proveedores” a través de su navegador de internet en la direccion http://www.incmnsz.mx:82,
introducir su clave de usuario que es su RFC y su contrasefia que en su primer ingreso es su
Numero de Proveedor, seleccionar el nUmero de contrato y el mes de pago (al que corresponda
el cobro del servicio del 01 al 12), adjuntar los archivos XML y PD, dar VALIDAR CFDI. En su
primer ingreso podra cambiar su contrasefia a través del médulo de ayuda- cambio de
contrasefia. En caso de existir duda, comunicarse al Departamento de Control Presupuestal
extension 3466.

Los pagos se efectuaran en moneda nacional en mensualidades vencidas, dentro de los 20 dias
hébiles posteriores a que haya sido validado su comprobante fiscal por el departamento
responsable de supervisar el cumplimiento del contrato.

El comprobante fiscal correspondiente a diciembre, debera ser presentado para su tramite de
pago en la primera quincena de dicho mes, con una carta compromiso de prestacion del
servicio hasta el dia 31. En caso de incumplimiento en el contrato, se detendra el depdsito
hasta que se realice el pago de las penalizaciones correspondientes.

Los comprobantes fiscales deberan se emitidos conforme a la informacién contenida en el
contrato que se adjudique, especificando niamero de contrato, nUmero de proveedor, ndmero
de Licitacién e indicar el mes correspondiente, asi como cumplir con los requisitos establecidos
en el articulo 29 del Cédigo Fiscal de la Federacién y demés disposiciones aplicables.

El Instituto efectuara el pago de forma electronica, reservandose el tipo de medio, de acuerdo a
su banca electrénica y a lo establecido por el Banco de México, con el propoésito de pagar de
forma oportuna conforme a las fechas compromiso estipuladas, eliminando de esta manera el
uso del cheque.

Es necesario que los proveedores proporcionen entre otros datos, la Clave Bancaria
Estandarizada “CLABE” y su Registro Federal de Contribuyentes; dicho tramite debera
realizarlo el proveedor en el Departamento de Tesoreria de la Subdireccion de Recursos
Financieros del Instituto.

Exigibilidad de pago
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Se establece que la fecha exacta en que se hara exigible la obligacién de pago para el
Instituto, ocurrird precisamente al dia siguiente habil a la fecha de vencimiento del plazo
indicado en el punto anterior.

Anticipos
No se otorgaran anticipos.

Precios

Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato y hasta la ejecucion total de los
servicios.

Sin embargo, cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato se presenten
circunstancias econdémicas de tipo general, se podra aplicar lo dispuesto en el articulo 44 de la
Ley, de conformidad con las disposiciones que, en su caso, emita la Secretaria de la Funcion
Pdblica.

DERECHOS Y OBLIGACIONES E IMPUESTOS
Las partes convienen en que cada una de ellas, cumplira con el pago de las obligaciones
fiscales federales, estatales o municipales, que por ley les corresponda y que se causen con
motivo del (los) contrato (s) que se derive (n) de esta Invitacién y el proveedor aceptara las
retenciones que en su caso corresponda efectuar por parte del Instituto.
En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segln sea el caso.

Impuesto al valor agregado (I.V.A.)

Los precios unitarios e importes totales se cotizaran sin incluir el Impuesto al Valor Agregado
(I.V.A.) dentro de los mismos, éste se incorporara al momento de emitir el comprobante fiscal.

En caso de que el proveedor sea persona fisica y el monto de la operacién exceda la cantidad
de $ 2,000.00 antes de I.V.A., debera de realizar la retencién correspondiente al 100%.

CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO
Vigencia del contrato

15 de febrero al 31 de diciembre de 2016.
Lugar de prestacién del servicio

El servicio se prestara en las areas que se especifique en el ANEXO 17 de esta convocatoria.

GARANTIAS (SOLO PARA EL LICITANTE GANADOR).



X.1-

Xl.-

XI.1-

-23 -
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION “SALVADOR ZUBIRAN"

INNSZ/INRE02-01-16
SERVICIO DE RECUPERACION DE CREDITOS

PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

El participante ganador debera garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato que se le adjudique, mediante cheque certificado, cheque de caja o fianza dentro de los
diez dias naturales siguientes a la firma del contrato.

En caso de garantizar el cumplimiento mediante una fianza, esta se debera constituir de acuerdo
al texto establecido en el ANEXO 15, a favor del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricion Salvador Zubiran, en moneda nacional por un importe del 10% del monto maximo total
adjudicado antes del Impuesto al Valor Agregado, en el Departamento de Adquisiciones del
Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutriciébn Salvador Zubiran, ubicado en la Unidad
Administrativa en la Avenida Vasco de Quiroga No. 15 Colonia Belisario Domingez Seccién XVI,
Delegacion Tlalpan, C. P. 14080, México, D. F., con horario de atencién de 9:00 a 13:00.

De no presentar la garantia de cumplimiento en el término sefialado por el articulo 48 ultimo
parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la entidad
iniciara el procedimiento de rescision, informando a la Secretaria de la Funcién Publica a través
del Organo Interno de Control en la entidad, para los efectos previstos por los articulos 59 y 60 de
la Ley en cita.

NOTA: En caso de ampliacién al monto o plazo del contrato, el proveedor debera apegarse a lo
establecido en la fraccién Il y el Gltimo parrafo del articulo 103 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PENAS CONVENCIONALES, DEDUCCIONES Y PRORROGAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

Penas Convencionales

“EL PROVEEDOR* conviene en que si no presta los servicios en las condiciones establecidas
en el contrato, pagara a “EL INSTITUTO" el 1% (uno por ciento) de penalizacién sobre el monto
mensual del presente contrato, por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de
entrega o de la prestacion del servicio, las que no excederdn del monto de la garantia de
cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcién de los servicios no entregados o
prestados oportunamente; por lo tanto las obligaciones contractuales resultan divisibles.

Las penas convencionales se calcularan por dia habil y por servicio antes del I.V.A. por el
area usuaria o requirente del servicio.

El &rea usuaria o requirente de los servicios notificard a la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales del atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de
entrega o de la prestacion del servicio, el plazo computable para la aplicacién de la pena
convencional, sera a partir de que haya vencido el plazo de prestacion del servicio y/o entrega
original y hasta que “EL PROVEEDOR” realice los servicios y/o entregas, o “EL INSTITUTO*
comunique la rescision del contrato.

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales informara por escrito a “EL
PROVEEDOR” el calculo de la pena correspondiente, indicando el numero de dias de atraso,
asi como la base para su célculo y el monto de la pena a que se hizo acreedor, debiendo “EL
PROVEEDOR” realizar el pago correspondiente en la tesoreria de “EL INSTITUTO”, con
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cheque certificado a nombre del “Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador
Zubiran”, o en efectivo, en horario de 9:00 a 14:00 horas, de lunes a viernes, turnando una
copia del recibo de pago, a dicha Subdireccién para su debida acreditacion.

Para efectuar este pago, “EL PROVEEDOR” contara con un plazo que no excedera de tres dias
habiles contados a partir de la fecha de recepcién de la notificacién o para que demuestre con
documentos probatorios que la penalizacion impuesta es improcedente, terminado el plazo se
resolvera considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, en caso de
procedencia de la penalizacion el pago se realizara en los términos sefialados en el parrafo
anterior.

En el supuesto de que el célculo de la penalizacién contenga centavos, el monto se ajustara a
pesos, de tal suerte que las que contengan cantidades que incluyan de 1 hasta 50 centavos, el
importe de la penalizacion se ajustard a pesos a la unidad inmediata anterior y las que
contengan de 51 a 99 centavos, el importe de la penalizacidn se ajustaran a pesos a la unidad
inmediata superior.

El pago de los servicios quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL
PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el
entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de
dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Ademas de la procedencia de la pérdida de las garantias en favor de “EL INSTITUTO" podran
ser aplicables las distintas sanciones que establecen las disposiciones legales vigentes en la
materia.

Aquellas obligaciones que no tengan establecido en el contrato que se adjudique plazo
determinado de cumplimiento, no seran objeto de penalizacién alguna, pero su incumplimiento
parcial o deficiente dara lugar a que “EL INSTITUTO® deduzca su costo del importe
correspondiente.

Para efectos de notificacion en caso de la aplicacion de penas convencionales o
deducciones sera responsabilidad de “EL PROVEEDOR” informar a la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales de cualquier modificacién relativa a los datos
asentados en el numeral Il de este contrato, ya que estos datos serviran para notificar
via telefonica (emitiendo “EL INSTITUTO“ nimero de reporte), fax, correo electrénico o
cualquier otro medio que permita obtener un acuse de recibo, los cuales individualmente
tendran validez probatorio de dicha notificacién.

Deducciones

Aquellas obligaciones que no tengan establecido en el contrato plazo determinado de cumplimiento
no seran objeto de penalizacién alguna, pero su cumplimiento parcial o deficiente dara lugar a que
“EL INSTITUTO” deduzca su costo del importe correspondiente, lo anterior sin perjuicio de lo
establecido en la clausula denominada “RESCISION ADMINISTRATIVA”.

Se calcularan las deducciones por servicio al cierre del mes de ocurrencia en funcién de los
bienes o servicios prestados de manera parcial o deficiente, y su aplicacién sera el 1% (uno por
ciento) sobre el monto mensual del presente contrato mediante nota de crédito o en la factura
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que “EL PROVEEDOR” presente para su cobro, inmediatamente después de que el area
requirente tenga cuantificada la deduccion correspondiente, debiéndose actualizar la deduccion
hasta la fecha en que “EL PROVEEDOR” materialmente cumpla con la obligacién a juicio de
“EL PROVEEDOR”, o éste comunique la rescision del contrato, la deduccién no podra ser
mayor al monto de la fianza de cumplimiento.

Una vez calculada la deduccion por parte del area usuaria o requirente del servicio, la remitird
a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, y esta notificara a “EL
PROVEEDOR” de la deduccién impuesta indicando la base para su calculo y la cantidad a
descontar y le dard tres dias habiles para que pague o para que demuestre con documentos
probatorios que dicha deduccion es improcedente, terminado el plazo se resolvera
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, en caso de procedencia de la
penalizacion la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales enviara un oficio a
la Seccién de Cuentas por Pagar para que se haga la deduccion de pagos pendientes que “EL
INSTITUTO" tenga con “EL PROVEEDOR” de que se trate.

X1.3 PRORROGAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

“EL INSTITUTO” de conformidad con el Articulo 45 Fraccién XV de la Ley, podré otorgar prérrogas
para el cumplimiento de las obligaciones contractuales a través del Titular de la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales en los siguientes casos:

a) Prorroga de tiempo por parte de “EL PROVEEDOR”: sin penalizacién: por caso fortuito o de
fuerza mayor (debera solicitarlo por escrito fundado y motivado, inmediatamente al vencimiento
de la fecha que corresponda).

b) Prérroga de tiempo por parte de “EL PROVEEDOR”: con la penalizacion correspondiente:
por causas imputables al proveedor (debera solicitarlo por escrito fundado y motivado, siempre
y cuando dicha peticién sea previa al incumplimiento cuando menos con cinco dias de
anticipacion).

c) Prérroga de tiempo por parte de “EL INSTITUTO”: por caso fortuito o de fuerza mayor o
alguna otra causa que le impida recibir el servicio en los términos pactados en el contrato,
(debera notificarlo el &rea usuaria o requirente de los servicios a “EL PROVEEDOR” y a la
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales por escrito fundado y motivado,
siempre y cuando dicha peticién sea previa al incumplimiento.

XIl.- DECLARAR DESIERTA UNA INVITACION O PARTE DE ELLA.

El Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutriciébn Salvador Zubirdn, procedera a declarar desierta
una Invitacion a cuando menos tres personas o parte de ella, en los siguientes casos:

a) Cuando ningun proveedor se hubiere presentado para participar en el acto de presentaciéon y
apertura de proposiciones.

b) Cuando en el acto de presentacion y apertura de proposiciones no se cuente como minimo
con tres proposiciones susceptibles de analizarse técnicamente la convocante podra declarar
desierta la Invitacién a cuando menos tres personas.
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¢) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no cubran los requisitos solicitados en la
convocatoria a la Invitacién a cuando menos tres personas.

d) Los precios de todas las partidas no sean aceptables o convenientes si asi lo considera el
Instituto en este Ultimo caso.

XIll. SUSPENDER TEMPORALMENTE O CANCELAR LA INVITACION

El Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubirdn, procedera a cancelar una
Invitacion a cuando menos tres personas o parte de ella, en los siguientes casos:

XIV.-

a) Por casos fortuitos o de fuerza mayor.

b) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la
necesidad para adquirir los bienes y de continuarse con el procedimiento de contratacion se
pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la propia Entidad.

c) Por causas de interés general o por orden escrita debidamente fundada y motivada de la
autoridad competente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

XIV.1- NO NEGOCIACION DE LA CONVOCATORIA'Y PROPOSICIONES.

Ninguno de los requisitos, condiciones y requerimientos contenidos en esta convocatoria a la
Invitacidon a cuando menos tres personas, asi como en las proposiciones presentadas por los
participantes podran ser negociadas.

Las areas usuarias no estan facultadas para solicitar o llevar a cabo negociaciones con el
proveedor, que modifiquen la descripcion de los servicios adjudicados, especificaciones técnicas
por cumplir, plazos o modalidades de entrega establecidos en esta convocatoria y en los
contratos que se deriven.

XIV.2- RESPONSABILIDAD CIVIL

“EL PROVEEDOR” seré responsable de los dafios y perjuicios que se causen a “EL INSTITUTO” y/o
a terceros, con motivo de la prestacion de los servicios objeto del presente contrato, ello conforme a
los términos sefialados en el presente contrato y en la legislacion civil aplicable, cuando resulten de:

a) Incumplimiento a los términos y condiciones establecidas en el presente Contrato y sus Anexos.

b) Inobservancia a las recomendaciones por escrito que “EL INSTITUTO” le haya dado.

¢) Actos con dolo, mala fe o negligencia.

d) El uso de mecanismos, instrumentos, aparatos o substancias peligrosas por si mismos, por la
velocidad que desarrollen, por su naturaleza explosiva o inflamable, aunque no obre ilicitamente.

e) En general por actos u omisiones imputables a “EL PROVEEDOR
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MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS.

El Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricibn Salvador Zubiran, podra acordar el
incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios
solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las modificaciones
no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos o
volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes, arrendamientos
0 servicios sea igual al pactado originalmente, de conformidad con el articulo 52 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. O bien aplicar una cancelacion de
los servicios originalmente pactados no mayor al 10% (diez por ciento).

RESCISION DE CONTRATOS.

Procedera la rescision de los contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas
a cargo del proveedor. Para tal efecto se aplicara el procedimiento previsto en el articulo 54 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico 6 98 ultimo parrafo de su
Reglamento.

XIV.4.1- Causales de rescisién de contratos

a) Si “EL PROVEEDOR® no otorga la garantia de cumplimiento y en su caso el endoso de
ampliacion correspondiente, en los términos que se establecen en el contrato;

b) Si “EL PROVEEDOR" no ejecuta los servicios en los términos previstos en el presente
contrato, siendo a su cargo los dafios y perjuicios que pueda sufrir “EL INSTITUTO® por la
inejecucion de los servicios contratados;

c) Si “EL PROVEEDOR® no cubre con personal suficiente y capacitado el servicio contratado;

d) Si “EL PROVEEDOR" suspende injustificadamente la ejecucidon de los servicios y/o por
incompetencia de su personal para otorgar servicio;

e) Si “EL PROVEEDOR" desatiende las recomendaciones hechas por “EL INSTITUTO" en el
ejercicio de sus funciones;

f) Si “EL PROVEEDOR" no da las facilidades necesarias a los supervisores que al efecto
designe “EL INSTITUTO" para el ejercicio de su funcion.

g) Si “EL PROVEEDOR® se niega a repetir o completar los trabajos que “EL INSTITUTO® no
acepte por deficientes;

h) Si “EL PROVEEDOR® cede o subcontrata la totalidad o parte de los servicios contratados;

i) Si “EL PROVEEDOR® es declarado por autoridad competente en estado de quiebra o
suspensién de pagos,

j) Si “EL PROVEEDOR®" incumple cualquiera de las clausulas estipuladas en éste contrato,
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k) Si “EL PROVEEDOR” con motivo de la prestacion del servicio ocasiona dafios y perjuicios al
INSTITUTO.

XIV.5- TERMINACION ANTICIPADA.

Se podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de
interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
bienes originalmente contratados o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al
contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por
la Secretaria de la Funcion Publica, de conformidad a lo establecido en el articulo 54 Bis de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

XIV.6- CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser transferidos por el
proveedor en favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcion de los derechos de
cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento previo y expreso por parte de la
Subdireccion de Recursos Financieros del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvador Zubirdn, en términos de lo establecido en el Gltimo parrafo del articulo 46 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

XIV.7- DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES.

Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, serdn sancionados por la Secretaria de la Funcién Publica, de
acuerdo a lo sefialado en los articulos 59 y 60 de dicha Ley y 109 de su Reglamento.

XIV.8- INCONFORMIDADES.

Los participantes podran presentar inconformidad por escrito directamente a través de las
oficinas de la Secretaria de la Funcién Publica, a través de CompraNet 6 ante el Organo
Interno de Control en El Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran,
conforme a lo indicado en el Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El domicilio de la Secretaria de la Funcion Publica es Av. Insurgentes Sur No. 1735 Col.
Guadalupe Inn, Delegacién Alvaro Obregén, C.P. 01020 D.F.

El domicilio del Organo Interno de Control del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvador Zubiran ubicado en el primer piso de la Unidad Administrativa en Avenida Vasco de
Quiroga No. 15 Colonia Belisario Dominguez Seccion XVI, Delegacion tlalpan, C. P. 14080, D. F.

También se podran presentar a través de la pagina CompraNet:
www.CompraNet.gob.mx.

XIV.9- CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacion de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o de los contratos celebrados con
base en ella, seran resueltas por los Tribunales Federales de los Estados Unidos Mexicanos,
ubicados en el Distrito Federal.


http://www.compranet.gob.mx/
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XIV.10 OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS.

Las demas disposiciones Administrativas expedidas en esta materia, se seguiran aplicando en
todo lo que no se opongan a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y su Reglamento.

XIV.11 ENCUESTA DE TRANSPARENCIA. (Opcional)

Ser& entregada al Departamento de Adquisiciones del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricién Salvador Zubiran ubicado en la Unidad Administrativa planta baja, en Avenida Vasco de
Quiroga No. 15 Colonia Belisario Dominguez Seccion XVI, Delegacion tlalpan, C. P. 14080,
México, D.F., tal y como se indica en el ANEXO 16 de esta convocatoria a la Invitacion a
cuando menos tres personas.

XV.-  INFORMACION ADICIONAL.

Con motivo del Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera “NAFIN” por medio de la cual
pueden recibir de forma anticipada los pagos derivados de las adquisiciones y servicios proporcionados
al Instituto Nacional de Ciencias Médicas Salvador Zubiran, nos permitimos mencionar algunos de los
beneficios que obtendran si se adhieren a dicho programa.

Beneficios:

Certeza en sus flujos de operacién, al descontar sus documentos por cobrar.

Reducir su apalancamiento financiero y mejorar su flujo.

Reducir costos de crédito y cobranza.

Planear los gastos e inversiones del ciclo productivo de su empresa.

Control sobre sus cuentas por cobrar.

Elegir el banco de su preferencia par recibir el pago de las cuentas por pagar de las
cuales otorgd en factoraje 6 descuento electrénico.

Sistema electrénico, versétil y seguro NAFIN, etc.

AN NI N NN

\

Requisitos:
v' Afiliarse a la Cadena Productiva del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvador Zubirdn de Nafinsa.
v' Entregar a Nafinsa la documentacién requerida.

Para mayor informacion los pueden consultar en la pagina de NAFIN.

www.info@nafin.gob.mx
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ANEXO 1

ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION Y SOLICITAR
ACLARACION DE DUDAS EN LA JUNTA DE ACLARACIONES

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-16

México, D. F. a de de

(Nombre del representante legal) manifiesto el interés de mi representada en participar en la
Invitacion y declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han
sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para participar en la
junta de aclaraciones de la presente Invitacion a cuando menos tres personas Nacional No.
INNSZ/INRE02-01-16 a nombre y representacion de (persona fisica o0 moral).

Registro Federal de Contribuyentes: |

Domicilio completo: Avenida y nimero:

Colonia: Delegacion o municipio:
Cédigo Postal: Ciudad: Estado:
Teléfonos: Fax: Correo electronico:

NUmero de escritura pablica en la que conste el acta constitutiva

Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma.

Relacion de accionistas (Apellido paterno, materno y nombres)

Descripcién del objeto social:

Nombre del apoderado o representante:

Nombre y fecha del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades para suscribir la
propuesta:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Lugar y fecha
Protesto lo necesario
( Firma )

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime
conveniente debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 2

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-16

INFORMACION PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DE LOS
LICITANTES EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES

(__nombre ) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE Ml
RESPRESENTADA ES DE NACIONALIDAD MEXICANA, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para comprometerme a través de mi
propuesta en la presente Invitacion, a nombre y representacion de: (persona fisica 0 moral) . Ademés,
me comprometo a que en caso de que mi representada resulte adjudicada en la presente Invitacion, notificaré
cualquier modificacién de los datos asentados en este documento al Departamento de Asesoria Juridica del
Instituto.

No. y nombre de la Invitacion:
No. de partida(s) en la(s) que participamos:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Avenida y Nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escritura pablica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)

Descripcion del objeto social: transcribir en forma completa el objeto social tal como aparece en su acta constitutiva (personas
morales) 6 actividad preponderante (tratdndose de personas fisicas)

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorg6:

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario.

NOTA: El licitante debera incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en este documento,
sin utilizar abreviaturas, principalmente en lo relativo al nombre de la persona fisica o razén social de la persona moral.
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ANEXO 3

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-16
PRESENTE

México, D. F., a de

CARTA A PODER SIMPLE

(Nombre de quien otorga el poder) bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de (el
gue ostenta quien otorga el poder) de la empresa denominada (nombre de la persona
moral) segln consta en el testimonio notarial del (fecha) otorgado ante el notario
publico nimero de (cuidad en que se otorgd) ; por este conducto
autorizo a (nombre de quien recibe el poder) para que a nombre de mi

representada se encargue de las siguientes gestiones:

a) entregar y recibir documentacion;

b) comparecer a los actos de apertura de proposiciones y fallo, y

C) hacer las aclaraciones que se deriven de los actos de la Invitacion

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA
DE QUIEN OTORGA EL PODER DE QUIEN RECIBE EL PODER

TESTIGOS

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA
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ANEXO 4

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-16

FORMATO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES

(DEBERA PRESENTARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA, MECANOGRAFIADO A MAQUINA O EN
COMPUTADORA (TIPO DE LETRA ARIAL NARROW TAMANO 9)

OBJETO DE LA
INVITACION:
NUMERO DE PARTIDA

PREGUNTAS TECNICAS
PUNTO DE LA CONVOCATORIA
113 ¢ ¥R
R=

PREGUNTAS ADMINISTRATI