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INNSZ/INRE02-01-15
SERVICIO DE RECUPERACION DE CREDITOS

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Departamento de Adquisiciones
Invitacion a cuando menos tres personas Nacional

DIFUSION DE LA INVITACION No. INNSZ/INRE02-02-15

Con fundamento en lo previsto por el articulo 43, fracciéon I, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 77, parrafo cuarto, de su Reglamento, se
hace del conocimiento de la sociedad en general la Invitacibn a cuando menos tres
personas Nacional No. INNSZ/INRE02-01-15 para la contratacién del SERVICIO DE
SERVICIO DE RECUPERACION DE CREDITOS.

ESTA DIFUSION TIENE CARACTER INFORMATIVO Y SOLO
PARTICIPAN EN ELLA LAS SIGUIENTES PERSONAS INVITADAS
POR EL INSTITUTO:

PARTIDA 1

JURIDICO OTONIEL Y ASOCIADOS

ABOGADOS & ABOGADOQOS, S.C.

JAVEEN CONSULTORES SERVICIOS DE CONSULTORIA JURIDICO ADMINISTRATIVA, S.C.
JURIDICO TELLEZ & ASOCIADQS, S.C.

Eal I I [

México, Distrito Federal a 16 de enero de 2015

LIC. SERGIO AQUINO AVENDARNO
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES
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CONVOCATORIA DE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES
PERSONAS PRESENCIAL
NACIONAL
NUM. INNSZ/INRE02-01-15

SERVICIO DE RECUPERACION
DE CREDITOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
COORDINACION DE CONTRATOS
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DESCRIPCION GENERAL DE LOS SERVICIOS.

VISITA A LAS INSTALACIONES, JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA,
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y COMUNICACION DE
FALLO.

I.1.- Visita a las instalaciones del Instituto (NO APLICA)
.2.- Junta de aclaraciones a la convocatoria

11.3.- Acto de presentacién y apertura de proposiciones.
I.4.- Comunicacidn del fallo.

INSTRUCCIONES PARA ELABORAR Y PRESENTAR LAS PROPOSICIONES.
l.1.- Generales.

I1.L1.1- Proposiciones documentales por escrito.

.2.- Requisitos legales y administrativos.

a) Carta poder simple, Identificacion Oficial, copia de la carta de invitacién y
constancia de visita a las instalaciones

b) Formato para acreditar la personalidad de los licitantes.

c) Declaracion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60
antependultimo parrafo de la Ley.

d) Declaracion de personas fisicas o morales no inhabilitadas
e) Declaracion de no subrogar los servicios

f) Declaracion de Integridad

9) Declaracion de cumplimiento de normas (NO APLICA)

h) Manifiesto de informacion confidencial o reservada

i) Manifiesto de personas con discapacidad
i) Manifiesto de MIPYMES 6 copia del documento expedido por autoridad
competente
l.3.- Requisitos Técnicos.

a) Anexo Técnico.
b) Curriculum Vitae y croquis de localizacién del licitante

C) Contratos de Servicio.

l.4.- Requisitos Econdmicos.



VI.-

VII.-

VIII.-

XI.-
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Razoén social del Licitante, Nimero de Invitacidbn a cuando menos tres
personas y en su caso de la(s) partida(s) correspondiente(s).

Precio Unitario Neto en pesos (en su caso): Debera contemplarse el
precio final de los servicios, ya aplicado cualquier tipo de descuento o
bonificacién que se pretenda otorgar (sin .V.A.).

Importe por partida en pesos (en su caso): Debera contemplarse el precio
final de los servicios, ya aplicado cualquier tipo de descuento o bonificacion
que se pretenda otorgar (sin L.V.A)).

Precio Total Neto en pesos: Debera contemplarse el precio final de los
servicios, ya aplicado cualquier tipo de descuento o bonificacion que se
pretenda otorgar (sin L.V.A.).

La vigencia de la propuesta.- El participante debera otorgar una vigencia
de la propuesta de 60 dias.

CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

IV.1.-
IV.2.-
IV.3.-

Criterios de evaluacion Legal, Administrativa y Técnica.

Criterios de evaluacion Econdmica.

Causales de descalificacion.

CRITERIOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO.

FIRMA DEL CONTRATO.

ASPECTOS ECONOMICOS.

VII.1.-
VII.2.-
VII.3.-
VIl.4.-

VIII.1.-

IX.1.-
IX.2.-

X.1.-

XI.1.-
X1.2.-

Condiciones de pago que se aplicaran.

Exigibilidad de pago.

Anticipos.

Precios.
DERECHOS Y OBLIGACIONES E IMPUESTOS.

Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.).
CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO.

Vigencia del contrato

Lugar de prestacion del servicio.
GARANTIAS (SOLO PARA EL LICITANTE GANADOR).

Para garantizar el cumplimiento del contrato.

PENAS CONVENCIONALES, DEDUCCIONES Y PRORROGAS PARA EL CUMPLIMIENTO
DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

Penas convencionales.

Deducciones.
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XI.3.- Prérrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
Xll.-  DECLARAR DESIERTA LA INVITACION O PARTE DE ELLA.
Xlll.-  SUSPENDER TEMPORALMENTE O CANCELAR LA INVITACION.

XIV.-  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

XIV.1.- No Negociacién de la convocatoria y proposiciones.

XIV.2.- Responsabilidad Civil

XIV.3.- Modificaciones a los contratos

XIV.4.- Rescisién de contratos.

XIV.4.1- Causales de rescision de contratos

XIV.5.- Terminacién anticipada.

XIV.6.- Cesion de derechos y obligaciones.

XIV.7.- De las infracciones y sanciones.

XIV.8.- Inconformidades.

XIV.9.- Controversias.

XIV.10.- Otras disposiciones administrativas.

XIV.11.- Encuesta de transparencia.

XV.-  INFORMACION ADICIONAL.

CALENDARIO DE EVENTOS

EVENTO ANO | MES DIA |HORA |LUGAR
JUNTA DE 2015 ENERO 20 09:00 | AULA DE USOS MULTIPLES DE LA UNIDAD
DEL PACIENTE AMBULATORIO, UBICADO EN
ACLARACIONES HRS. | EL SOTANO 1 A UN COSTADO DEL BANCO
HSBC DEL INSTITUTO
ACTO DE PRESENTACION Y 2015 ENERO 22 09:00 | AULA DE USOS MULTIPLES DE LA UNIDAD
APERTURA DE PROPOSICIONES HRS DEL PACIENTE AMBULATORIO, UBICADO EN
- - - | EL SOTANO 1 A UN COSTADO DEL BANCO
(TECNICA Y ECONOMICA) HSBC DEL INSTITUTO
SIN PRESENCIA DE LICITANTES
FALLO 2015 | FEBRERO 09 14:00 | AULA DE USOS MULTIPLES DE LA UNIDAD
: DEL PACIENTE AMBULATORIO, UBICADO EN
HRS. | EL SOTANO 1 A UN COSTADO DEL BANCO

HSBC DEL INSTITUTO
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RELACION DE ANEXOS

FORMATO DE INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION Y SOLICITAR

ANEXO1 | ACLARACION DE DUDAS EN LA JUNTA DE ACLARACIONES

FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DE LOS LICITANTES EN EL ACTO

ANEXO 2 | DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

ANEXO 3 FORMATO DE CARTA PODER SIMPLE

ANEXO 4 FORMATO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES

CONTENIDO DEL SOBRE QUE INTEGRA LAS PROPUESTAS TECNICA Y

ANEXO 5 ECONOMICA

ANEXO 6 FORMATO DE PROPUESTA TECNICA

ANEXO 7 FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

DECLARACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS

ANEXO8 | 50y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LAASSP

ANEXO 9 DECLARACION DE PERSONAS FiSICAS O MORALES NO INHABILITADAS

ANEXO 10 DECLARACION DE INTEGRIDAD

ANEXO 11 DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS (NO APLICA)

ANEXO 12 MANIFIESTO DE INFORMACION CONFIDENCIAL O RESERVADA

MANIFIESTO DE MIPYyMES O COPIA DEL DOCUMENTO EXPEDIDO POR AUTORIDAD

ANEXO 13 COMPETENTE

ANEXO 14 MODELO DE CONTRATO

ANEXO 15 TEXTO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO

ANEXO 16 ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

ANEXO 17 | ANEXO TECNICO
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INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y
NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Federal, en cumplimiento de las
disposiciones que establece el Articulo 134 Constitucional, y el articulo 26 fraccién I, 26 bis fraccién |,
42 y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en adelante la ley,
su Reglamento y demas disposiciones aplicables, a través de la Subdirecciébn de Recursos
Materiales y Servicios Generales adscrita a la Direccién de Administracién del Instituto Nacional de
Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran en adelante el Instituto, ubicada en la unidad
administrativa en la calle Vasco de Quiroga nimero 15 Colonia Seccion Belisario Dominguez XVI, C.
P. 14080, México, D. F., Tel. 5487-0900, extension 3706 convoca a los interesados en participar en la
Invitacion a cuando menos tres personas Presencial Nacional Nimero INNSZ/INRE02-01-15, relativa
a la contratacién del SERVICIO DE RECUPERACION DE CREDITOS, que se describe a
continuacion, bajo la siguiente:

CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SE LLEVARA A CABO DE ACUERDO A
LAS SIGUIENTES CONDICIONES:

1.- La contratacion comprendera: El ejercicio fiscal 2015.

2.- De conformidad al articulo 26 Bis fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, la invitacion se desarrollara de manera: PRESENCIAL

3.- La presente convocatoria no representa costo alguno para los interesados.

4.- La presente convocatoria forma parte del contrato de servicios que se adjudique al licitante
ganador.

5.- El presente procedimiento inicia con la entrega de la primera invitacion, concluyendo con la
emision del fallo o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento.

6. No se aceptaran proposiciones enviadas por servicio postal o mensajeria.

7.- El contrato se adjudicard a un solo proveedor.

GLOSARIO:
Para efectos de esta Convocatorias se entendera por:

1. Convocatoria: Documento que contiene las bases, condiciones y requisitos que regiran y seran

aplicados para ésta licitacion.

Servicios: Los Servicios objeto de esta invitacion.

INCMNSZ: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran.

4. Area Adquirente: El Instituto Nacional de Ciencias Medicas y Nutricién Salvador Zubiran a través
del Departamento de Adquisiciones, adscrito a la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales, facultada para llevar a cabo los procedimientos de Licitacion Pdblica,
Invitacion a cuando menos tres personas o Adjudicaciones Directas.

5. Areas Solicitantes: Areas del INCMNSZ que solicitan los bienes objeto de esta invitacion.

wN
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COMPRANET: Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales.

SFP: Secretaria de la Funcién Pdblica.

0IC: Organo Interno de Control en el INCMNSZ.

Convocante: INCMNSZ atraves del Departamento de Adquisiciones, adscrito a la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

. Identificacion: Identificacion Oficial Vigente original con Fotografia (Credencial del IFE, Cartilla

Militar, Pasaporte y/o cédula profesional).

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico.

Licitante: La persona fisica 0 moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica
o bien de invitacion a cuando menos tres personas.

Proveedor: La persona fisica o moral que celebra contrato (s) y/o pedido (s) de bienes y/o
servicios con la convocante como resultado de la adjudicacion de la presente licitacion.

Pedido y/o Contrato: Instrumento legal que suscribe la convocante con el licitante adjudicado en
el que constan los derechos y obligaciones conforme a los cuales se regiran las partes.

NAFIN: Nacional Financiera, S.N.C.

DESCRIPCION GENERAL DE LOS SERVICIOS.
La descripcion de los servicios se incluye en el ANEXO 17 de esta convocatoria.

VISITA A LA INSTALACIONES, JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA,
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y COMUNICACION DE
FALLO.

VISITA A LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO (NO APLICA)
JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA DE LA INVITACION.

Para aclarar dudas que los participantes tengan respecto a la convocatoria de la Licitacién
Publica, se celebrard Junta de Aclaraciones, la cual se llevar4 a cabo el dia 20 de enero de
2015 a las 09:00 horas, en el Aula de usos miultiples de la Unidad del Paciente
Ambulatorio, ubicada en el s6tano 1 a un costado del Banco HSBC del Instituto y su
asistencia sera opcional.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan entregarlas de manera presencial o via electrénica mediante el
formato del ANEXO 4 y presentar requisitado el formato del ANEXO 1, en el que expresen
su interés en participar en la Licitacién, por si 0 en representacién de un tercero.

El no presentar dicho escrito no sera motivo de descalificacion.
Las solicitudes de aclaracion preferentemente cumpliran las siguientes formalidades:
e EI ANEXO 4 se deber4 presentar en formato Word 2007 6 inferior (NO PDF, NO
ARCHIVO DE IMAGEN O SIMILAR)

e En hoja membretada del licitante
e Arenglon seguido y sin cuadros alrededor del texto, ejemplo:
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e Ser elaboradas en idioma espafiol

e Numeradas (1/3, 2/3, 3/3, etc.), separando las preguntas técnicas y las preguntas
administrativas e indicando el nimero de la Invitacion, el punto de la convocatoria o
especificaciones técnicas correspondientes.

Dichas solicitudes de aclaracién deberan ser efectuadas mediante el formato que se
presenta en el ANEXO 4 y ser enviadas junto con el ANEXO 1 requisitado, a través de
CompraNet, o a través del correo electronico coordinacioncontratos@gmail.com (debera
incluir en el apartado de “asunto” la leyenda: “VARIOS”) corroborando su recepcién al
Teléfono 54-87-09-00, ext. 2998 6 2974, o bien acudir al Instituto a entregar sus solicitudes
de aclaracion personalmente de forma impresa y en archivo electrénico a mas tardar 24
horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la Junta de aclaraciones, el dia (19
de enero de 2015 a las 09:00 am.). Si el Instituto no recibe las preguntas o solicitudes de
aclaracion en el tiempo establecido, no dara respuesta a las mismas durante la junta de
aclaraciones. Ademas, es responsabilidad del licitante el recabar la evidencia documental de
la entrega de sus solicitudes de aclaracién mediante acuse de recibo electrénico.

Con fundamento en el articulo 46 fraccién VI del Reglamento de la LAASSP las solicitudes
de aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo establecido en el parrafo anterior,
no seran contestadas y se marcaran como EXTEMPORANEAS pasando a formar éstas
parte del expediente de esta Invitacion. Si algun licitante presenta nuevas preguntas al inicio
de la junta correspondiente las deber& entregar por escrito y éstas se recibiran, pero de igual
manera no se dara respuesta a ellas.

En el propio acto no se recibiran preguntas por parte de los participantes, solo se aceptaran
aclaraciones o dudas sobre las respuestas que dé el Instituto a las preguntas recibidas 24
horas antes.

La junta se llevara a cabo de acuerdo a lo siguiente:
1-. Se dara respuesta a las preguntas de tipo administrativo, las cuales seran respondidas
por el personal del Departamento de Adquisiciones y/o Recursos Materiales y Servicios

Generales y/o Departamento de Asesoria Juridica del Instituto.

2-. Posteriormente se dard respuesta a las preguntas de tipo técnico, las cuales seran
respondidas por los titulares de las areas técnicas del servicio y/o usuarios directos.
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Cualquier modificacion a la presente convocatoria, derivada del resultado de la(s) junta(s) de
aclaraciones, sera considerada como parte integrante de la propia convocatoria; en caso de
discrepancia, prevalecera lo estipulado en dicha(s) junta(s) de aclaraciones.

Al finalizar el acto de junta de aclaraciones se levantara el acta correspondiente y se fijara
una copia del acta en un lugar visible al que tenga acceso el publico en la coordinacion de
contratos de la subdireccion de recursos materiales y servicios generales por un término no
menor de cinco dias se les podra proporcionar dicho documento en archivo magnético o por
medio electronico, para lo cual los licitantes deberan proporcionar un dispositivo de
almacenamiento (USB), o bien su correo electrénico. En caso de no asistir, podran acudir por
ella a la coordinacion de Licitaciones, ubicada en el Departamento de Adquisiciones de la
Unidad Administrativa, del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran,
en la calle Vasco de Quiroga nimero 15 Colonia Belisario Dominguez Seccién XVI, C. P.
14000, México, D. F., procedimiento que sustituye a la notificacion personal.

Ademas de lo anterior, el acta se difundird en CompraNet a partir del dia del evento.

Serd responsabilidad de los licitantes mantenerse informados a través del sistema
CompraNet de las modificaciones que pudieran realizarse durante el procedimiento que se
lleva acabo.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.
El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

El acto de presentacion y apertura de las proposiciones técnicas y econdmicas se
llevara a cabo el dia 22 de enero de 2015 a las 09:00 horas, en el Aula de usos multiples
de la Unidad del Paciente Ambulatorio, ubicada en el s6tano 1 a un costado del Banco
HSBC del Instituto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43 fraccién Il de la Ley,
dicho acto se hara sin presencia de Licitantes.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones seran abiertos los sobres cerrados que
presenten los licitantes.

En este acto, el servidor publico que preside el evento verificarda la documentacion legal,
administrativa, técnica y econémica, haciendo constar la documentacién presentada, sin que
ello implique la evaluacion de su contenido, la cual quedara en custodia de la convocante y
se dara lectura al importe total de cada una de las propuestas. Sélo se rubricardn el ANEXO
6 y el ANEXO 7 correspondientes a los formatos de propuestas técnica y econdémica
respectivamente.

En el supuesto de que no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender de manera fundada y motivada,
hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto la
Unidad compradora difundird en CompraNet la fecha y hora en la que iniciard o reanudaré el
acto.

La convocante podra verificar en cualquier momento que durante el lapso de interrupcion no
se haya suscitado alguna modificacion a las propuestas que obren en su poder.
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Se deberd hacer constar en el acta de presentacidon y apertura de proposiciones, las
propuestas que por medios electrénicos fueron recibidas en tiempo y forma.

Al concluir el evento, se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto
de presentacion y apertura de las proposiciones, en la que se hara constar las propuestas
recibidas para su posterior evaluacion y el importe de cada una de ellas; el acta sera firmada
por los asistentes y se pondra a su disposicidon o se les entregara copia de la misma a los
servidores publicos que se encuentren presentes; poniéndose a partir de esa fecha a
disposicion en CompraNet, la que debera quedar comprendida dentro de los veinte dias
naturales siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo
plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente para el fallo (art. 35 fraccion lll de la ley). También podra hacerlo durante la
evaluacion de las proposiciones, dentro de los plazos indicados, notificando a los licitantes la
nueva fecha a través de CompraNet (art. 48 Gltimo parrafo de su Reglamento).

En este acto, no se desecharan proposiciones que presenten falta de documentos 6
documentos incompletos.

Los licitantes que participen de manera electronica, aceptaran de que se tendran como no
presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacion requerida por el Instituto,
cuando el archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demas
informacion no pueda abrirse por tener algun virus informético o por cualquier otra causa
ajena a el Instituto.

Una vez recibidas las proposiciones por parte del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricién Salvador Zubiran, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que
deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de Invitacion a cuando menos tres
personas hasta su conclusion. Los participantes solo podran presentar una proposicion por
Invitacion a cuando menos tres personas.

En ninglin caso la convocante o los participantes podran suplir o corregir las deficiencias de las
proposiciones presentadas.

De conformidad al articulo 28 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico NO se aplicara la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos.

COMUNICACION DEL FALLO.

El fallo de esta Invitacién a cuando menos tres personas se dara a conocer a los
participantes en Junta Publicay en CompraNet, y se llevara a cabo el dia 09 de Febrero
de 2015 a las 14:00 horas, en el Aula de usos multiples de la Unidad del Paciente
Ambulatorio, ubicada en el s6tano 1 a un costado del Banco HSBC del Instituto. A los
licitantes se les enviara por correo electrénico un aviso informandoles que el acta del fallo se
encuentra a su disposicion en CompraNet.

Con la natificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de
éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y
términos sefialados en el fallo.
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Contra el fallo, no procedera recurso alguno, sin embargo procedera la inconformidad en
términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Las actas que se deriven de los actos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de
proposiciones y fallo, seran firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de
firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas. De dichas actas se entregara
copia a los asistentes y estaran a disposicién de los licitantes que no hubieren asistido a las
mismas, a partir de la fecha de su celebraciéon y hasta cinco dias habiles posteriores, para
efecto de su notificacion, en el pizarrén de anuncios colocado para tal efecto en la recepcion
del Departamento de Adquisiciones.

Adicionalmente, las actas seran difundidas a través de CompraNet para efectos de notificacién
a los participantes que no hayan asistido.

A los actos de caracter publico de las licitaciones podra asistir cualquier persona en calidad de
observador debiendo registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en
los mismos.

INSTRUCCIONES PARA ELABORAR Y PRESENTAR LAS PROPOSICIONES.
GENERALES.

Cada uno de los documentos que integran la proposicion y aquellos distintos a ésta, deberan
estar foliados en todas y cada una de sus hojas que los integran. Al efecto, se deberan
numerar de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi como el resto de los
documentos que entregue el licitante.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo
anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad,
no se desechard la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisiéon pueda
ser cubierta con informacién contenida en la propia proposicion o con los documentos
distintos a la misma, la convocante tampoco desechara la proposicién. Solo se desechara
dicha proposicién si las hojas gque la integran no se presentan foliadas.

El participante deberd indicar en el ANEXO 12 de la presente convocatoria, los documentos
gue contengan informacion confidencial o reservada, y si otorga al Instituto Nacional de
Ciencias Médicas y Nutricibn Salvador Zubirdn su consentimiento para proporcionarla en caso
de que exista una solicitud de acceso que incluya ese tipo de informacién, de conformidad a los
articulos 18 y 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

El licitante ganador debera proporcionar la informacion que en su momento se requiera por la
Secretaria de la Funcién Publica y el Organo Interno de Control en la entidad, con motivo de
las auditorias, visitas o inspecciones que practiquen relacionadas con los contratos que se
deriven de este procedimiento.

Il1.1.1- PROPOSICIONES DOCUMENTALES POR ESCRITO.
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Las proposiciones tanto técnica como econémica deberan presentarse en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones en original, de forma impresa, legible, en idioma
espafiol, sin tachaduras ni enmendaduras, preferentemente encarpetadas y en papel
membretado del licitante en un solo sobre cerrado de manera inviolable e identificado de la
siguiente forma:

Nombre o razén social del licitante
NUmero de Invitacién
Partida(s)

En caso de que alguno de los sobres presentados no se encuentre cerrado, se le permitird
al licitante que lo cierre al inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, antes
de que su propuesta sea recibida por el servidor publico designado para conducir el evento.

Se recomienda al licitante asistir con dos identificaciones oficiales, ya que al ingresar a las
instalaciones de la institucion se les retiene una identificacion.

Los licitantes que participen en forma presencial deberan anexar dentro del sobre cerrado
gue contiene su propuesta presencial, CD o dispositivo USB (que sera devuelto al concluir el
acto) con los archivos que contienen la misma informacion que presentan en forma
documental, estos deberan estar identificados de acuerdo al punto de referencia de la
Convocatoria en formato PDF, Word 6 Excel exclusivamente.

Lo anterior, a efecto de observar lo dispuesto por el numeral 27 del “Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del Sistema
Electronico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.”, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2011 (Anexo 6) y con la finalidad de
agilizar el proceso de registro e incorporacion de dichas propuestas a CompraNet.

Las proposiciones deberan ser firmadas en la Gltima hoja del documento que las contenga de
forma autdgrafa por la persona que tenga facultades suficientes, conforme a lo indicado en
esta convocatoria de Invitacion a cuando menos tres personas. Asimismo, podran rubricarse
cada una de las paginas que integren las proposiciones, sin que la falta de rdbrica sea motivo
de desechamiento.

El licitante podra presentar a su eleccién, dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacion
distinta a la que conforma las propuestas técnica y econémica, misma que forma parte de su
proposicion.

Preferentemente deberan identificarse cada una de las paginas que integran las propuestas
con los datos siguientes: nombre del licitante, registro federal de contribuyentes, nimero de
licitacion y numero de péagina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion
debera reflejarse, en su caso, en la impresiéon que se realice de los documentos durante el
acto de presentacion y apertura de proposiciones.

En las proposiciones enviadas por los licitantes se emplearan los medios de identificacion
electrénica que establezca la Secretaria de la Funcion Publica.
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I.2.- REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS.

Los participantes presentaran como primer documento de los requisitos legales y administrativos, la
relacion de documentos requeridos para la presente Invitacion a cuando menos tres personas
ANEXO 5 (en ese mismo orden), en hoja membretada, que servird como constancia de recepcion
de la documentacién y se extendera un acuse de recibo de la documentacién que entregue en dicho
acto.

a)

b)

d)

Carta poder simple, Identificacién Oficial, copia de la carta de invitacién y constancia de
visita a las instalaciones: Los licitantes podran hacerse representar por la persona que
consideren mediante carta poder simple ANEXO 3, donde se le faculte para entregar
proposiciones y participar en los actos de apertura de proposiciones y fallo, ademas deberan
presentar original y copia fotostatica por ambos lados de una identificacién vigente con
fotografia expedida por una autoridad oficial de la persona que firme la propuesta y de la
persona que entregue la propuesta. No serd motivo de descalificacion la falta de identificacién
o acreditamiento de la persona que solamente entregue las propuestas, pero solo participara
durante el desarrollo del acto con el caracter de oyente, bajo la condicion de registrar su
asistencia y de abstenerse de intervenir en cualquier forma en este acto, lo que se anotara en
el acta correspondiente. El licitante podra presentar copia de la carta de invitacion emitida por
el Instituto. Ademas en caso de haber asistido a la visita a las instalaciones de Instituto, se
podra entregar el formato expedido por el &rea usuaria junto con dicha identificacion.
(Opcionales).

Formato para acreditar la personalidad de los licitantes: Con fundamento en el articulo 48
fraccion V del Reglamento de la Ley los participantes deberan entregar un escrito ANEXO 2
donde el firmante acredite su personalidad y manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, mismo
que contendra los siguientes datos:

1. Del Licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su
caso, de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas se
sefialara la descripcién del objeto social de la empresa, identificando los datos de las
escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita
la existencia legal de las personas morales asi como el nombre de los socios, y.

2. Del representante del Licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

Declaracion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 antepenultimo
parrafo de la ley: Presentar una declaracion en papel preferentemente membretado de la
empresa en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad "no encontrarse en ninguno de
los supuestos, de los articulos 50 y 60 antepenultimo péarrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. El participante que declare con falsedad sera
desechada su propuesta.

Declaracion de personas fisicas o morales no inhabilitadas: Presentar una declaraciéon
bajo protesta de decir verdad en la cual los participantes (persona fisica o0 moral) manifiesten
no encontrarse inhabilitados por resolucién de la Secretaria de la Funcion Puablica, en términos
de la Ley. De igual forma deberan presentar manifestacion bajo protesta de decir verdad de
gue por su conducto, no participan en los procedimientos de contratacion establecidos en Ley,
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f)

9)

h)

-15 -

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION “SALVADOR ZUBIRAN"

INNSZ/INRE02-01-15
SERVICIO DE RECUPERACION DE CREDITOS

personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de
la Funcién Publica, con el propdsito de evadir los efectos de la inhabilitacion.

En caso de omision en la entrega del escrito, o si de la informacién y documentacién con que
cuente la Secretaria de la Funcién Publica se desprende que las personas fisicas o0 morales
pretenden evadir los efectos de la inhabilitacion, El Instituto se abstendran de firmar los
contratos correspondientes.

Declaracion de no subrogar los servicios: Presentar una carta en formato libre que debera
incluir la leyenda: “bajo protesta de decir verdad, manifiesto que en caso de resultar favorecido
con el fallo correspondiente, no subrogaré los servicios adjudicados”.

Declaracion de integridad: Presentar una declaracion de integridad, en la que manifiesten
que por si mismos o a través de interpdsita persona se abstendra de adoptar conductas, para
que los Servidores Puablicos del Instituto induzcan ¢ alteren las evaluaciones de las
propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas

ventajosas con relacion a los demas participantes.

Declaracion de cumplimiento de normas: Presentar una declaracién respecto del
cumplimiento de las normas, especificaciones o sistemas, que se acreditaran en los términos
descritos en el ANEXO 11. (NO APLICA)

Manifiesto de informacion confidencial o reservada.- El participante podra presentar
documento original, manifestando cuales documentos de sus propuestas técnica y econémica,
clasifica como reservada o confidencial, siempre gue tengan el derecho de reservarse la
informacion, de conformidad con las disposiciones aplicables. (Opcional).

Manifiesto de personas con discapacidad.- El participante podra presentar documento
original, donde manifieste que es una persona con discapacidad o que es una empresa que
cuenta con trabajadores con discapacidad en una proporcién del cinco por ciento cuando
menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis
meses, misma que se comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto
Mexicano del Seguro Social. (Opcional).

Manifiesto de MIPyMES 6 copia del documento expedido por autoridad competente.- El
participante podra presentar documento original, donde manifieste a que tipo de empresa
pertenece, si es micro, pequefia, mediana o gran empresa, 6 copia del documento expedido
por autoridad competente que determine su estratificacion como micro, pequefia o mediana
empresa, sin que sea motivo de desechamiento el no presentarla. (Opcional).

En caso de que el participante pertenezca a la Micro, Pequefia o Mediana empresa, dicha
manifestacion sera considerada para la adjudicacion del contrato en caso de empate en el precio
mas bajo.

Para cumplir lo anterior, se presenta la estratificacion de conformidad a lo establecido en el articulo 3
fraccion 1, de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 18 de enero de 2012;
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Estratificacion por NOmero de Trabajadores
Sector/Tamano Industria Comerclo Servicios
Micro 0-10 0-10 0-10
Pequena 11-50 11-30 11-50
Mediana 91-250 31-100 51-100
Se incluyen productores agricolas, ganaderos, forestales, pescadores, acuicultores, mineros,

artesanos y de bienes culturales, asl como prestadores de servicios turisticos y culturales;

REQUISITOS TECNICOS.

Los participantes deberan cumplir con las especificaciones técnicas y demas requerimientos
establecidos en el ANEXO 17, sin incluir precios o costos.

Los requisitos Técnicos se entregaran través del FORMATO DE PROPUESTA TECNICA
ANEXO 6 que debera contener:

a)

b)

c)

Anexo técnico: Se debera presentar preferentemente en hoja membretada integrando las
especificaciones, requerimientos y/o aspectos técnicos establecidos en el ANEXO 17,
incluyendo en su caso, las modificaciones derivadas de la(s) junta(s) de aclaraciones.

Curriculum vitae y croquis de localizacion del licitante: El curriculum deberé incluir como
minimo: los datos generales de la empresa, organigrama, instalaciones, recursos humanos y
de equipamiento con los que cuenta, y relacién de principales clientes con antigliedad de al
menos un afio, que contendra datos actualizados de: giro de la empresa, nombre del
responsable, puesto, direccion, teléfono y preferentemente direccion de correo electrénico.

Contratos de servicio: El licitante debera contar con una experiencia minima de un afio con
servicios de la misma naturaleza al objeto de esta Invitacidén, presentando documentacion
comprobatoria consistente en copia de contratos con el sector publico o privado, con
vigencias iguales o mayores a un afio los cuales integren como minimo: caratula, objeto del
contrato, hoja de firmas y alcances del servicio.

l11.4. REQUISITOS ECONOMICOS.

Los

requisitos econdmicos se entregardn a través del FORMATO DE PROPUESTA

ECONOMICA ANEXO 7 que debera contener:

a)

b)

Razon social del Licitante, Nimero de Invitacién a cuando menos tres personas y en su caso
de la(s) partida(s) correspondiente(s)

Precio Unitario Neto en pesos (en su caso): Debera contemplarse el precio final de los
servicios, ya aplicado cualquier tipo de descuento o bonificacion que se pretenda otorgar (sin
LV.A)



d)

e)
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Importe por partida en pesos (en su caso): Deberd contemplarse el precio final de los
servicios, ya aplicado cualquier tipo de descuento o bonificacién que se pretenda otorgar (sin
LV.A))

Precio Total Neto en pesos: Debera contemplarse el precio final de los servicios, ya
aplicado cualquier tipo de descuento o bonificacién que se pretenda otorgar (sin .V.A.)

Lavigencia de la propuesta.- El participante debera otorgar una vigencia de la propuesta de
60 dias.

En caso de que le licitante participe en mas de una partida debera entregar por partida todos los
requisitos econémicos.

V.-

IV.1.-

IV.2.-

CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.
CRITERIOS DE EVALUACION LEGAL, ADMINISTRATIVA Y TECNICA.

Se aceptaran las ofertas que cumplan la totalidad de los requerimientos establecidos en esta
convocatoria de Invitacion.

Una vez recibidas las proposiciones técnicas y econémicas de los participantes, las areas
usuarias y personal del Instituto, realizardn la evaluacion técnica y economica de las
proposiciones en el ambito de su competencia y estaran facultadas para emitir el resultado de
la evaluacion técnica y econdmica correspondiente.

Se establece como método de evaluacién de las propuestas el Método Binario, es decir, la
evaluacion se regira bajo los preceptos de “CUMPLE” 6 “NO CUMPLE” los requisitos
establecidos en la presente convocatoria.

El Instituto podra verificar la documentacién presentada por los licitantes mediante una visita
técnico-administrativa a las instalaciones del licitante, y este dara todas las facilidades al
personal que designe el Instituto. De ser necesario, el Instituto podréa solicitar aclaraciones a
los licitantes sobre la documentacion presentada, sin contravenir la presente convocatoria.

CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA.

Se establece como método de evaluacién de las propuestas el Método Binario, es decir, la
evaluacion se regira bajo los preceptos de “CUMPLE” 6 “NO CUMPLE” los requisitos
establecidos en la presente convocatoria.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes y por tanto, satisfacen la totalidad
de los requerimientos del Instituto, el (los) contrato(s) se adjudicara(n) al (los) licitante(s) que
presente(n) la(s) proposicion(es) cuyo precio sea el mas bajo, siempre y cuando éste
resulte conveniente.

Para la evaluacion de los precios ofertados se podrad tomar en consideraciéon la
determinacién de los precios no aceptables & precios convenientes, segin lo
establecido el articulo 2 fracciones Xl y Xll respectivamente de la LAASSP.
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En el caso de errores u omisiones aritméticos en la oferta econémica, solo habra lugar a su
rectificacion por parte de la convocante, cuando la correccién no implique la modificaciéon de
precios unitarios, éstos seran rectificados de la siguiente manera: si existiere una discrepancia
entre el precio unitario y el precio total que resulte de multiplicar el precio unitario por las
cantidades correspondientes, prevalecera el precio unitario y el precio total sera corregido. Si
existiere una discrepancia entre las cantidades escritas con letra y con nimero, prevalecera la
cantidad con letra.

IV.3.- CAUSALES DE DESCALIFICACION.

SERAN CAUSALES DE DESCALIFICACION LAS SIGUIENTES:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El incumplimiento de alguno(s) de los requisitos establecidos en la convocatoria a la Invitacion
a cuando menos tres personas o los que deriven de la junta de aclaraciones.

Omita firmar autégrafamente las proposiciones en la Ultima hoja que las contenga, asi como en
los documentos presentados en los que se solicite (en el caso proposiciones documentales por
escrito).

No presentar documentos originales, o copias certificadas en el caso de que asi se solicite. (en
el caso proposiciones documentales por escrito).

Que los documentos presenten tachaduras, enmendaduras o se encuentren alterados en su
texto, especificaciones, precios, etc.

No manifestar “bajo protesta de decir verdad” en los documentos donde sea solicitado.
Si durante el procedimiento el licitante es inhabilitado por la Secretaria de la Funcién Publica,
este proceso comprende desde la fecha de publicacién de la convocatoria hasta la emision

del fallo o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento.

Que el licitante se encuentre en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 antepenultimo
parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes.

Cuando se compruebe que proporcionaron informacion o documentacion falsa y/o alterada.

Si al licitante se le ha rescindido por incumplimiento un contrato en un periodo anterior a un
afio, tomando como referencia la fecha de presentacién y apertura de proposiciones.

Si el licitante se encuentra sujeto a suspension de pagos o haya sido declarado en estado de
quiebra con posterioridad al acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Si el licitante ha cometido ilicitos debidamente comprobados en perjuicio del Instituto.
No ofertar partidas completas.

Ofertar en moneda diferente a la solicitada.
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15. Que el licitante no acepte una rectificacién por parte del Instituto, en caso de error de céalculo que
implique discrepancia entre el precio unitario y el importe total de cada partida.

16. Cuando la informacién presentada cause confusion o cree una situacion de incertidumbre o
inconsistencia, respecto del cumplimiento de los servicios o presente contradiccién entre los
diversos documentos de la oferta técnica y/o econdmica, la propuesta sera considerada
insolvente en su conjunto y sera desechada.

17. La falta de los folios en la proposicion presentada.

18. Presentar proposiciones conjuntas.

LA RELACION DE CAUSAS DE DESCALIFICACION DESCRITA NO ES LIMITATIVA.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento por si mismos no afecten la
solvencia de la propuesta los siguientes: Proponer un plazo de entrega menor al solicitado en cuyo
caso prevalecera el estipulado en la convocatoria de Invitacibn a cuando menos tres personas;
omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta técnica
0 econdmica; no observar los formatos establecidos si se proporciona de manera clara la
informacién requerida, y no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro
que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la propuesta presentada. En
ningln caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

V.- CRITERIOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO.

Una vez realizada la evaluacion de las proposiciones el contrato se adjudicara al participante
cuya propuesta resulte solvente porque relne, conforme los criterios de adjudicacién
establecidos en esta convocatoria, las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas
por la convocante y por lo tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y en
Su caso:

a) La proposicion técnicamente solvente hubiera ofertado el precio mas bajo, siempre y
cuando éste resulte conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo
del precio conveniente, podran ser desechados por el Instituto.

b) En caso de existir igualdad de condiciones, si derivado de la evaluacion de las
proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas proveedores en una misma o
mas partidas, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo
segundo del articulo 36 Bis de la Ley, se debera adjudicar el contrato en primer
término a las micro empresas, a continuacion se considerara a las pequefias empresas
y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el
caracter de mediana empresa, siempre y cuando se presente el documento solicitado en
el ANEXO 13 de esta convocatoria.

C) De subsistir el empate se adjudicard a favor del participante que resulte ganador del
sorteo manual, por insaculacion, que en su caso se llevara a cabo en la fecha del fallo,
que consistird en la participacion de un boleto por cada propuesta que resulte
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empatada y depositados en una urna, del que se extraera en primer lugar el boleto del
participante ganador.

FIRMA DEL CONTRATO.

De conformidad al Articulo 29 fraccion XVI, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y Articulo 39 fraccion Il inciso i) de su Reglamento, se presenta un
modelo de contrato como ANEXO 14, en caso de discrepancia prevalecera lo estipulado en el
cuerpo de esta convocatoria.

El representante legal del licitante ganador, debera presentarse a formalizar el contrato dentro
de los quince dias naturales posteriores a la fecha en que se de a conocer el fallo, la
formalizacion se realizara en el Departamento de Adquisiciones del Instituto Nacional de
Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, ubicado en la Unidad Administrativa planta
baja, en Calle Vasco de Quiroga No. 15 Colonia Belisario Dominguez Seccién XVI, Delegacion
tlalpan, C. P. 14080, México, D. F., con horario de atencién de 9:00 a 16:00 horas.

Dicho representante, debera entregar la garantia correspondiente al cumplimiento del contrato.

En caso de que el participante ganador no formalice el contrato respectivo o no entregue la
garantia de cumplimento, el contrato no surtira los efectos legales correspondientes y sera
sancionado de acuerdo con lo sefialado en el articulo 59 segundo péarrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

De presentarse la situacion anterior el Instituto adjudicara el contrato a la siguiente mejor
propuesta dentro del margen del diez por ciento, de conformidad con lo establecido en el
articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Para contratos mayores a $300,000.00 (sin incluir .V.A.).

Asimismo el licitante adjudicado, previo a la formalizacién del contrato, debera presentar el
“acuse de recibo” con el que compruebe que realiz6 ante el Servicio de Administracién
Tributaria (SAT), la solicitud de opinion prevista en las disposiciones 1.2.1.16 de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2014, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de
diciembre de 2013, o aquella que en el futuro la sustituya.

Para el cumplimiento de lo anterior, debera realizar consulta de opinién preferentemente dentro
de los tres dias habiles posteriores a la fecha en que tenga conocimiento del fallo o
adjudicacién correspondiente.

Para el caso de que el contribuyente no esté obligado a presentar total o parcialmente la
declaracion anual del ISR, debera realizar solicitud de opinién al Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) ante la Administracion Local de Servicios al Contribuyente que corresponda al
domicilio de ésta Entidad.

Si el Instituto previo a la formalizacion del contrato, recibe del SAT “el acuse de respuesta”
de la solicitud en el que se emita una opinion en sentido negativo sobre las obligaciones
fiscales de la persona fisica o moral que resulté adjudicada, se abstendra de formalizar y
procedera a remitir a la Secretaria de la Funcién Publica la documentacion de los hechos
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presumiblemente constitutivos de infraccién por la falta de formalizacién del contrato, por
causas imputables al adjudicado.

Independientemente del monto adjudicado, el licitante ganador debera presentar el original o
copia certificada y copia simple para su cotejo de los siguientes documentos cuyos datos se
aluden en el ANEXO 2 de esta convocatoria:

1. Acta constitutiva de la empresa

2. Acta de nacimiento (personas fisicas)

3. Registro federal de contribuyentes de la empresa o persona fisica

4. Comprobante de domicilio de la empresa o persona fisica

5. Poder notarial del representante legal de la empresa

6. Identificaciéon oficial con fotografia del representante legal de la empresa o
persona fisica

7. ANEXO 16 requisitado (opcional)

ASPECTOS ECONOMICOS
Condiciones de pago que se aplicaran

El comprobante fiscal debera de emitirse a nombre del “Instituto Nacional de Ciencias
Médicas y Nutricion Salvador Zubiran”, R.F.C. INC710101RH7, domicilio fiscal: Calle Vasco
de Quiroga no. 15 col. Belisario Dominguez Seccion XVI, C.P. 14080, Delegacion Tlalpan,
México, D.F.

El proveedor, a través de “Portal de Proveedores” del instituto, deberd ingresar, dentro de
los tres primeros dias habiles del mes siguiente a la realizaciéon del servicio o previo a la
entrega de los bienes los archivos XML y PDF de su comprobante fiscal y entregar en el
domicilio fiscal del Instituto una representacion impresa, que incluya al reverso la validacién
del portal en el departamento supervisor del contrato.

Para ingresar los archivos XML y PDF de su Comprobante Fiscal, debera ingresar al “Portal
de Proveedores” a través de su navegador de internet en la direccién
http://www.incmnsz.mx:82, introducir su clave de usuario que es su RFC y su contrasefa que
en su primer ingreso es su Numero de Proveedor, especificar el nimero de contrato y el mes
de pago. En su primer ingreso debera cambiar su contrasefia a través del mddulo Extras.

Los pagos se efectuaran en moneda nacional en mensualidades vencidas, dentro de los 20
dias habiles posteriores a que haya sido validado en el sistema su comprobante fiscal por el
departamento responsable de supervisar el cumplimiento del contrato.

El comprobante fiscal correspondiente a diciembre, debera ser presentado para su tramite de
pago en la primera quincena de dicho mes, con una carta compromiso de prestacion del
servicio hasta el dia 31. En caso de incumplimiento en el contrato, se detendra el depdsito
hasta que se realice el pago de las penalizaciones correspondientes.

Los comprobantes fiscales deberan se emitidos conforme a la informacion contenida en el
contrato que se adjudique, especificando nimero de contrato, nimero de proveedor, nimero
de Licitacién e indicar el mes correspondiente, asi como cumplir con los requisitos
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establecidos en el articulo 29 del Cédigo Fiscal de la Federacion y demas disposiciones
aplicables.

El Instituto efectuard el pago de forma electrénica, reservandose el tipo de medio, de
acuerdo a su banca electrénica y a lo establecido por el Banco de México, con el propésito
de pagar de forma oportuna conforme a las fechas compromiso estipuladas, eliminando de
esta manera el uso del cheque.

Es necesario que los proveedores proporcionen entre otros datos, la Clave Bancaria
Estandarizada “CLABE” y su Registro Federal de Contribuyentes; dicho tramite debera
realizarlo el proveedor en el Departamento de Tesoreria de la Subdireccién de Recursos
Financieros del Instituto.

Exigibilidad de pago
Se establece que la fecha exacta en que se hara exigible la obligacion de pago para el
Instituto, ocurrird precisamente al dia siguiente habil a la fecha de vencimiento del plazo
indicado en el punto anterior.

Anticipos
No se otorgaran anticipos.

Precios

Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato y hasta la ejecuciéon total de los
servicios.

Sin embargo, cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato se presenten
circunstancias econémicas de tipo general, se podra aplicar lo dispuesto en el articulo 44 de
la Ley, de conformidad con las disposiciones que, en su caso, emita la Secretaria de la
Funcién Publica.

DERECHOS Y OBLIGACIONES E IMPUESTOS

Las partes convienen en que cada una de ellas, cumplird con el pago de las obligaciones
fiscales federales, estatales 0 municipales, que por ley les corresponda y que se causen con
motivo del (los) contrato (s) que se derive (n) de esta Licitacién y el proveedor aceptara las
retenciones que en su caso corresponda efectuar por parte del Instituto.

En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segun sea el caso.

Impuesto al valor agregado (.V.A.)
Los precios unitarios e importes totales se cotizaran sin incluir el Impuesto al Valor Agregado

(LV.A.) dentro de los mismos, éste se incorporara al momento de emitir el comprobante
fiscal.
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En caso de que el proveedor sea persona fisica y el monto de la operacién exceda la cantidad
de $ 2,000.00 antes de |.V.A., debera de realizar la retencién correspondiente e incluir la
siguiente leyenda “Retenciéon de conformidad con la Ley del Impuesto al Valor Agregado” y
posteriormente al pago generar su formato 37-A en el “Portal de Proveedores” del instituto.

CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO
Vigencia del contrato

10 de febrero al 31 de diciembre de 2015.
Lugar de prestacién del servicio

El servicio se prestarda en las &reas que se especifigue en el ANEXO 17 de esta
convocatoria.

GARANTIAS (SOLO PARA EL LICITANTE GANADOR).
PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

El participante ganador debera garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato que se le adjudique, mediante cheque certificado, cheque de caja o fianza dentro de
los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato.

En caso de garantizar el cumplimiento mediante una fianza, esta se debera constituir de
acuerdo al texto establecido en el ANEXO 15, a favor del Instituto Nacional de Ciencias
Médicas y Nutricién Salvador Zubirdn, en moneda nacional por un importe del 10% del monto
méaximo total adjudicado antes del Impuesto al Valor Agregado, en el Departamento de
Adquisiciones del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, ubicado
en la Unidad Administrativa en Calle Vasco de Quiroga No. 15 Colonia Belisario Dominguez
Seccién XVI, Delegacion Tlalpan, C. P. 14080, México, D. F., con horario de atencién de 9:00 a
13:00.

De no presentar la garantia de cumplimiento en el término sefialado por el articulo 48 ultimo
parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la entidad
iniciara el procedimiento de rescision, informando a la Secretaria de la Funciéon Publica a través
del Organo Interno de Control en la entidad, para los efectos previstos por los articulos 59 y 60
de la Ley en cita.

NOTA: En caso de ampliacion al monto o plazo del contrato, el proveedor debera apegarse a
lo establecido en la fraccion Il y el dltimo parrafo del articulo 103 del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PENAS CONVENCIONALES, DEDUCCIONES Y PRORROGAS PARA EL CUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

Penas Convencionales
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“EL PROVEEDOR® conviene en que si no presta los servicios en las condiciones
establecidas en el contrato, pagara a “EL INSTITUTO" el 1% (uno por ciento) de penalizacién
sobre el monto mensual del presente contrato, por atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas de entrega o de la prestacion del servicio, las que no excederan del monto de la
garantia de cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcién de los servicios no
entregados o prestados oportunamente; por lo tanto las obligaciones contractuales resultan
divisibles.

Las penas convencionales se calcularan por dia habil y por servicio antes del I.V.A. por el
area usuaria o requirente del servicio.

El area usuaria o requirente de los servicios notificard a la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales del atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de
entrega o de la prestacion del servicio, el plazo computable para la aplicaciéon de la pena
convencional, sera a partir de que haya vencido el plazo de prestacién del servicio y/o
entrega original y hasta que “EL PROVEEDOR” realice los servicios y/o entregas, o “EL
INSTITUTO" comunique la rescision del contrato.

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales informara por escrito a “EL
PROVEEDOR?” el calculo de la pena correspondiente, indicando el niumero de dias de atraso,
asi como la base para su calculo y el monto de la pena a que se hizo acreedor, debiendo “EL
PROVEEDOR” realizar el pago correspondiente en la tesoreria de “EL INSTITUTO”, con
cheque certificado a nombre del “Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador
Zubiran”, o en efectivo, en horario de 9:00 a 14:00 horas, de lunes a viernes, turnando una
copia del recibo de pago, a dicha Subdireccién para su debida acreditacion.

Para efectuar este pago, “EL PROVEEDOR” contara con un plazo que no excedera de tres
dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion de la notificacion o para que
demuestre con documentos probatorios que la penalizacion impuesta es improcedente,
terminado el plazo se resolvera considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho
valer, en caso de procedencia de la penalizacién el pago se realizar4 en los términos
sefialados en el parrafo anterior.

En el supuesto de que el célculo de la penalizacién contenga centavos, el monto se ajustara
a pesos, de tal suerte que las que contengan cantidades que incluyan de 1 hasta 50
centavos, el importe de la penalizacidn se ajustara a pesos a la unidad inmediata anterior y
las que contengan de 51 a 99 centavos, el importe de la penalizacién se ajustaran a pesos a
la unidad inmediata superior.

El pago de los servicios quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL
PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el
entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de
dichas penas ni la contabilizaciéon de las mismas al hacer efectiva la garantia de
cumplimiento.

Ademas de la procedencia de la pérdida de las garantias en favor de “EL INSTITUTO*
podran ser aplicables las distintas sanciones que establecen las disposiciones legales
vigentes en la materia.

Aquellas obligaciones que no tengan establecido en el contrato que se adjudique plazo
determinado de cumplimiento, no seran objeto de penalizacién alguna, pero su
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incumplimiento parcial o deficiente dara lugar a que “EL INSTITUTO* deduzca su costo del
importe correspondiente.

Para efectos de notificacion en caso de la aplicacion de penas convencionales o
deducciones sera responsabilidad de “EL PROVEEDOR” informar a la Subdireccion
de Recursos Materiales y Servicios Generales de cualquier modificacion relativa a los
datos asentados en el numeral Il de este contrato, ya que estos datos servirdn para
notificar via telefénica (emitiendo “EL INSTITUTO“ numero de reporte), fax, correo
electrénico o cualquier otro medio que permita obtener un acuse de recibo, los cuales
individualmente tendran validez probatorio de dicha notificacion.

Xl.2- Deducciones

Aquellas obligaciones que no tengan establecido en el contrato plazo determinado de
cumplimiento no seran objeto de penalizacion alguna, pero su cumplimiento parcial o deficiente
dara lugar a que “EL INSTITUTO” deduzca su costo del importe correspondiente, lo anterior sin
perjuicio de lo establecido en la clausula denominada “RESCISION ADMINISTRATIVA”.

Se calcularan las deducciones por servicio al cierre del mes de ocurrencia en funcion de los
bienes o servicios prestados de manera parcial o deficiente, y su aplicacion sera el 1% (uno
por ciento) sobre el monto mensual del presente contrato mediante nota de crédito o en la
factura que “EL PROVEEDOR” presente para su cobro, inmediatamente después de que el
area requirente tenga cuantificada la deduccién correspondiente, debiéndose actualizar la
deduccion hasta la fecha en que “EL PROVEEDOR” materialmente cumpla con la obligacion
a juicio de “EL PROVEEDOR”, o éste comunique la rescision del contrato, la deduccién no
podra ser mayor al monto de la fianza de cumplimiento.

Una vez calculada la deduccién por parte del &rea usuaria o requirente del servicio, la
remitird a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, y esta notificara a
“EL PROVEEDOR” de la deducciéon impuesta indicando la base para su calculo y la cantidad
a descontar y le dara tres dias habiles para que pague o para que demuestre con
documentos probatorios que dicha deducciéon es improcedente, terminado el plazo se
resolvera considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, en caso de
procedencia de la penalizacién la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales enviara un oficio a la Seccién de Cuentas por Pagar para que se haga la
deduccién de pagos pendientes que “EL INSTITUTO" tenga con “EL PROVEEDOR” de que
se trate.

X1.3 PRORROGAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

“EL INSTITUTO” de conformidad con el Articulo 45 Fraccion XV de la Ley, podra otorgar prérrogas
para el cumplimiento de las obligaciones contractuales a través del Titular de la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales en los siguientes casos:

a) Prérroga de tiempo por parte de “EL PROVEEDOR”: sin penalizacién: por caso fortuito o
de fuerza mayor (deberd solicitarlo por escrito fundado y motivado, inmediatamente al
vencimiento de la fecha que corresponda).
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b) Prérroga de tiempo por parte de “EL PROVEEDOR”: con la penalizacion correspondiente:
por causas imputables al proveedor (debera solicitarlo por escrito fundado y motivado,
siempre y cuando dicha peticién sea previa al incumplimiento cuando menos con cinco dias
de anticipacion).

c) Prérroga de tiempo por parte de “EL INSTITUTO”: por caso fortuito o de fuerza mayor o
alguna otra causa que le impida recibir el servicio en los términos pactados en el contrato,
(debera natificarlo el area usuaria o requirente de los servicios a “EL PROVEEDOR” y a la
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales por escrito fundado y motivado,
siempre y cuando dicha peticion sea previa al incumplimiento.

XIl.- DECLARAR DESIERTA UNA INVITACION O PARTE DE ELLA.

El Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, procedera a declarar desierta
una Invitacion a cuando menos tres personas o parte de ella, en los siguientes casos:

a) Cuando ningin proveedor se hubiere presentado para participar en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

b) Cuando en el acto de presentacion y apertura de proposiciones no se cuente como
minimo con tres proposiciones susceptibles de analizarse técnicamente la convocante podra
declarar desierta la Invitacion a cuando menos tres personas.

¢) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no cubran los requisitos solicitados en
la convocatoria a la Invitacién a cuando menos tres personas.

d) Los precios de todas las partidas no sean aceptables o convenientes si asi lo considera el
Instituto en este Gltimo caso.

XIll. SUSPENDER TEMPORALMENTE O CANCELAR LA INVITACION

El Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, procedera a cancelar una
Invitacion a cuando menos tres personas o parte de ella, en los siguientes casos:

XIV.-

XIV.1-

a) Por casos fortuitos o de fuerza mayor.

b) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la
necesidad para adquirir los bienes y de continuarse con el procedimiento de contratacion se
pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la propia Entidad.

c¢) Por causas de interés general o por orden escrita debidamente fundada y motivada de la
autoridad competente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.
NO NEGOCIACION DE LA CONVOCATORIA Y PROPOSICIONES.
Ninguno de los requisitos, condiciones y requerimientos contenidos en esta convocatoria a la

Invitacion a cuando menos tres personas, asi como en las proposiciones presentadas por los
participantes podrén ser negociadas.
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Las areas usuarias no estan facultadas para solicitar o llevar a cabo negociaciones con el
proveedor, que modifiquen la descripcion de los servicios adjudicados, especificaciones
técnicas por cumplir, plazos o modalidades de entrega establecidos en esta convocatoria y en
los contratos que se deriven.

XIV.2- RESPONSABILIDAD CIVIL

“EL PROVEEDOR” sera responsable de los dafios y perjuicios que se causen a “EL INSTITUTO”
y/o a terceros, con motivo de la prestacién de los servicios objeto del presente contrato, ello
conforme a los términos sefialados en el presente contrato y en la legislacion civil aplicable,
cuando resulten de:

a) Incumplimiento a los términos y condiciones establecidas en el presente Contrato y sus Anexos.
b) Inobservancia a las recomendaciones por escrito que “EL INSTITUTO” le haya dado.
¢) Actos con dolo, mala fe 0 negligencia.

d) El uso de mecanismos, instrumentos, aparatos o substancias peligrosas por si mismos, por la
velocidad que desarrollen, por su naturaleza explosiva o inflamable, aunque no obre
ilicitamente.

e) En general por actos u omisiones imputables a “EL PROVEEDOR

XIV.3- MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS.

El Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, podra acordar el
incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios
solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las
modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los
conceptos o volimenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes,
arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente, de conformidad con el articulo
52 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. O bien aplicar
una cancelacion de los servicios originalmente pactados no mayor al 10% (diez por ciento).

Xl.4- RESCISION DE CONTRATOS.

Procedera la rescision de los contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones
contraidas a cargo del proveedor. Para tal efecto se aplicara el procedimiento previsto en el
articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico 6 98
ultimo parrafo de su Reglamento.

XIV.4.1- Causales de rescisién de contratos

a) Si “EL PROVEEDOR® no otorga la garantia de cumplimiento y en su caso el endoso de
ampliacion correspondiente, en los términos que se establecen en el contrato;
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b) Si “EL PROVEEDOR® no ejecuta los servicios en los términos previstos en el presente
contrato, siendo a su cargo los dafios y perjuicios que pueda sufrir “EL INSTITUTO® por la
inejecucion de los servicios contratados;

c) Si “EL PROVEEDOR® no cubre con personal suficiente y capacitado el servicio contratado;

d) Si “EL PROVEEDOR® suspende injustificadamente la ejecucion de los servicios y/o por
incompetencia de su personal para otorgar servicio;

e) Si “EL PROVEEDOR® desatiende las recomendaciones hechas por “EL INSTITUTO" en el
ejercicio de sus funciones;

f) Si “EL PROVEEDOR" no da las facilidades necesarias a los supervisores que al efecto
designe “EL INSTITUTO" para el ejercicio de su funcion.

g) Si “EL PROVEEDOR* se niega a repetir o completar los trabajos que “EL INSTITUTO" no
acepte por deficientes;

h) Si “EL PROVEEDOR® cede o subcontrata la totalidad o parte de los servicios contratados;

i) Si “EL PROVEEDOR" es declarado por autoridad competente en estado de quiebra o
suspensién de pagos,

j) Si “EL PROVEEDOR* incumple cualquiera de las clausulas estipuladas en éste contrato,

k) Si “EL PROVEEDOR” con motivo de la prestacion del servicio ocasiona dafios y perjuicios
al INSTITUTO.

XIV.5- TERMINACION ANTICIPADA.

Se podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de
interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
bienes originalmente contratados o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al
contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio emitida
por la Secretaria de la Funcién Publica, de conformidad a lo establecido en el articulo 54 Bis
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

XIV.6- CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser transferidos por el
proveedor en favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcion de los derechos de
cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento previo y expreso por parte de la
Subdireccién de Recursos Financieros del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvador Zubiran, en términos de lo establecido en el Ultimo péarrafo del articulo 46 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

XIV.7- DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES.

Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pudblico, serdn sancionados por la Secretaria de la Funcion Publica, de
acuerdo a lo sefialado en los articulos 59 y 60 de dicha Ley y 109 de su Reglamento.
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XIV.8- INCONFORMIDADES.

Los participantes podran presentar inconformidad por escrito directamente a través de las
oficinas de la Secretaria de la Funcién Publica, a través de CompraNet 6 ante el Organo
Interno de Control en El Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran,
conforme a lo indicado en el Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El domicilio de la Secretaria de la Funcion Publica es Av. Insurgentes Sur No. 1735 Col.
Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01020 D.F.

El domicilio del Organo Interno de Control del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricion Salvador Zubirdn ubicado en el primer piso de la Unidad Administrativa en Calle
Vasco de Quiroga No. 15 Colonia Belisario Dominguez Seccién XVI, Delegacion tlalpan, C. P.
14080, D. F.

También se podran presentar a través de la pagina CompraNet:
www.CompraNet.gob.mx .

XIV.9- CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o de los contratos celebrados
con base en ella, seran resueltas por los Tribunales Federales de los Estados Unidos
Mexicanos, ubicados en el Distrito Federal.

XIV.10 OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS.

Las demas disposiciones Administrativas expedidas en esta materia, se seguiran aplicando en
todo lo que no se opongan a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y su Reglamento.

XIV.11 ENCUESTA DE TRANSPARENCIA. (Opcional)

Seré entregada al Departamento de Adquisiciones del Instituto Nacional de Ciencias Médicas
y Nutricion Salvador Zubiran ubicado en la Unidad Administrativa planta baja, en Calle Vasco
de Quiroga No. 15 Colonia Belisario Dominguez Seccion XVI, Delegacion tlalpan, C. P. 14080,
México, D.F., tal y como se indica en el ANEXO 16 de esta convocatoria a la Invitacion a
cuando menos tres personas.

XV.-  INFORMACION ADICIONAL.

Con motivo del Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera “NAFIN” por medio de la
cual pueden recibir de forma anticipada los pagos derivados de las adquisiciones y servicios
proporcionados al Instituto Nacional de Ciencias Meédicas Salvador Zubiran, nos permitimos
mencionar algunos de los beneficios que obtendran si se adhieren a dicho programa.

Beneficios:
v Certeza en sus flujos de operacion, al descontar sus documentos por cobrar.
v" Reducir su apalancamiento financiero y mejorar su flujo.


http://www.compranet.gob.mx/
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Reducir costos de crédito y cobranza.

Planear los gastos e inversiones del ciclo productivo de su empresa.

Control sobre sus cuentas por cobrar.

Elegir el banco de su preferencia par recibir el pago de las cuentas por pagar de las
cuales otorgd en factoraje 6 descuento electrénico.

Sistema electrénico, versatil y seguro NAFIN, etc.

AN NI NN

AN

Requisitos:
Afiliarse a la Cadena Productiva del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricién Salvador Zubiran de Nafinsa.
v' Entregar a Nafinsa la documentacion requerida.

Para mayor informacion los pueden consultar en la pagina de NAFIN.

www.info@nafin.gob.mx
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ANEXO 1

ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION Y SOLICITAR
ACLARACION DE DUDAS EN LA JUNTA DE ACLARACIONES

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

México, D. F. a de de

(Nombre del representante legal) manifiesto el interés de mi representada en participar en la
Invitacion y declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y
han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para participar en
la junta de aclaraciones de la presente Invitacién a cuando menos tres personas Nacional No.
INNSZ/INRE02-01-15 a nombre y representacion de (persona fisica o0 moral).

Registro Federal de Contribuyentes: |

Domicilio completo: Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o municipio:
Cédigo Postal: Ciudad: Estado:
Teléfonos: Fax: Correo electrénico:

NUmero de escritura pablica en la que conste el acta constitutiva

Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma.

Relacion de accionistas (Apellido paterno, materno y nombres)

Descripcién del objeto social:

Nombre del apoderado o representante:

Nombre y fecha del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades para suscribir la
propuesta:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Lugar y fecha
Protesto lo necesario
( Firma )

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime
conveniente debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 2

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

INFORMACION PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DE LOS
LICITANTES EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES

(__nombre ) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE MI
RESPRESENTADA ES DE NACIONALIDAD MEXICANA, que los datos aqui asentados, son ciertos y han
sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para comprometerme a través
de mi propuesta en la presente Invitacion, a nombre y representaciéon de: (persona fisica 0 moral)
Ademas, me comprometo a que en caso de que mi representada resulte adjudicada en la presente
Invitacién, notificaré cualquier modificacion de los datos asentados en este documento al Departamento de
Asesoria Juridica del Instituto.

No. y nombre de la Invitacion:
No. de partida(s) en la(s) que participamos:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y Numero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escritura pablica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)

Descripcion del objeto social: transcribir en forma completa el objeto social tal como aparece en su acta constitutiva (personas
morales) 6 actividad preponderante (tratdndose de personas fisicas)

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura pablica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario.

NOTA: El licitante debera incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en este
documento, sin utilizar abreviaturas, principalmente en lo relativo al nombre de la persona fisica o razén social de la persona
moral.
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ANEXO 3

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-
15

PRESENTE

México, D. F., a de

CARTA A PODER SIMPLE

(Nombre de guien otorga el poder) bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de

(el que ostenta quien otorga el poder) de la empresa denominada (hombre de la

persona moral) segun consta en el testimonio notarial del __ (fecha) otorgado ante

el notario publico nimero de (cuidad en que se otorgd) ; por este

conducto autorizo a (nombre de quien recibe el poder) para que a nombre de

mi representada se encargue de las siguientes gestiones:

a) entregar y recibir documentacion;

b) comparecer a los actos de apertura de proposiciones y fallo, y

c) hacer las aclaraciones que se deriven de los actos de la Invitacion

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA
DE QUIEN OTORGA EL PODER DE QUIEN RECIBE EL PODER

TESTIGOS

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA
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ANEXO 4

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-

15

FORMATO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES
(DEBERA PRESENTARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA, MECANOGRAFIADO A MAQUINA O EN

COMPUTADORA (TIPO DE LETRA ARIAL NARROW TAMARO 9)

OBJETO DE
INVITACION:

LA

NUMERO DE PARTIDA

PREGUNTAS TECNICAS
PUNTO DE LA CONVOCATORIA

1/3 g Fkor ik i R ?
R=

PREGUNTAS ADMINISTRATIVAS

PUNTO DE LA CONVOCATORIA
1/3 g MEOmER DR

R=

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA PARTICIPANTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE
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ANEXO 5

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

RELACION DE DOCUMENTOS QUE LOS LICITANTES DEBEN ENTREGAR
EN LA PROPUESTA TECNICA 'Y ECONOMICA

PROPUESTA TECNICA

SI,NO 6
PUNTO DE - '
DESCRIPCION NO
CONVOCATORIA APLICA
REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS
CARTA PODER SIMPLE, IDENTIFICACION OFICIAL Y
1.2 a) CONSTANCIA DE VISITA A LAS INSTALACIONES.
(OPCIONALES)
l1.2.b) FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DE LOS
e LICITANTES
DECLARACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS
I.2.c) DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA
LEY
l1.2.d) DECLARACION DE PERSONAS FiSICAS O MORALES NO
e INHABILITADAS
1.2.e) DECLARACION DE NO SUBROGAR LOS SERVICIOS
11.2.f) DECLARACION DE INTEGRIDAD
1.2.9) DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS (NO APLICA)
2.0 MANIFIESTO DE INFORMACION CONFIDENCIAL O RESERVADA
e (OPCIONAL)
1.2.i) MANIFIESTO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (OPCIONAL)
.2;) MANIFIESTO DE MIPYMES O COPIA DEL DOCUMENTO
< EXPEDIDO POR AUTORIDAD COMPETENTE (OPCIONAL)
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PUNTO DE - SI.NO 6
CONVOCATORIA REQUISITOS TECNICOS APITI_(I)CA
11.3.a) ANEXO TECNICO
111.3.b) CURRICULUM VITAE Y CROQUIS DE LOCALIZACION DEL
LICITANTE
I1.3.c) CONTRATOS DE SERVICIO

PROPUESTA ECONOMICA

PUNTO DE . p
CONVOCATORIA DESCRIPCION SI6 NO
.4 REQUISITOS ECONOMICOS (ANEXO 7)

ATENTAMENTE

NomBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
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ANEXO 6

a)

b)

c)

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

FORMATO DE PROPUESTA TECNICA

Anexo técnico: Se debera presentar preferentemente en hoja membretada integrando las
especificaciones, requerimientos y/o aspectos técnicos establecidos en el ANEXO 17,
incluyendo en su caso, las modificaciones derivadas de la(s) junta(s) de aclaraciones.
Presentar procedimiento para la realizacion del servicio.

Curriculum vitae y croquis de localizacion del licitante: El curriculum debera incluir como
minimo: los datos generales de la empresa, organigrama, instalaciones, recursos humanos y
de equipamiento con los que cuenta, y relacién de principales clientes con antigiiedad de al
menos un afio, que contendra datos actualizados de: giro de la empresa, nombre del
responsable, puesto, direccidn, teléfono y preferentemente direccién de correo electrénico.

Contratos de servicio: El licitante debera contar con una experiencia minima de un afio con
servicios de la misma naturaleza al objeto de esta Invitacién, presentando documentacion
comprobatoria consistente en copia de contratos con el sector piblico o privado, con vigencias
iguales o mayores a un afio los cuales integren como minimo: caratula, objeto del contrato,
hoja de firmas y alcances del servicio.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
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ANEXO 7

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
LOS PRECIOS OFERTADOS SON FIRMES HASTA LA ENTREGA TOTAL DE
LOS SERVICIOS, SIENDO MI PROPUESTA POR UN PORCENTAJE DE:

% (

ANOTAR EL IMPORTE CON NUMERO ANOTAR EL PORCENTAJE CON LETRA EN MONEDA NACIONAL (SIN INCLUIR 1.V.A.)

LOS MONTOS APROXIMADOS PARA LA VIGENCIA DEL CONTRATO SON LOS
SIGUIENTES:

MONTO MINIMO $ 850,000.00
MONTO MAXIMO $2,226,000.00
ATENTAMENTE

NomBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
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ANEXO 8

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

DECLARACION DE NO ESCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS
ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LAASSP

México, D. F., a de

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
PRESENTE

En mi caracter de de la Empresa
(Apoderado legal, Representante legal, etc..)

(Nombre o Razén Social de la Empresa)

Me permito manifestar lo siguiente:

(Persona moral) Me permito manifestarle bajo protesta de decir verdad, que conozco el contenido de los
articulos, 50 y 60 antepenultimo parrafo, de la Ley de la materia, asi como sus alcances legales y que la
empresa que represento, sus accionistas y funcionarios, no se encuentran en ninguno de los supuestos que
se establecen en estos preceptos.

(Persona fisica) Me permito manifestarle bajo protesta de decir verdad, que conozco el contenido de los

articulos, 50 y 60 antepenultimo péarrafo, de la Ley de la materia, asi como sus alcances legales y que no me
encuentro en ninguno de los supuestos que se establecen en estos preceptos.

ATENTAMENTE

NomBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
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ANEXO 9

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

DECLARACION DE PERSONAS FiSICAS O MORALES NO INHABILITADAS

México, D. F., a de

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
PRESENTE

(Nombre del representante legal) bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de Representante
legal de la empresa: (nombre de la empresa) , manifiesto que mi representada no se
encuentra inhabilitada por resolucién de la Secretaria de la Funcién Publica en términos de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y que por nuestro conducto, no
participan en los procedimientos de contratacion establecidos en dicha la Ley, personas morales
que se encuentren inhabilitados, con el propésito de evadir los efectos de la inhabilitacion, a los
actos relativos a la Invitacion a cuando menos tres personas No. INNSZ/INRE02-01-15, tomando en
consideracion, entre otros, los supuestos siguientes:

a) Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o0 morales inhabilitadas en
términos del primer parrafo de esta fraccion;

b) Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social, a
Su vez, participen personas fisicas 0 morales que se encuentren inhabilitadas en términos del
primer parrafo de esta fraccion, y

c) Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren
inhabilitada

La participacion social deberd tomarse en cuenta al momento de la infraccién que hubiere motivado
la inhabilitacion

ATENTAMENTE

NoMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
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ANEXO 10

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

DECLARACION DE INTEGRIDAD

México, D. F. a de de

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Invitacion a cuando menos tres personas Nacional nimero
INNSZ/INRE02-01-15, en el que mi representada, la empresa
participa a través de la propuesta que se contiene en

el presente sobre.

Sobre el particular, manifiesto “bajo protesta de decir verdad” que por mi mismo o a través de
interpésita persona, nos abstendremos de adoptar conductas, para que los servidores publicos de
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas a mi representada con relacion a los demas
participantes.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
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ANEXO 11 (NO APLICA

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS

México, D. F. a de de

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Invitacibn a cuando menos tres personas Nacional nimero
INNSZ/INRE02-01-15, en el que mi representada, la empresa
participa a través de la propuesta que se contiene en

el presente sobre.

Sobre el particular, manifiesto que se integrara al final de mi propuesta técnica el Anexo
denominado “CUMPLIMIENTO DE NORMAS”, en el cual las normas y estandares que se
encuentran referencias en el anexo 17 (anexo técnico), seran acreditadas con documento(s)
dirigido(s) al Instituto expedido(s) por el fabricante o en su caso por una institucién acreditada.

ATENTAMENTE

NoMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
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ANEXO 12

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

MANIFIESTO DE INFORMACION CONFIDENCIAL O RESERVADA

México, D. F. a de de

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Invitacibn a cuando menos tres personas Nacional nimero
INNSZ/INRE02-01-15, en el que mi representada, la empresa
participa a través de la propuesta que se contiene en

el presente sobre.

Sobre el particular, manifiesto que en términos de los articulos 18 y 19 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y de conformidad con las
disposiciones aplicables me apego al derecho de clasificar los siguientes documentos que
contienen informacién confidencial o reservada:

MARQUE CON UNA X
DOCUMENTOS O | CONFIDENCIAL | RESERVADA FUNDAMENTO LEGAL
SECCIONES QUE LA
CONTENGAN
ATENTAMENTE

NoMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
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ANEXO 13

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

MANIFIESTO DE MIPYMES

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS PARTICIPANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA
FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICROS, PEQUENA Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES, ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE
REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

(1)

México, D. F. a de de

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Invitacion a cuando menos tres personas Nacional numero
INNSZ/INRE02-01-15, en el que mi representada, la empresa
( 3) participa a través de la propuesta que se contiene en

el presente sobre.

Sobre el particular y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la
participacion de las micro, pequefias y medianas empresas, en los procedimientos de adquisicion y
arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios que realicen las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal’, declaro bajo protesta de decir
verdad, que mi representada pertenece al sector (4), cuenta con (5) empleados
de planta registrados ante el IMSS y con (6 ) personas subcontratadas y que el monto de las
ventas anuales de mi representada es de (7 ) obtenido en el gjercicio fiscal correspondiente a
la dltima declaracién anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se
encuentra en el rango de una empresa ( 8) atendiendo a lo siguiente:

Para cumplir lo anterior, se presenta la estratificacion de conformidad a lo establecido en el articulo 3
fraccion 1ll, de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 18 de enero de 2012;

Estratificacién por Nimero de Trabajadores
SectoriTamano Industria Comercio Servicios
Micro 0-10 0-10 0-10
Pequena 11-50 11-30 11-50
Mediana 51-250 31-100 51-100

Se incluyen productores agricolas, ganaderos, forestales, pescadores, acuicultores, mineros,

artesanos y de bienes culiurales, asi como prestadores de servicios turisticos y culturales;

Asi mismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de

Contribuyentes de mi representada es: (9)
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ATENTAMENTE

NoMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE
(10)

EL FORMATO QUE DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL
PARTICIPANTE

NUMERO

DESCRIPCION

Sefialar la fecha de suscripcién del documento

Indicar el nimero respectivo del procedimiento

Citar el nombre o razén social o denominacion completa de la empresa participante.

Indicar con letra el sector al que pertenece, (industria, comercio y servicios)

Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS

En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas

~N (OO W[N]

Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al reporte de su ejercicio
fiscal correspondiente a la dltima declaracién anual de impuestos federales

o)

Sefialar con letra el tamafio de la empresa (micro, pequefia 0 mediana), conforme a la formula anota al pie del
cuadro de estratificacion

Indicar el nimero del Registro Federal de Contribuyentes del participante

Anotar el nombre y firma del representante del participante
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ANEXO 14

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

MODELO DE CONTRATO

N° DE CONTRATO:
MONTO SIN LV.A.: $
VIGENCIA:

CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE EL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION "SALVADOR
ZUBIRAN" EN ADELANTE “EL INSTITUTO" REPRESENTADO POR EL LIC. MARIO F.
MARQUEZ ALBO, EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE ADMINISTRACION; Y POR LA OTRA
PARTE REPRESENTADA POR
EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL; EN LO
SUCESIVO “EL PROVEEDOR® DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

DECLARACIONES
|.- DECLARA “EL INSTITUTO”:

I.1. - Que es un organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propios,
de conformidad con lo dispuesto en la Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal, regido
por la Ley de los Institutos Nacionales de Salud publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
veintiséis de mayo del afio dos mil; y que dentro de sus facultades se encuentran la de coadyuvar
al funcionamiento y consolidacién del Sistema Nacional de Salud y la de realizar las actividades
necesarias para el cumplimiento de su objeto, conforme a su Ley y otras disposiciones legales
aplicables.

I.2. - Que el LIC. MARIO F. MARQUEZ ALBO, tiene atribuciones para representar en este acto a
“EL INSTITUTO”, de conformidad con lo que dispone el articulo 36, fraccién IV, del Estatuto
Organico de “EL INSTITUTO” y la Escritura Publica, numero , de fecha __ de

de , pasada ante la fe del Licenciado , Notario
Pdblico nimero de

I.3. - Que tiene su domicilio en la calle de Vasco de Quiroga numero Quince, Colonia Seccion XVI,
Delegacion Tlalpan, C.P. 14000, en México, Distrito Federal, mismo que sefiala para los fines y
efectos legales del presente contrato.

I.4. - Que mediante Invitacién a cuando menos tres personas Nacional Namero ,
"EL INSTITUTO" adjudicé el servicio de a “EL
PROVEEDOR®, con fundamento en el articulo 26 fraccién Il de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico.
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I.5. - Que mediante oficio ndmero , la Direccién General de
Programacion y Presupuesto de la Secretaria de Salud, Coordinadora de Sector, notifico al
“INSTITUTO” que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico autorizdé la celebracion de
licitaciones en forma anticipada en virtud de que este tramite se efectlia por ventanilla, para cubrir
las necesidades del ejercicio fiscal 201, de conformidad con la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

Il.- DECLARA “EL PROVEEDOR”:

II.1.- Que su representada es una sociedad legalmente constituida de acuerdo a las leyes

mexicanas, y que su objeto social comprende entre otros:
, segun consta en Escritura Publica

NUmero de fecha de de , otorgada ante la fe del C. Lic.
, Notario Publico Numero en el Distrito Federal. Con registro

federal de contribuyentes nimero

11.2.- Que el acredita su personalidad con la Escritura Puablica
namero de fecha de de , otorgada ante la fe del C. Lic.
, Notario Publico Nimero en el Distrito Federal.

11.3.- Que su representada cuenta con la capacidad técnica y los recursos humanos y materiales
suficientes para prestar a “EL INSTITUTO “ los servicios objeto del presente instrumento.

11.4.- Que tiene establecido su domicilio en
, mismo que se sefala para

todos los fines y efectos legales de éste contrato. Teléfono(s)

Ill. LAS PARTES, DECLARAN:

Ill.1. Que conocen plenamente las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, asi como las normas aplicables en la materia.

IIl.2. La convocatoria a la Invitacién, su(s) acta(s) de junta(s) de aclaraciones, la(s) Propuesta(s)
Técnica(s) y Economica(s) presentada(s) por “EL PROVEEDOR” en el procedimiento de la
Invitacion a cuando menos tres personas No. se tienen por reproducidas
como si estuviesen insertadas a la letra el presente contrato, y junto con éste, sus anexos y el
convenio de participacion conjunta, son los instrumentos que vinculan a ambas partes en sus
derechos y obligaciones.

I1.3. En caso de discrepancia, segun el caso, entre la convocatoria a la licitacién publica, la
invitacibn a cuando menos tres personas 0 la solicitud de cotizaciébn y el presente contrato,
prevalecerda lo establecido en la convocatoria a la licitaciéon publica, la invitacion a cuando menos
tres personas o la solicitud respectiva.

Expuesto lo anterior, las partes sujetan su compromiso a la forma y términos que se establecen en
las siguientes:

CLAUSULAS



-48 -
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION “SALVADOR ZUBIRAN”

INNSZ/INRE02-01-15
SERVICIO DE RECUPERACION DE CREDITOS

PRIMERA. OBJETO : “EL PROVEEDOR® se obliga a otorgarle a “EL INSTITUTO®, el servicio de
RECUPERACION DE CREDITOS consistente en realizar las gestiones extrajudiciales que sean
necesarias, a efecto de obtener el pago total de los adeudos de los pacientes morosos de “EL
INSTITUTO”.

Para efecto de ésta Clausula, se establece como relacion inicial de pacientes morosos y adeudos,
la contenida en el Anexo Dos de éste contrato, que firmado por las partes forma parte integrante
del mismo.

Las partes estan de acuerdo en que “EL INSTITUTO”, podra ampliar dicho listado de créditos
mediante relacion dirigida por escrito a “EL PROVEEDOR®.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO: “LAS PARTES” convienen en que el costo del servicio

sera por un monto minimo de $ ( ___ /100
M.N.) méas el Impuesto al Valor Agregado y un monto maximo de $ (

/100 M.N.) mas el Impuesto al Valor Agregado
correspondiente, tomando como base un porcentaje del % (

POR CIENTO) de los importes efectivamente recuperados; monto que se calculara aplicando un
porcentaje al importe de las cuentas del Instituto, ya sea directo en las cajas del mismo o en la
cuenta bancaria que exprofeso se le asigne al rubro y sea demostrable que es producto de las
gestiones realizadas por “EL PROVEEDOR®, los cuales seran pagaderos en once mensualidades
vencidas, dentro de los 20 dias habiles posteriores a que haya sido validado en el sistema su
comprobante fiscal por el departamento responsable de supervisar el cumplimiento del contrato.

El comprobante fiscal debera de emitirse a nombre del “Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricién Salvador Zubiran”, R.F.C. INC710101RH7, domicilio fiscal: Calle Vasco de Quiroga no. 15
col. Seccién XVI, C.P. 14000, Delegacion Tlalpan, México, D.F.

“EL PROVEEDOR” a través de “Portal de Proveedores” de “EL INSTITUTO”, debera ingresar,
dentro de los tres primeros dias habiles del mes siguiente a la realizacién del servicio, los archivos
XML y PDF de su comprobante fiscal y entregar en el domicilio fiscal de “EL INSTITUTO” una
representacion impresa en el departamento supervisor del contrato.

Para ingresar los archivos XML y PDF de su Comprobante Fiscal, debera ingresar al “Portal de
Proveedores” a través de su navegador de internet en la direccion http://www.incmnsz.mx:82,
introducir su clave de usuario que es su RFC y su contrasefia que en su primer ingreso es su
Numero de Proveedor, especificar el nimero de contrato y el mes de pago. En su primer ingreso
debera cambiar su contrasefia a través del mddulo Extras.

El comprobante fiscal correspondiente a diciembre, debera ser presentado para su tramite de pago
en la primera quincena de dicho mes, con una carta compromiso de prestacion del servicio hasta el
dia 31. En caso de incumplimiento en el contrato, se detendra el depdsito hasta que se realice el
pago de las penalizaciones correspondientes.

Los comprobantes fiscales deberan se emitidos conforme a la informacion contenida en el contrato
gue se adjudique, especificando nimero de contrato, nUmero de proveedor, numero de Licitacion
e indicar el mes correspondiente, asi como cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 29
del Cédigo Fiscal de la Federacion y demas disposiciones aplicables.


http://www.incmnsz.mx:82/
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El Instituto efectuara el pago de forma electrénica, reservandose el tipo de medio, de acuerdo a su
banca electrénica y a lo establecido por el Banco de México, con el propésito de pagar de forma
oportuna conforme a las fechas compromiso estipuladas.

Es necesario que los proveedores proporcionen entre otros datos, la Clave Bancaria
Estandarizada “CLABE” y su Registro Federal de Contribuyentes; dicho tramite debera realizarlo el
proveedor en el Departamento de Tesoreria de la Subdireccion de Recursos Financieros del
Instituto.

El precio de los servicios sera fijo e inalterable durante la vigencia del presente contrato y hasta el
cumplimiento total de los servicios, y compensara a “EL PROVEEDOR® por materiales, sueldos,
honorarios, organizacion, direccion técnica propia, administracion, prestaciones sociales y
laborales a su personal, y todos los demas gastos que se originen como consecuencia del
presente contrato, asi como su utilidad, por lo que “EL PROVEEDOR" no podra exigir mayor
retribucion por ningan otro concepto, durante la vigencia del presente instrumento.

TERCERA. REQUISITOS ADICIONALES: " EL PROVEEDOR " entregara a " EL INSTITUTO " el
documento que acredite los pagos efectuados en el propio “INSTITUTO”, avaladas con sello y
firma del Departamento de Contabilidad.

“EL PROVEEDOR” acepta que hasta en tanto no se cumpla lo sefalado en el parrafo anterior y en
las clausulas QUINTA y NOVENA del presente contrato, los servicios objeto del mismo no se
tendran por recibidos o aceptados.

CUARTA. VIGENCIA DEL CONTRATO: La vigencia del presente contrato sera

QUINTA. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO: Los servicios objeto de este contrato deberan
sujetarse a los datos y especificaciones que como Anexo Uno se adjuntan al presente contrato los
cuales firmados por las partes forman parte integrante del presente instrumento; asi como
sujetarse a las sugerencias, observaciones y demas indicaciones particulares que en su caso dicte
“EL INSTITUTO".

SEXTA. INCREMENTO DE LOS SERVICIOS: Dentro de su presupuesto aprobado y disponible
“EL INSTITUTO" podra acordar con “EL PROVEEDOR® el incremento en la prestacion del servicio
contratado, mediante modificaciones al presente instrumento hechas durante la vigencia del
mismo, siempre y cuando el monto total de las mismas no rebase en conjunto el 20% (VEINTE
POR CIENTO) de los conceptos y volimenes establecidos originalmente en este contrato y el
precio de los servicios sea igual al pactado originalmente.

SEPTIMA. PATENTES MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR: “EL PROVEEDOR*® asume toda
responsabilidad por las violaciones que se causen en materia de patentes, marcas o derechos de
autor, con respecto al uso de los bienes o técnicas de que se valga para proporcionar el servicio
objeto de este contrato.

En su caso, salvo que exista impedimento, los derechos inherentes a la propiedad intelectual que
se deriven de los servicios objeto del presente contrato, invariablemente se constituiran a favor “EL
INSTITUTO", en términos de las disposiciones legales aplicables.



-50 -
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION “SALVADOR ZUBIRAN"

INNSZ/INRE02-01-15
SERVICIO DE RECUPERACION DE CREDITOS

OCTAVA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y/O PERMISOS: “EL PROVEEDOR" se compromete
a contar con las licencias, autorizaciones y/o permisos que sean necesarios para la prestacion de
los servicios.

NOVENA. SUPERVISION, SEGUIMIENTO DE SERVICIOS Y/O TRABAJOS, Y PAGOS DE
ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO: “EL INSTITUTO" a través de los
representantes que al efecto designe, tendra el derecho de verificar, comprobar, evaluar, calificar,
supervisar en todo tiempo los servicios objeto de este contrato, asi como darle seguimiento a la
presentacion de las facturas debidamente autorizadas por el Responsable de Administrar y
verificar el cumplimiento del Contrato para su pago en tiempo y forma, y dar a “EL PROVEEDOR*
por escrito las instrucciones que estime convenientes relacionadas con su ejecucion a fin de que
se ajuste a los datos, especificaciones, modificaciones y condiciones, que en su caso ordene “EL
INSTITUTO".

“EL INSTITUTO" designa desde ahora al Coordinador de Cuentas Corrientes de Pacientes
Hospitalizados, como responsable encargado de administrar y verificar el cumplimiento del
presente contrato y de las acciones a que se refiere esta Clausula.

DECIMA. RECURSOS HUMANOS: Para efectos del cumplimiento del presente contrato, “EL
PROVEEDOR® se obliga a proporcionar el personal especializado para la ejecucion de los servicios
contratados.

Queda expresamente estipulado que este contrato se suscribe en atencion a que “EL
PROVEEDOR* cuenta con el personal técnico necesario, la experiencia, los materiales, el equipo e
instrumentos de trabajo propios para ejecutar los servicios objeto de este contrato, y por lo tanto,
en ningn momento se considerara como intermediario de “EL INSTITUTO" respecto a dicho
personal, eximiendo desde ahora a “EL INSTITUTO" de cualquier responsabilidad laboral, fiscal, de
seguridad social y de cualquier otra indole que pudiera darse como consecuencia derivada de la
prestacion de los servicios materia del presente instrumento.

DECIMA PRIMERA. PENAS CONVENCIONALES: “EL PROVEEDOR® conviene en que si no
presta los servicios en las condiciones establecidas en el contrato, pagara a “EL INSTITUTO* el
1% (uno por ciento) de penalizacion sobre el monto mensual del presente contrato, por atraso en el
cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion del servicio, las que no
excederan del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcién
de los servicios no entregados o prestados oportunamente; por lo tanto las obligaciones
contractuales resultan divisibles.

Las penas convencionales se calculardn por dia habil y por servicio antes del I.V.A. por el &rea
usuaria o requirente del servicio.

El area usuaria o requirente de los servicios notificara a la Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales del atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la
prestacion del servicio, el plazo computable para la aplicacién de la pena convencional, sera a
partir de que haya vencido el plazo de prestacion del servicio y/o entrega original y hasta que “EL
PROVEEDOR” realice los servicios y/o entregas, o “EL INSTITUTO" comunique la rescision del
contrato.

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales informara por escrito a “EL
PROVEEDOR” el calculo de la pena correspondiente, indicando el nimero de dias de atraso, asi
como la base para su célculo y el monto de la pena a que se hizo acreedor, debiendo “EL
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PROVEEDOR” realizar el pago correspondiente en la tesoreria de “EL INSTITUTO”, con cheque
certificado a nombre del “Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutriciéon Salvador Zubiran”, o en
efectivo, en horario de 9:00 a 14:00 horas, de lunes a viernes, turnando una copia del recibo de
pago, a dicha Subdireccién para su debida acreditacion.

Para efectuar este pago, “EL PROVEEDOR” contara con un plazo que no excedera de tres dias
habiles contados a partir de la fecha de recepcion de la notificacion o para que demuestre con
documentos probatorios que la penalizacion impuesta es improcedente, terminado el plazo se
resolvera considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, en caso de
procedencia de la penalizacién el pago se realizara en los términos sefialados en el parrafo
anterior.

En el supuesto de que el célculo de la penalizacién contenga centavos, el monto se ajustara a
pesos, de tal suerte que las que contengan cantidades que incluyan de 1 hasta 50 centavos, el
importe de la penalizacién se ajustara a pesos a la unidad inmediata anterior y las que contengan
de 51 a 99 centavos, el importe de la penalizacion se ajustaran a pesos a la unidad inmediata
superior.

El pago de los servicios quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL PROVEEDOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que en el
supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas penas ni la
contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Ademas de la procedencia de la pérdida de las garantias en favor de “EL INSTITUTO" podran ser
aplicables las distintas sanciones que establecen las disposiciones legales vigentes en la materia.

Aquellas obligaciones que no tengan establecido en el contrato que se adjudique plazo
determinado de cumplimiento, no seran objeto de penalizaciéon alguna, pero su incumplimiento
parcial o deficiente dard lugar a que “EL INSTITUTO® deduzca su costo del importe
correspondiente.

Para efectos de notificacion en caso de la aplicacién de penas convencionales o
deducciones sera responsabilidad de “EL PROVEEDOR” informar a la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales de cualquier modificacion relativa a los datos
asentados en el numeral Il de este contrato, ya que estos datos serviran para notificar via
telefénica (emitiendo “EL INSTITUTO“ numero de reporte), fax, correo electrénico o
cualquier otro medio que permita obtener un acuse de recibo, los cuales individualmente
tendran validez probatorio de dicha notificacién.

DECIMA SEGUNDA. DEDUCCIONES: Aquellas obligaciones que no tengan establecido en el
contrato plazo determinado de cumplimiento no serdn objeto de penalizacién alguna, pero su
cumplimiento parcial o deficiente dara lugar a que “EL INSTITUTO” deduzca su costo del importe
correspondiente, lo anterior sin perjuicio de lo establecido en la clausula DECIMA CUARTA.

Se calcularan las deducciones por servicio al cierre del mes de ocurrencia en funcién de los
bienes o servicios prestados de manera parcial o deficiente, y su aplicacion sera el 1% (uno por
ciento) sobre el monto mensual del presente contrato mediante nota de crédito o en la factura que
“EL PROVEEDOR” presente para su cobro, inmediatamente después de que el area requirente
tenga cuantificada la deduccion correspondiente, debiéndose actualizar la deduccion hasta la
fecha en que “EL PROVEEDOR” materialmente cumpla con la obligacion a juicio de “EL
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PROVEEDOR”, o éste comunique la rescisiéon del contrato, la deducciéon no podra ser mayor al
monto de la fianza de cumplimiento.

Una vez calculada la deduccién por parte del area usuaria o requirente del servicio, la remitira a la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, y esta notificara a “EL PROVEEDOR”
de la deduccion impuesta indicando la base para su calculo y la cantidad a descontar y le dara tres
dias héabiles para que pague o para que demuestre con documentos probatorios que dicha
deduccion es improcedente, terminado el plazo se resolverd considerando los argumentos y
pruebas que hubiere hecho valer, en caso de procedencia de la penalizacion la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales enviara un oficio a la Seccién de Cuentas por Pagar
para que se haga la deduccién de pagos pendientes que “EL INSTITUTO" tenga con “EL
PROVEEDOR” de que se trate.

DECIMA TERCERA. VICIOS Y DEFECTOS OCULTOS

“EL PROVEEDOR” quedara obligado ante “EL INSTITUTO” a responder de los defectos y vicios
que deriven de la prestacion de los servicios objeto del presente contrato, asi como de cualquier
otra responsabilidad en que hubieran incurrido, en los términos sefialados en el presente contrato y
en la legislacion aplicable.

DECIMA CUARTA. RESPONSABILIDAD CIVIL.

“EL PROVEEDOR” sera responsable de los dafos y perjuicios que se causen a “EL INSTITUTO”
y/o a terceros, con motivo de la prestacion de los servicios objeto del presente contrato, ello
conforme a los términos sefialados en el presente contrato y en la legislacion civil aplicable,
cuando resulten de:

f) Incumplimiento a los términos y condiciones establecidas en el presente Contrato y sus Anexos.
g) Inobservancia a las recomendaciones por escrito que “EL INSTITUTO” le haya dado.
h) Actos con dolo, mala fe o negligencia.

i) El uso de mecanismos, instrumentos, aparatos o substancias peligrosas por si mismos, por la
velocidad que desarrollen, por su naturaleza explosiva o inflamable, aunque no obre
ilicitamente.

j) En general por actos u omisiones imputables a “EL PROVEEDOR

DECIMA QUINTA. GARANTIAS: En su caso, para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del presente contrato, “EL PROVEEDOR® se obliga a presentar a “EL INSTITUTO” a
mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, cheque certificado,
cheque de caja o fianza por un valor igual al 10% ( DIEZ POR CIENTO ) del monto méaximo
sefialado en la Clausula Segunda del presente instrumento.

La fianza se otorgard por institucion mexicana, debidamente autorizada por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, en moneda nacional a favor y a satisfaccion de “EL INSTITUTO" y
debera contener las siguientes declaraciones expresas:
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a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato;

b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales;

C) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que
garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del
contrato, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales o de los
juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que quede firme, y

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad
de las fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora,
con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.

Para el caso de que “EL PROVEEDOR® incumpla con la presentacion de la garantia dentro del
plazo estipulado, se hard acreedor a las sanciones establecidas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Asimismo, “EL PROVEEDOR® se obliga a que en el caso de que el presente instrumento se
incremente, entregara dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del convenio
respectivo, la ampliacion de monto y/o vigencia de la péliza de fianza o cheque que garantiza el
cumplimiento de las obligaciones contraidas en el presente contrato.

La garantia se cancelara cuando “EL PROVEEDOR" haya cumplido con las obligaciones que se
deriven del presente instrumento.

Para un monto de adjudicacion menor a $ 50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) antes de
I.V.A. se exceptuara de garantia, por lo tanto “EL PROVEEDOR” no debera incluir en sus
propuestas los costos por dicho concepto, bajo este supuesto el monto maximo de las penas
convencionales por atraso sera del veinte por ciento del monto sobre el total de los servicios no
prestados o de los trabajos no ejecutados en su totalidad.

La(s) garantia(s) de cumplimiento o de anticipo si es el caso, se podran entregar por medios
electrénicos, siempre que las disposiciones juridicas aplicables permitan la constitucién de las
garantias por dichos medios.

En su caso, una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccion de “EL INSTITUTO?,
el servidor publico Responsable de Administrar y verificar el cumplimiento del presente contrato,
procederd inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones
contractuales para que se dé inicio a los tramites para la cancelacién de la garantia cumplimiento
del contrato.

DECIMA SEXTA. RESCISION ADMINISTRATIVA: “EL INSTITUTO* podra rescindir el presente
contrato sin necesidad de declaracion judicial alguna, ni responsabilidad de ninguna especie, con
el sdlo requisito de comunicar su decision por escrito a “EL PROVEEDOR®, cuando ocurran
cualquiera de los siguientes supuestos:

a) Si “‘EL PROVEEDOR® no otorga la garantia de cumplimiento y en su caso el endoso de
ampliacion correspondiente, en los términos que se establecen en la Clausula anterior de
éste contrato;
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b) Si “EL PROVEEDOR® no ejecuta los servicios en los términos previstos en el presente
contrato, siendo a su cargo los dafios y perjuicios que pueda sufrir “EL INSTITUTO® por la
inejecucion de los servicios contratados;

c) Si “EL PROVEEDOR® no cubre con personal suficiente y capacitado el servicio
contratado;

d) Si “EL PROVEEDOR* suspende injustificadamente la ejecucién de los servicios y/o por
incompetencia de su personal para otorgar servicio;

e) Si “EL PROVEEDOR® desatiende las recomendaciones hechas por “EL INSTITUTO" en
el ejercicio de sus funciones;

f) Si “‘EL PROVEEDOR* no da las facilidades necesarias a los supervisores que al efecto
designe “EL INSTITUTO" para el ejercicio de su funcion.

g) Si “EL PROVEEDOR® se niega a repetir o completar los trabajos que “EL INSTITUTO*
no acepte por deficientes;

h) Si “EL PROVEEDOR® cede o subcontrata la totalidad o parte de los servicios
contratados;

i) Si “EL PROVEEDOR® es declarado por autoridad competente en estado de quiebra o
suspension de pagos; y

j) Si “EL PROVEEDOR* incumple cualquiera de las clausulas estipuladas en éste contrato.

k) Si “EL PROVEEDOR” con motivo de la prestacion del servicio ocasiona dafios y
perjuicios al INSTITUTO.

DECIMA SEPTIMA. PROCEDIMIENTO DE RESCISION: Para el caso de que “EL PROVEEDOR*
incurra en alguna de las causales de rescisién a que se refiere la clausula anterior, las partes
convienen en establecer el siguiente procedimiento:

a) “EL INSTITUTO® emitira una comunicacion por escrito a “EL PROVEEDOR® dandole
aviso de la violacion concreta;

b) Una vez que “EL PROVEEDOR® reciba el aviso de “EL INSTITUTO“ y dentro de los
cinco dias habiles siguientes, podra exponer sus defensas, alegando lo que a su derecho
convenga, debiendo aportar las pruebas que justifiguen el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales;

¢) Transcurrido el término a que se refiere el punto anterior y si “EL PROVEEDOR® no hace
manifestacion que justifique fehacientemente su incumplimiento o haciéndolo “EL
INSTITUTO* estima que no es satisfactoria, comunicara a “EL PROVEEDOR® su
resolucién; y

d) La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente
fundada, motivada y comunicada a “EL PROVEEDOR” dentro de los quince dias habiles
siguientes a lo sefialado en el inciso b) de esta clausula.
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e) En el caso de que la decisién de “EL INSTITUTO" sea dar por terminado el contrato,
hara efectiva la garantia para el cumplimiento del mismo, por el monto total de la obligacion
garantizada.

Ademas la rescision del contrato se sujetara a los siguientes supuestos:

1. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de
hacer constar los pagos que deba efectuar “EL INSTITUTO” por concepto de los bienes
recibidos o los servicios prestados hasta el momento de rescision.

2. Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega
de los bienes o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto,
previa aceptacion y verificacion de “EL INSTITUTO” de que continta vigente la necesidad
de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

3. La liquidacién total de los trabajos no significara la aceptacion de los mismos, por lo
tanto “EL INSTITUTO" se reserva expresamente el derecho de reclamar los servicios
faltantes 0 mal ejecutados, o el pago de lo indebido.

DECIMA OCTAVA. CONFIDENCIALIDAD: “EL PROVEEDOR® se obliga expresamente a
mantener y guardar en estricta y absoluta confidencialidad y reserva toda la informacién o
documentacién que le sea proporcionada por “EL INSTITUTO" como resultado de la prestacion de
los servicios encomendados en virtud del presente contrato , por lo tanto deberéd abstenerse de
publicarla, reproducirla o comunicarla a personas ajenas a “EL INSTITUTO" o a utilizarla para su
beneficio personal , misma que debera devolver a “EL INSTITUTO” al primer requerimiento.

Si “EL PROVEEDOR® incumple con la obligacién de guardar confidencialidad y reserva, éste se
obliga a reparar los dafos y a indemnizar por los perjuicios que por ello cause a “EL INSTITUTO".

DECIMA NOVENA. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES: “EL PROVEEDOR® se obliga a
no ceder ni a subcontratar los derechos y obligaciones del presente contrato a ninguna persona
fisica o moral.

VIGESIMA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: “EL PROVEEDOR® acepta desde ahora en
responder por el cumplimiento de todas y cada una de sus obligaciones contraidas con motivo de
este contrato para el caso de que ocurra algin caso fortuito o fuerza mayor.

VIGESIMA PRIMERA. PRORROGAS: “EL INSTITUTO” de conformidad con el Articulo 45 Fraccion
XV de la Ley, podra otorgar prorrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales a
través del Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales en los
siguientes casos:

a) Prérroga de tiempo por parte de “EL PROVEEDOR?”: sin penalizacién: por caso fortuito o de
fuerza mayor (debera solicitarlo por escrito fundado y motivado, inmediatamente al vencimiento
de la fecha que corresponda).

b) Prérroga de tiempo por parte de “EL PROVEEDOR”: con la penalizacién correspondiente:
por causas imputables al proveedor (debera solicitarlo por escrito fundado y motivado, siempre
y cuando dicha peticiébn sea previa al incumplimiento cuando menos con cinco dias de
anticipacion).
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c) Prérroga de tiempo por parte de “EL INSTITUTO”: por caso fortuito o de fuerza mayor o
alguna otra causa que le impida recibir el servicio en los términos pactados en el contrato,
(debera notificarlo el area usuaria o requirente de los servicios a “EL PROVEEDOR” y a la
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales por escrito fundado y motivado,
siempre y cuando dicha peticién sea previa al incumplimiento cuando menos con un dia de
anticipacién).

VIGESIMA SEGUNDA. TERMINACION ANTICIPADA: El presente contrato, podra darse por
terminado anticipadamente por “EL INSTITUTO" cuando concurran razones de interés general,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente
contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas,
se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “EL INSTITUTO, o se determine la nulidad total o parcial
de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad
emitida por la Secretaria de la Funcion Puablica.

En estos casos se reembolsara a “EL PROVEEDOR” los gastos no recuperables en que hubiera
incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el presente contrato.

VIGESIMA TERCERA. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS: Cuando en la prestacién del servicio
se presente caso fortuito o de fuerza mayor, “EL INSTITUTO?”, bajo su responsabilidad podra
suspender la prestacién del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen
sido efectivamente prestados y se reintegraran los anticipos no amortizados.

Los gastos no recuperables que se originen por la suspension de servicios por causas imputables
a “EL INSTITUTO” se pagaran en una sola exhibicion a solicitud escrita de “EL PROVEEDOR?”,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato de que se trate, dicho tramite sera realizado por el Responsable de
Administrar y verificar el cumplimiento del presente contrato de “EL INSTITUTO”.

En cualquiera de los casos previstos, se pactara por las partes el plazo de suspensién, a cuyo término
podra iniciarse la terminacién anticipada del contrato.

VIGESIMA CUARTA. MODIFICACIONES: Cualquier modificacion, adicion o variacién de los
términos y condiciones estipulados en el presente contrato, se deber& hacer mediante acuerdo por
escrito y firmado por las partes y sin este requisito no sera valida.

VIGESIMA QUINTA CONCILIACIONES: En cualquier momento el PROVEEDOR vy el
INSTITUTO, podran presentar ante la Secretaria de la Funcién Publica solicitud de conciliacién, por
desavenencias derivadas del cumplimiento del presente contrato, en los términos del articulo 77 de
la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA SEXTA. LIMITES DE RESPONSABILIDAD: Con excepcion de las obligaciones
derivadas del presente contrato ,”"EL INSTITUTO" no adquiere ni reconoce otras distintas de las
mismas en favor de “EL PROVEEDOR®, en virtud de no ser aplicable la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado, conforme a su articulo 80. ;por lo tanto “EL PROVEEDOR" no
ser& considerado como trabajador, para los efectos de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores al Servicio del Estado, en los términos del articulo 20. fraccion I,
Ultimo parrafo, del propio ordenamiento; y de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, en los
términos de su articulo 35.
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VIGESIMA SEPTIMA. JURISDICCION Y DISPOSICIONES LEGALES: Para la interpretacion y
cumplimiento de éste contrato, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado
en el mismo, las partes se someten a la jurisdicciéon de los Tribunales Federales de la Ciudad de
México, por lo tanto “EL PROVEEDOR® renuncia al fuero que pudiere corresponderle por razén de
su domicilio presente o futuro.

Las partes convienen en someterse, para todo lo no previsto en éste contrato a lo dispuesto en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de manera supletoria a lo
dispuesto en el Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Codigo
Federal de Procedimientos Civiles.

Leido que fue el presente contrato y enteradas las partes de su valor y consecuencias legales, lo
firman en un ejemplar en la Ciudad de México, Distrito Federal el dia

POR “EL INSTITUTO” POR “EL PROVEEDOR”
LIC. MARIO FRANCISCO MARQUEZ ALBO C.
DIRECTOR DE ADMINISTRACION REPRESENTANTE LEGAL

POR “EL INSTITUTO”

POR LA SUBD. DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

LIC. SERGIO AQUINO AVENDANO
SUBD. DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

RESPONSABLE DE ADMINISTRAR Y VERIFICAR
EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

C.

REVISADO POR EL DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA

LIC. HUMBERTO EMILIANO RAMIREZ MELCHOR
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ASESORIA JURIDICA
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ANEXO UNO
ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO

ANEXO 15

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

TEXTO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO
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TEXTO QUE DEBERA CONTENER LA FIANZA QUE PRESENTARA(N) EL(LOS)
PROVEEDOR(ES) PARA GARANTIZAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DERIVADAS DE LOS CONTRATOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE LOS
SERVICIOS Y LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, AS| COMO CUALQUIER OTRA
RESPONSABILIDAD. SE DEBERA INDICAR EN LAS MISMAS EL IMPORTE TOTAL
DEL CONTRATO SIN I.V.A. DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 48 FRACCION
[l 'Y 49 FRACCION Il DE LA LEY DE ADOQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

LA FIANZA DEBERA CUBRIR EL PERIODO DE UN ANO COMO MINIMO Y DEBERA
HACER REFERENCIA AL NUMERO DE LICITACION Y EN SU CASO DEL NUMERO
DE PARTIDA.

NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA AFIANZADORA

"La Institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucién de los articulos
93, 94 y 118, y otorga su consentimiento en lo referente al articulo 119 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas."

a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato;

b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales;

c) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que
garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del
contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los
juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que quede firme, y

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad
de las fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora,
con motivo del pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.
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ANEXO 16

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL No. INNSZ/INRE02-01-15

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

INSTRUCCIONES: POR FAVOR CALIFIQUE LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA ENCUESTA CON UNA “X”,
SEGUN CONSIDERE.

CALIFICACION
No EVENTO SUPUESTOS
Totalmente | En general | En general en | Totalmente en
de acuerdo | de acuerdo desacuerdo desacuerdo
JUNTA DE El cpntenido de la convocatoria
ACLARACIONES administrativa es claro para la
1 ) adquisicion o contratacién de
Convocatoria en su parte | senjicios que se  pretende
administrativa realizar.
El contenido de las
JUNTA DE especificaciones  técnicas  es
2 ACLARACIONES claro y congruente para la
Especificaciones adquisicion o contratacién de
Técnicas servicios que se pretende
realizar.
PRESENTACION DE El evento se desarroll6 con
3 PROPOSICIONES Y fluidez, en razén de la cantidad
APERTURA DE de documentacion que
OFERTAS TECNICAS | presentaron los participantes.
RESOLUCION TECNICA | La resolucion técnica fue emitida
4 Y APERTURA DE conforme a la convocatoria y
OFERTAS junta de aclaraciones del
ECONOMICAS concurso.
En el fallo se especificaron con
claridad los motivos y el
fundamento que sustenta la
5 FALLO determinacion de los
proveedores adjudicados y los
que no resultaron adjudicados.
El acceso al lugar establecido
6 GENERALES para llevar a cabo los eventos
fue expedito
7 Los eventos dieron inicio en el

tiempo establecido
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INSTITUTO NACIONAL DECIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

No

EVENTO

SUPUESTOS

CALIFICACION

Totalmente
de acuerdo

En general
de acuerdo

En general en
desacuerdo

Totalmente en
desacuerdo

El trato que me dieron los
servidores  publicos de la
institucién durante la Invitacion a
cuando menos tres personas, fue
respetuosa y amable.

Volveria a participar en otra
Invitacion a cuando menos tres
personas que emita la institucion.

10

El concurso se apegdé a la
normatividad aplicable

Si Usted desea agregar algun comentario respecto al concurso, por favor anételo en el siguiente cuadro.
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ANEXO 17

S

10.
1.
12.
13.
14.

15.

16.

ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO (ANEXO TECNICO)

Servicios de recuperacion de créditos.

a. (Cartera vencida por adeudos de pacientes generados por la recepcién de servicios médicos, de
laboratorio, estudios clinicos y hospitalarios)

Los saldos por recuperar al afio ascienden aproximadamente entre diez y doce millones de pesos,
entre los diferentes niveles socioecondémicos asignados a los pacientes, para su cobro se consideran

todos los niveles

NIVEL PORCENTAJE QUE PAGA PORCENTAJE SUBSIDIADO
SOCIOECONOMICO

1 4% 96 %

2 16 % 84 %

3 36% 64 %

4 57 % 43 %

5 77% 23%

6 100 % 0

7 115% 0

La actividad de cobranza debera ser de forma persuasiva, pero firme, cuidando siempre que ningln
deudor pudiera demandar al Instituto.

Como politica del Instituto, no se podra demandar legalmente su cobro a ningun paciente.

Se deberé informar al Instituto mensualmente de la situacion de la cartera.

En cualquier momento el Instituto podra solicitar informacién de las gestiones realizadas.

No deberan recibir pagos por adeudos, estos deberan realizarse en las cajas recaudadoras del
Instituto o por medio de deposito bancario a la cuenta bancaria que designe el Instituto, bajo el
esquema de Ficha de Recepcion Automatizada de Pago (R.A.P.)

Contar con instalaciones, asi como con equipo de computo, para la recepcién y envio de
comunicados electronicos.

Se entrega la cartera vencida de acuerdo al incumplimiento en las fechas de pago.

El listado de cartera vencida se puede entregar por escrito o via internet, a solicitud del proveedor.
La cantidad a recuperar puede ser menor o mayor al rango de diez o doce millones.

La antigliedad de los adeudos es variable.

Aproximadamente el 70 % de los adeudos se localiza en el Distrito Federal y zona conurbana, el
resto en el interior de la Republica.

El porcentaje ofertado en la propuesta econdmica es fijo, por lo cual todos los gastos en que incurra
el proveedor para la recuperacion seran por su cuenta.

Las propuestas de convenio que reciba el proveedor deberan ser canalizadas al Instituto para que
sea el Instituto el que suscriba el convenio, por lo que el proveedor no estard autorizado a realizar
convenios salvo a instruccion expresa por escrito del Instituto.

Deberan llevar registros de gestion por paciente y evento con adeudo, integrando un expediente que
debera contener
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- Bitacora de gestion telefonica describiendo a detalle, fecha de llamada, hora, quien habla, quien
responde, recado que se deja o resultado de la gestién

- Bitacora de gestién presencial con la descripcion fisica y foto del domicilio y sus alrededores,
anexar la carta invitacion con nombre, firma y fecha del paciente o familiar que la recibe, en caso
de negativa de recepcion anotar leyenda especifica de la situacion, en caso de no encontrar a
alguien en el domicilio recabar dos testimoniales de vecinos para verificar que la persona
buscada vive en el domicilio.

17. A finales de Mayo y Noviembre deberan entregar informe escrito de las cuentas que consideren
como incobrables, ilocalizables o desavecindadas, con las bitacora mencionadas en el numeral 16.



