INSTITUTO NAGCIONAL DE CIENGIAS MERICAS Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN

ESTE ANEXO FORMA PARTE DEL CONTRATO N° INCMN/0706/2/AD/002/24

ANEXO UNICO

Asesor Externo de Seguros 2024

No. DESCRIPCION

Contratar la prestacion de servicios de un Asesor Externo de Seguros, el cual Brindara
asesoria Normativa, que permita analizar la disponibilidad, capacidad y eficiencia técnica,
material y humana del Instituto nacional de Ciencias Médicas y Nutricidn Salvador Zubiran,
en la Administraciéon del Programa Anual de Aseguramiento Integral con el objeto de
cumplir con las disposiciones legales que resulten aplicables, asi como en la
Administracion de la Siniestralidad vigente.

OBIJETIVO

Mantener informado al supervisor del contrato, a través de un reporte de

1 .
avance mensual antes de presentar la factura correspondiente.

Definirdn y estableceran ambas partes la normatividad de todo el proceso,
2 politicas del aseguramiento de bienes y la informacién necesaria para el
Programa de Trabajo.

Para fines de asesoria y consultas estaran disponibles en el momento que el
Instituto lo requiera.

Colaborar en la integraciéon y elaboracién del Programa Anual de
Aseguramiento Integral del Instituto, en relacién con lo siguiente:

a) | Identificacion de los riesgos asegurables de la Dependencia o Entidad,

b) | Identificacion de los bienes asegurables;

Determinacion de las coberturas adecuadas, mediante una comparacién de
c) | condiciones de aseguramiento y costo en el mercado, asi como de los riesgos
involucrados;

d) | Vigencia de los contratos;

e) | Senalamiento de las cantidades deducibles, franquicias y cuotas;

Identificacion y descripcion de los riesgos no cubiertos, de las exclusiones de
responsabilidad para la aseguradora y de las medidas de seguridad exigidas, y

g) | Programa de pago de las primas;

Asesorar al Instituto en la evaluacion de los programas propuestos por parte de
las aseguradoras y, en general, para cualquier decisién en materia de seguros;

SITVHANTD SOLNIINWIIIANOIY

Asesorar al Instituto en la elaboraciéon y actualizacién de los manuales de
6 operacién para el mantenimiento del programa, mismos que deberan
contener, cuando menos, la siguiente informacion:

a) | Programa de visitas de campo;

b) | Programa de reportes;

c) | Programas de prevencion y seguridad integral;

d) | Procedimiento para altas y bajas;

Procedimiento a seguir en caso de siniestro, especificando las diferentes etapas
desde la ocurrencia hasta la firma del finiquito, y

f) | Programa de capacitacién al personal responsable;

g) | Programa de capacitacion para el personal del Instituto.
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Sera responsabilidad de la Empresa (Asesor Externo), apoyar al Instituto en el
7 seguimiento a los siniestros presentes y de otros ejercicios anteriores,
entregando un resumen mensual del estatus de cada caso.

Estimar el costo de las primas que, en su caso, cubrira el Instituto para el
siguiente ejercicio fiscal;
Proporcionar asesoria en administracion de riesgos, reclamaciones,
9 renovaciones de contratos de seguros y la que, en forma especial, le sea
solicitada por el Instituto;

Asesorar respecto de las adecuaciones al programa de aseguramiento cuando
10 existan modificaciones o cambios en los riesgos asegurables, para que sean
contemplados en las coberturas contratadas;

Asesorar en el establecimiento de sistemas de prevencidn de riesgos y

n pérdidas;

Las demas que en materia de seguros le asigne la Subdireccidn de Recursos
12 Materiales y Servicios Generales, a través del Departamento de Servicios
Generales- Secciéon de Control de Inventarios.

En general y de forma enunciativa mas no limitativa, dar cumplimiento a lo
sefalado en el “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia
de Recursos Materiales y Servicios Generales, asi como sus reformas, capitulo IV
Aseguramiento”.

13

Toda la informaciéon se entregara al Subdirector de Recursos Materiales y Servicios
Generales, como Responsable Interno de Seguros, con copia al Departamento de
Servicios Generales-Seccion de Control de Inventarios, conforme al Plan de Trabajo
establecido, en el Anexo Técnico, el cual sera entregado de la siguiente forma:

1 Plan de Trabajo Anual sobre la Asesoria, incluyendo:

Programa de Capacitaciéon a la Seccién de Control de Inventarios sobre
Aseguramiento de Bienes.

b) | Programa de Capacitacion al Personal del Instituto.

Anexo técnico definiendo las condiciones adecuadas de aseguramiento de

2 . . . .
2 bienes patrimonio del Instituto.
5' Elaboracidén del Programa institucional en materia de seguros, en el que se
g identifique los riesgos y su determinacion critica, identificando el impacto real y
5 3 probabilidad de ocurrencia, determinacién de la concentracién del riesgo en el
- Instituto, analisis de controles de cada riesgo y definicion de su brecha
m existente.

4 Manual de Operacion para el Mantenimiento del Programa (Actualizacion), que

debera contener cuando menos la siguiente informacioén:

a) | Programa de visitas de campo y reporte de inspeccion;

b) | Programa de reportes;

c) | Programas de prevenciéon y seguridad integral;

d) | Procedimiento para altas y bajas;
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e)

f)
g)

Procedimiento a seguir en caso de siniestro, especificando las diferentes etapas
desde la ocurrencia hasta la firma del finiquito, y

Programa de capacitacidon al personal responsable;

Programa de capacitacion al personal del Instituto.

Elaboracion del Programa Anual de Aseguramiento Integral del Instituto, del
ejercicio siguiente.

Una inspeccidn de riesgos.

Seguimiento y resumen de siniestralidad del Instituto, durante el periodo del
contrato.

Elaborar toda la informacidon, que durante el ejercicio contratado se requiera en
materia de normatividad relacionada con el Aseguramiento de Bienes
Patrimoniales.




