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Ciudad de México, a 22 de septiembre de 2021
Asunto: cotizacién de manuales de organizacion

Dr. Radl Rivera Moscoso

Director de Planeacion y Mejora de la Calidad

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Presente

Agradeciendo de antemano su solicitud y en atencién al correo electrénico recibido el pasado 21 de
septiembre, mediante el cual solicita a mi representada la cotizacién para Elaborar y Actuaiizar Manuales
de Organizacién, someto a su consideracioén la siguiente propuesta de servicios:

La presente propuesta consta de ofrecer 6 recursos para realizar las actividades mencionadas, durante un
periodo de 2 meses (octubre y noviembre de 2021):

1) Lider de Proyecto
2) Especialista en manuales
3) Especialista en manuales

Para el objetivo propuesto, se realizaran tas siguientes actividades:

+ Levantamiento de informacion con el personal involucrado en los procesos, en oficinas, archivos,
entrevistas, histdricos, efc.

+ Elaboracion y actualizacién de Manuales de Organizacion con base en la normativa aplicable y
con la infarmacidn recibida de los duefios de las actividades.

PROPUESTA ECONOMICA

mporte

I Elaboracién de Manuales de Organizacion 4 $40,000.00 | $160,000.00

il Actualizacién de Manuales de Organizacion 14 $25,000.00 | $350,000.00

Subtotal| $510,000.00
IVA] $ 81,600.00
Total| $591,600.00

(Quinientos noventa y un mil seiscientos pesos 00/100 M.N.
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado)
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Aclaraciones:

- Propuesta basada en condiciones normales de frabajo, cualquier modificacion por parte del cliente,
as{ como las demoras imputables a éste seran notificadas por escrito y se convendran por separado.

- Esta propuesta no incluye conceptos, partidas o actividades que no estén expresamente
identificados en el cuerpo de la misma.

- HH & Asociados Consultoria Especializada, 5.C., se compromete, junio con su personal, a no
divulgar por ningdn medio (informes, publicaciones, etc.) los datos y resultados obtenidos de los
servicios ofrecidos motivo de esta cotizacion, ni la informacién relacionada y/o derivada de estos
trabajos, sin la autorizacién expresa y por escrito la empresa.

- Se requerira de un adelanto del 30% del costo total del proyecto.

- Se proponen igualas mensuales para los meses restantes hasta la conclusion de los trabajos.

Sin mas por el momento, le envio un cordial safudo.

Atenamejnte
w’ Especiali_;__g_da, S.C.
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Representante Legal

C.cp. C.P.Miguel Angel Lima Alarcén, Jefe del Departamento de Organizacion y Modernizacion Administrativa - Presente
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