INSTITUTO NAGIONAL DE GIENCIAS MERICAS V¥ NUTRIGION
SALVADOR ZUBIRAN

N° DE CONTRATO: INCMN/0706/2/AD/079/21
MONTO SIN LV.A.: $492,000.00
VIGENCIA: 01 DE OCTUBRE AL 15 DE DICIEMBRE DE 2021

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL INSTITUTO
NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN, EN ADELANTE “EL
INSTITUTO", REPRESENTADO EN ESTE ACTO, POR EL L.C. CARLOS ANDRES OSORIC PINEDA,
EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE ADMINISTRACION, Y POR OTRA PARTE, ASECORP
INTERNACIONAL, S.C, QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA EMPRESA
PROVEEDORA”", REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA C. BEATRIZ EUGENIA LEON CRUZ, EN
SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y
CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
l- DECLARA “EL INSTITUTO" A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL:

I.1. - Que es un organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio
propios, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica de la Administracién Publica
Federal, regido por la Ley de los institutos Nacionales de Salud, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el veintiséis de mayo del afo dos mili vy que dentro de sus facultades se
encuentran la de coadyuvar al funcionamiento y consolidacion del Sistema Nacional de Salud v
la de realizar las actividades necesarias para el cumplimiento de su objeto, conforme a su Ley y
otras disposiciones legales aplicables,

1.2, - Que el L.C. CARLOS ANDRES OSORIO PINEDA en su caracter de Director de Administracién,
tiene atribuciones para representar en este acto a "EL INSTITUTO", esto de conformidad con lo
que dispone el articule 36, fraccién IV, del Estatuto Organico de “EL INSTITUTO” y el Acta
numero 145,867, de fecha 25 de octubre de 2016, pasada ante la fe del Licenciado Ighacio Soto
Borja y Anda, Notario Publico nimero 129 del Distrite Federal, hoy Ciudad de México, donde se
protocolizé su nombramiento.

1.3. - Que tiene su domicilio en Avenida Vasco de Quiroga, nimero Quince, Colonia Belisario
Dominguez Seccidon XV, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14080, Ciudad de México, mismo que sefala para
los fines y efectos legales del presente contrato.

l.4. - Con el Registro Federal de Contribuyente No, INC710101 RH7

5. - Que "EL INSTITUTO" adjudicé a ‘LA EMPRESA PROVEEDORA' la’ contratacién del

“SERVICIO PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE:MANUALES DE ORGANIZACION M
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DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN AL INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN”, mediante el procedimiento de
adjudicacién directa con fundamento en el articulo 42, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

.6.- Que mediante oficio nimero No. OF. SRF/191/2021, de fecha 22 de julio de 2021, la
Subdirecciéon de Recursos Financieros de “EL INSTITUTO” informd a la Subdirecciéon de Recursos
Materiales y Servicios Generales, que se cuenta con suficiencia presupuestal, para la
contratacién del servicio objeto del presente cantrato del 01 de octubre al 15 de diciembre de
2021, ello en cumplimiento a lo previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico v su Reglamento.

Il.- DECLARA “LA EMPRESA PROVEEDORA” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL:

IL1.- Que su representada es una sociedad legalmente constituida de acuerdo a las leyes
mexicanas, segln consta escritura publica No. 24,463 de fecha 30 de Mayo de 1996, otorgada
ante la fe del Lic, Alfredo Miguel Moran Moguel titular de {a Notaria Publica No. 47, en el
Distrito Federal, hoy Ciudad de México, y que su objeto social comprende entre otros: la
prestacion de servicios profesionales, técnicos y administrativos de consultoria, asesoria, gestoria,
intermediacién, produccién y andlisis en el ramo de la asesoria fiscal, comercial, econémica,
contable, financiera, administrativa y legal.

I.2.- Que cuenta con registro federal de contribuyentes nimero AIN-260531V49

I.3.- Que la C. Beatriz Eugenia Leon Cruz, acredita su personalidad con la escritura publica No.
24,463 de fecha 30 de mayc de 1996, otorgada ante la fe del Lic. Alfredo Miguel Moran
Moguel, titular de la Notaria Publica No. 47, en el Distrito Federal, hoy Ciudad de México, por lo
gue cuenta con facultades necesarias para suscribir el presente contrato, mismas que no le han
sido modificadas ni revocadas a la fecha.

I.4.- Que su representada cuenta con la capacidad técnica y los recursos humanos y materiales
suficientes para prestar a “EL INSTITUTO "los servicios objeto del presente instrumento.

I.5.- Que tiene establecido su domicilio en la Av. Tajin, No. 340, Colonia Narvarte, Alcaldia
Benito Juarez, C.P. 03020, Ciudad de México, mismo que _ge_.,"séﬁa[a para todos los fines vy
efectos legales de éste contrato, con nimero telefénico 5575523 5634.y 552270 7842. Con
Correo : asecorp_internacional@yahoo.com.mx ST
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11.6.- Que su representada presenté en tiempo y forma las declaraciones fiscales ante el SAT, por
lo gue cuenta con la Opinidén positiva del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales

cotrespondientes,
I1.7.- Que se obliga a dirigirse con respeto hacia el personal y pacientes de “EL INSTITUTO".

I1.8.- Que se obliga a no incurtir en actos contrarios a las disposiciones que prevé el Codigo de
Etica, asi como el Cédigo de Conducta de “EL INSTITUTO". Los cuales pueden ser consultados en
la siguiente direccion de la pagina electronica de “EL INSTITUTO™

https://incmnsz.mx/2020/Codigo-de-etica-y-de-conducta-incmnsz.pdf
1. LAS PARTES CONJUNTAMENTE, DECLARAN:

HL.1.- Que conocen plenamente las disposiciones de la Ley de Adduisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi como las normas aplicables en la materia.

.2.- Que el presente contrato y sus anexos son los instrumentos gue vinculan a ambas partes

en sus derechos y obligaciones.

111.3.- Que en caso de discrepancia, segun el caso entre la solicitud de cotizacion y el presente
contrate, prevalecera lo establecido en la solicitud respectiva.

Expuesto lo anterior, “LAS PARTES” sujetan su compromise a la forma y términos que se
establecen en las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO: "LA EMPRESA PROVEEDORA" se obliga a otorgarle a “EL
INSTITUTO”, el “SERVICIO PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE MANUALES DE
ORGANIZACION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN AL INSTITUTO
NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN", conforme a las
especificaciones que se detallan en el Anexo Uno y Dos de este contrato, documento que
firmado por “LAS PARTES", forma parte integrante del presente instrumento.

“LA EMPRESA PROVEEDORA" acepta que conoce las condiciones para el servicio, asi como sus
especificaciones, por lo que no podréa alegar su desconocimiento:para el cumplimiento de las
obligaciones consignadas en el presente instrumento o para solicitar incremento en los costos.
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SEGUNDA. COSTO DEL SERVICIO: "LAS PARTES" convienen que el costo del servicio, sera por
un monto de $492,000.00 (CUATROCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS 00/100 M.N.), més
el Impuesto al Valor Agregado correspondiente, el monto a pagar se realizard en dos
mensualidaes vencidas en los meses de NOVIEMBRE Y DICIEMBRE, la correspondiente al mes
de Noviembre por la cantidad de 249,750.00 {Docientos Cuarenta y nueve mil setecientos
cincuenta pesos 00/100 M.N.) mas el Impuesto al Valor Agregado correspondiente, y la del mes
de Diciembre por la cantidad de 242,250.00 (Docientos Cuarenta y dos mil doscientos
cincuenta pesos 00/100 M.N.) mas el Impuesto al Valor Agregado correspondiente.

Los pagos seran efectuados dentro de los 20 dias naturales postericres a que hayan sido
recibidas las facturas en el Departamento de Control Presupuestal, previo envid de la
documentacién en original que compruebe la recepcidén de los servicios junto con la factura
correspondiente por parte del departamento responsable de supetvisar el cumplimiento de
contrato.

“LA EMPRESA PROVEEDORA” desighara a una perscna por escritc como responsable de realizar
ante “EL INSTITUTO”, las gestiones relativas a su tramite de facturaciédn y compilar la
documentacidn soporte que acredite [a prestacidn del servicio, quien, ademas, dentro de sus
funciones tendra la de confirmar la debida recepcidon de la documentaciéon en las unidades
administrativas correspondientes y dar seguimiento a la confirmacién del pago.

El comprobante fiscal deberd de emitirse a nombre del “Instituto Nacional de Ciencias Médicas
y Nutricidon Salvador Zubiran”, R.F.C. INC710101RH7, domicilio fiscal en: Avenida Vasco de
Quiroga, no. 15, Colonia Belisario Dominguez, Seccién XVI, CP. 14080, Alcaldia Tlalpan, Ciudad

de México.

“LA EMPRESA PROVEEDORA" a través de "Portal de Proveedores” de "EL INSTITUTO", debera
ingresar, dentro de los 3 {tres) primeros dias habiles del mes siguiente a la realizacion del
servicio, los archivos XML y PDF de su comprobante fiscal y entregar en el demicilio fiscal de “EL
INSTITUTO” una representacion impresa en el departamento supervisor del contrato.

Para ingresar los archivos XML y PDF de su Comprobante Fiscal, deberd ingresar al "Portal de
Proveedores del Instituto”, introducir su clave de usuario que es su RFC y su contrasefa que eh
su primer ingreso es su Numero de Proveedor, especificar el nimero de contrato y el mes de
pago. En su primer ingreso deberd cambiar su contrasefa a través del modulo Extras.

El comprobante fiscal correspondiente a diciembre debera ser presentado para su tramite de
pago en la primera quincena de dicho mes, con una carta cempromlso de prestacion del
servicio hasta el dia 15 de diciembre, En caso de mcumphmlento en el contrato se detendra el
depdsito hasta que se realice el pago de las penalizaciones correspondlentes :
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Los comprobantes fiscales deberdn ser emitidos conforme a la informacién contenida en el
contrato que se adjudique, especificando numero de contrato, numero de proveedor, indicar el
mes correspondiente, asi como cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 29 del
Codigo Fiscal de la Federacion y demas disposiciones aplicables.

"EL INSTITUTO” efectuard el pago de forma electrénica, reservandose el tipo de medio, de
acuerdo a su banca electrénica y a lo establecido por el Banco de México, con el propésito de
pagar de forma oportuna conforme a las fechas compromiso estipuladas.

Es necesario que los proveedores proporcionen entre otros datos, la Clave Bancaria
Estandarizada “CLABE" y su Registro Federal de Contribuyentes; dicho tramite debera realizarlo
“LA EMPRESA PROVEEDORA” en el Departamento de Tesoreria de la Subdireccion de Recursos
Financieros del Instituto.

El precie de los suministros serd fijo e inalterable durante la vigencia del presente contrato y
hasta el cumplimiento total de los servicios, y compensarg a “LA EMPRESA PROVEEDORA™ por
materiales, sueldos, honorarios, organizacion, direccidon técnica propia, administracion y todos
los deméas gastos que se originen como consecuencia del presente contrato, asi como su
utilidad, por lo que "LA EMPRESA PROVEEDORA" no podra exigir mayor retribucién por ningun
otro concepto, durante la vigencia del presente instrumento.

De no cumplir con la presentacién de la documentacidn en tiempo y forma para su pago, ésta
quedara sujeta a la disponibilidad presupuestal de "EL INSTITUTO", y en caso de no contar con
ésta, el administrador del contrato informara a “LA EMPRESA PROVEEDORA” que podra solicitar
recibo de donative deducible de impuestos por el monto de los servicios efectivamente

devengados.

TERCERA. REQUISITOS PARA PROCEDENCIA DE PAGO: Ademas de lo sefialado en la cldusula
inmediata anterior, para efectos del pago correspondiente “LA EMPRESA PROVEEDORA"
entregara a "EL INSTITUTO" las constancias del servicio realizado, las cuales seran avaladas con
sello y firma del Administardor del contrato.

Dichos pagos seran validados una vez que el Departamento de Organizacién y
Modernizaciéon Administrativa obtenga el visto bueno de la Unidad Administrativa en el
cuadro de control de emision del manual correspondiente, conforme al crcnograma de
actividades del Anexo Dos del presente Instrumento Juridico.
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“LA EMPRESA PROVEEDOQRA" acepta gue hasta en tanto no se cumpla lo sefalado en los
parrafos anteriores y lo previsto en las cldusulas QUINTA y NOVENA del presente contrato, los
servicios objeto del mismo no se tendran por recibidos o aceptados.

CUARTA. VIGENCIA DEL CONTRATO: La vigencia del presente contrato sera del 01 de octubre
al 15 de diciembre de 2021.

QUINTA. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO: Los servicios objeto de este contrato deberan
sujetarse a los datos y especificaciones que como Anexo Uno y Dos se adjuntan al presente
contrato, documentos gque firmado por “LAS PARTES” forman parte integrante del presente
instrumento; asi como sujetarse a las sugerencias, observaciones y demas indicaciones
particulares que en su caso dicte "EL INSTITUTO “.

SEXTA. INCREMENTO DE L0OS SERVICIOS: Dentro de su presupuesto aprobado y disponible “EL
INSTITUTO" podré acordar con "LA EMPRESA PROVEEDORA" el incremento en la prestacion del
servicio contratado, mediante modificaciones al presente instrumento hechas durante la
vigencia del mismo, siempre y cuando el monto total de las mismas ho rebase en conjunto el
20% (VEINTE POR CIENTQ) de los conceptos y volumenes establecidos originalmente en este
contrato y el precio de los servicios sea igual al pactado originalmente.

SEPTIMA. PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR: “LA EMPRESA PROVEEDORA" asume
toda responsabilidad por las violacionhes que se causen en materia de patentes, marcas o
derechos de autor, con respecto al uso de los bienes o téchicas de que se valga para
proporcionar el servicio objeto de este contrato,

En su caso, salvo gue exista impedimento, los derechos inherentes a [a propiedad intelectual
que se deriven de los servicios objeto del presente contrato, invariablemente se constituiran a
favor “EL INSTITUTQ”, en términos de las disposiciones legales aplicables.

OCTAVA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y/O PERMISOS: “LA EMPRESA PROVEEDORA” se
obliga a contar con las licencias, autorizaciones y permisos gue sean hecesarios para la
prestacion de [os servicios objeto del presente contrato, ¢ en su caso, notificar a “EL INSTITUTO”
gue le fueron revocados, en caso contrario, respondera de fos dafos y perjuicios que por tal
motivo se puedan generar a "EL INSTITUTQO".

NOVENA. SUPERVISION, SEGUIMIENTO DE SERVICIOS Y/O TRABAJOS, "EL INSTITUTO" a
través de los representantes que al efecto designe, tendra el derechq,ﬁ_’de. verificar, comprobar,
evaluar, calificar y supervisar en todo tiempo los servicios objeto del presente c_ontrét_o, y dar a
“LA EMPRESA PROVEEDORA" por escrito las instrucciones, sugegéh'tias '..dEseN'éQi.Ohés'._’y demas
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indicaciones que estime convenientes para gue el servicio se ajuste a los requerimientos del "EL
INSTITUTO".

"EL INSTITUTO" designa desde ahora al Jefe del Departamento de Organizaciéon y
Modernizaciéon Administrativa, como responsable encargado de las acciones a que se refiere
esta Clausula, asi como responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato,

DECIMA. RECURSOS HUMANOS: Para efectos del cumplimiento del presente contrato, "LA
EMPRESA PROVEEDORA" se obliga a proporcionar el personal especializado para la ejecucion
de los servicios contratados.

Queda expresamente estipulado que este contrato se suscribe en atencion a que "LA EMPRESA
PROVEEDORA" cuenta con el personal técnico necesario, la experiencia, los materiales, el
equipo e instrumentos de trabajo propios para ejecutar los servicios objeto de este contrate, y
por lo tanto, en ningun momento se ceonsiderard como intermediario de "EL INSTITUTO"
respecto a dicho personal, eximiendo desde ahora a "EL I[NSTITUTO" de cualquier
responsabilidad laboral, fiscal, de seguridad social y de cualquier otra indole que pudiera darse
como consecuencia detivada de la prestacion de los servicios materia del presente instrumento.

DECIMA PRIMERA. PENAS CONVENCIONALES: "LA EMPRESA PROVEEDORA" conviene en que
si ho presta los servicios en las condiciones establecidas en el contrato, pagara a "EL INSTITUTO"
el 1% {UNO POR CIENTO) de penalizacion sobre el monto mensual del presente contrato, por
atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacidn del servicio, las
que no excederan del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, y seran
determinadas en funcién de los servicios no entregados o prestados oportunamente; por lo
tanto las obligaciches contractuales resultan divisibles.

Las penas convencionales se calculardan por dia natural y por servicio antes del LV.A, por el area
usuaria o requirente del servicio.

El area usuaria o requirente de los servicios notificara a la Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales del atrasc en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la
prestacién del servicio, el plazo computable para la aplicacion de la pena convencional, serd a
partir de que haya vencido el plazo de prestacién del servicio y/o entrega original y hasta que

"LA EMPRESA PROVEEDORA" realice los servicios yfo entregas;@@ﬁﬁﬁ?f@&TITUTO” comunigue la

rescisién del contrato.

La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios
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EMPRESA PROVEEDORA" el calculo de la pena correspondiente, indicando el nimero de dias
de atraso, asi como la base para su calculo y el monto de la pena a que se hizo acreedor,
debiendo "LA EMPRESA PROVEEDORA” realizar el pago correspondiente en la tesoreria de "EL
INSTITUTO”, con cheque cettificado a nombre del “Instituto Nacional de Ciencias Medicas y
Nutricién Salvador Zubiran”, o en efectivo, en horario de 9:00 a 14:00 horas, de lunes a viernes,
turnando una copia del recibo de pago, a dicha Subdireccién para su debida acreditacion.

Lo sefialado es sin perjuicio del derecho que tiene “EL INSTITUTO" de optar entre exigir el
cumplimiento del contrato o rescindirlo.

Independientemente de la pena convencional arriba mencionada “EL INSTITUTO", en caso de
rescision, hara efectiva la fianza o cheque de garantia, sefialada en la Clausula DECIMA QUINTA
del presente contrato.

Ademas de la procedencia de la pérdida de las garantias en favor de “EL INSTITUTO" podrén ser
aplicables las distintas sanciones que establecen las disposiciones legales vigentes en la materia.

El plazo computable para la aplicacion de la pena sera a partir de que haya vencido el plazo de
entrega original y hasta que "LA EMPRESA PROVEEDORA" realice los suministros o el Institute
comunique la recision del contrato.

El pago de los suministros quedara condicionado proporcionalmente al pago que “LA EMPRESA
PROVEEDORA" deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el
entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de
dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Aquellas obligaciones que nho tengan establecido en el contrato que se adjudique plazo
determinado de cumplimiento, no seran objeto de penalizacién alguna, pero su incumplimiento i o
parcial o deficiente darad lugar a que “EL INSTITUTO" deduzca su costo del importe

' L g
correspondiente. / ;/\\/
AN /

La notificacién de la aplicacién de penas convencionales o deducciones se llevara a cabo en el
domicilio sefalado por “LA EMPRESA PROVEEDORA”, en el numeral IL5, en caso de gue exista
cambio de dicho domicilio o de cualquiera de los datos asentados en el diverso numeral Il, del /
apartado de Declaraciones de este contrato, “LA EMPRESA PROVEEDORA" debera informarlo a /
la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales por escrito, ”

DECIMA SEGUNDA. DEDUCCIONES: Aquellas obligaciones que no tengan establecido en el
contrato plazo determinado de cumplimiento no seran objeto de  aplicacién de penav
convencionales, pero su cumplimientoe parcial o deficiente dara Iugar a que “EL INSTITUT
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deduzca su costo del importe correspondiente, lo anterior sin perjuicio de lo establecide en la
clausula DECIMA SEXTA.

Se calcularan las deducciones por servicio al cierre del mes de ocurrencia en funcién de los
bienes o servicios prestados de manera parcial o deficiente, y su aplicacién sera el 1% (UNO
POR CIENTO) sobre el monto mensual del presente contrato mediante hota de crédito o en la
factura que "LA EMPRESA PROVEEDORA" presente para su cobro, inmediatamente después de
que el area requirente tenga cuantificada la deduccion correspondiente, debiéndose actualizar
la deduccién hasta la fecha en que “LA EMPRESA PROVEEDORA" materialmente cumpla con la
obligacidn a juicio de “EL INSTITUTO", o éste comunigue la rescisién del contrato, la deduccion
no podra ser mayor al monto de la fianza de cumplimiento.

Una vez calculada la deduccién por parte del area usuaria o requirente del servicio, la remitira a
la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, y esta notificara a “LA EMPRESA
PROVEEDORA” de la deduccién impuesta indicando la base para su calculo y la cantidad a
descontar y le dara tres dias habiles para que pague o para que demuestre con documentos
probatorios que dicha deduccion es improcedente, terminado el plazo se resolverd
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, en caso de procedencia de la
penalizacién la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales enviara un oficio a la
Seccién de Cuentas por Pagar para que se haga la deduccién de pagos pendientes que “EL
[INSTITUTO" tenga con “LA EMPRESA PROVEEDCRA" de que se trate,

DECIMA TERCERA. VICIOS Y DEFECTOS OCULTOS: "LA EMPRESA PROVEEDORA" quedara
obligado ante “EL INSTITUTO" a responder de los defectos y vicios que deriven de la prestacion
de los servicios objeto del presente contrato, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
hubieran incurrido, en los términos sefalados en el presente contrato y en la legislacién

aplicable.

DECIMA CUARTA. RESPONSABILIDAD CIVIL: "LA EMPRESA PROVEEDORA" sera responsable
de los dafios y perjuicios que se causen a "EL INSTITUTO" y a terceros, con motivo de la
prestacién de los servicios objeto del presente contrato, ello conforme a los términos sefialados
en el presente contrato y en la legislacién civil aplicable, cuando resulten de:

A. Incumplimiento a los términos y condiciones establecidas en el presente Contrato y sus

Anexos,

B. Inobservancia a las recomendaciones que por escrito "EL INSTITUTO" le haya dado.

C. Actos con dolo, mala fe o negligencia.
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D. El uso de mecahismos, instrumentos, aparatos o substancias peligrosas por si mismos,
por la velocidad que desarrollen, por su naturaleza explosiva o inflamable, aunque no
obre ilicitamente,

£n general por actos u omisiones imputables a “LA EMPRESA PROVEEDORA",

DECIMA QUINTA. GARANTIAS: Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones detivadas
del presente contrato, ‘LA EMPRESA PROVEEDORA" se obliga a presentar a "EL INSTITUTO" a
mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, fianza por un
valor equivalente al 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto méaximo del contrato sefialado en la
Clausula Segunda del presente contrato.

La fianza se otorgard por institucidn mexicana, debidamente autorizada por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, en moneda nacional a favor y a satisfaccion de “EL INSTITUTO" y
debera contener las siguientes declaraciones expresas:

a) Que la flanza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato;

b) Que, para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales;

c) Que la fianza permanecerd vigente durante el cumplimiento de la cbligacion que
garantice y continuard vigente en caso de que se otorgue protroga al cumplimiento
del contrato, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales o de
los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva gue gquede
firme, y

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucidon previstos en los articulos 279, 282 y demas relativos de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la efectividad de las flanzas, aun para el
caso de gue proceda el cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago
extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.

Para el caso de que “LA EMPRESA PROVEEDORA” incumpla con la presentacién de la garantia
dentro del plazo estipulado, se hara acreedor a las sanciones establecidas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Asi mismo, "LA EMPRESA PROVEEDORA" se obliga a que en el caso de que el presente
instrumento se incremente, entregara dentro de los 10 (DIEZ) dias naturales siguientes a la firma
del convenio respectivo, la ampliacién de monto y/o Vigenciq_:‘"ﬁé'“ia péliza de fianza o cheque
que garantiza el cumplimiento de las obligaciones contraidas en el presente c"p"ntrétm

10

A

(‘:'\’w H
E VS WO
\‘\

L

—
. %

SN




INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS YV NUTRICION
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La garantia se cancelard cuando "LA EMPRESA PROVEEDORA” haya cumplidc con las
obligaciones que se deriven del presente instrumento.

La(s) garantia{s) de cumplimiento o de anticipo si es el caso, se podran entregar por medios
electrdnicos, siempre que las disposiciones juridicas aplicables permitan la constitucion de las

garantias por dichos medios.

En su caso, uha vez cumplidas las obligaciones de "LA EMPRESA PROVEEDORA" a satisfaccion
de “EL INSTITUTO", el servidor plblico responsable de Administrar y verificar el cumplimiento
del presente contrato, procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de
las obligaciones contractuales para gue se dé inicio a los trdmites para la cancelacion de la
garantia cumplimiento del contrato.

DECIMA SEXTA. RESCISION ADMINISTRATIVA: “EL INSTITUTO" podra rescindir el presente
contrato sin necesidad de declaracién judicial alguna, ni responsabilidad de ninguna especie,
con el sdlo requisitc de comunicar su decisidn por escrito a "LA EMPRESA PROVEEDORA”",

cuando ocurran cualquiera de los siguientes supuestos:

a) 5i “LA EMPRESA PROVEEDORA” no otorga la garantia de cumplimiento y en su caso el
endoso de ampliacién correspondiente, en los términos que se establecen en la Clausula

anterior de este contrato;

b) Si “LA EMPRESA PROVEEDORA" no ejecuta los servicios en los términos previstos en el
presente contrato, siendo a su cargo los dafios y perjuicios que pueda sufrir "EL
INSTITUTO" por la inejecucién de los servicios contratados;

¢) Si “LA EMPRESA PROVEEDORA" no cubre con personal suficiente y capacitado el
servicio contratado;

d) Si “LA EMPRESA PROVEEDORA" suspende injustificadamente la ejecucion de los
servicios y/o por incompetencia de su personal para otorgar servicio;

e) Si ‘LA EMPRESA PROVEEDORA" desatiende las recomendaciones hechas por "EL
INSTITUTO "en el ejercicio de sus funciones;

f) Si "LA EMPRESA PROVEEDORA" no da las facilidades necesarias a los supervisores que
al efecto desighe “EL INSTITUTO" para el ejercicio de su funcioén;

g) Si "LA EMPRESA PROVEEDORA” se niega a repetir o completar los trabajos qgue “EL
INSTITUTO” no acepte por deficientes; S -
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h) Si “LA EMPRESA PROVEEDORA" cede o subcontrata la totalidad o parte de los
servicios contratados;

i) Si “LA EMPRESA PROVEEDORA”" es declarado por autoridad competente en estado de
gquiebra o suspensién de pagos;

j} Si “LA EMPRESA PROVEEDORA” incumple cualquiera de las cladusulas estipuiadas en
este contrato;

k) 5i “LA EMPRESA PROVEEDORA" con motivo de la prestacion del servicio ocasiona
dafos y perjuicios a “EL INSTITUTO"; v

{) Si “LA EMPRESA PROVEEDORA" incurre en algun robo o conducta ilicita dentro de "EL
INSTITUTO ", 0 para con su persanal o pacientes, debidamente acreditado por autoridad
competente,

DECIMA SEPTIMA. PROCEDIMIENTO DE RESCISION: Para el caso de que ‘LA EMPRESA
PROVEEDORA" incurra en alguna de las causales de rescision a que se refiere [a cldusula
antetior, "LAS PARTES" convienen en establecer el siguiente procedimiento:

a) “EL INSTITUTQ” emitird una comunicacidén por escrito a "LA EMPRESA PROVEEDORA”
dandole aviso de la viclacidn concreta;

b) Una vez que “LA EMPRESA PROVEEDORA" reciba el aviso de “EL INSTITUTO" vy dentro
de los cinco dias habiles siguientes, podra exponer sus defensas, alegando lo que a su
derecho convenga, debiendo aportar las pruebas que justifiquen el cumplimiento de sus

obligaciones contractuales;

c) Transcurrido el término a que se refiere el punto anterior y si "LA EMPRESA
PROVEEDORA” no hace manifestacion que justifiqgue fehacientemente su
incumplimiente o haciéndolo “EL INSTITUTO" estima que no es satisfactoria, comunicara
a "LA EMPRESA PROVEEDORA" su resolucién; y

d} La determinacién de dar o no por rescindidoe el contrato debera ser debidamente

fundada, motivada y comunicada a "LA EMPRESA PROVEEDORA” dentro de los aquince
dias habiles siguientes a lo seflalado en el inciso b) de esta cljusula.

12
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e) En el caso de que [a decisidn de "EL INSTITUTO” sea dar por terminado el contrato
abierto, hara efectiva la garantia para el cumplimiento del mismo, por el monto total de

la obligacién garantizada.
Ademas, la rescisidon del contrato abierto se sujetara a los siguientes supuestos:

1. Cuando se rescinda el contrato abierto se formulara el finiguito correspondiente, a
efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “EL INSTITUTO" por concepto de los
bienes recibidos o los servicios prestades hasta el momento de rescision,

2. Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato abierto, se hiciere
entrega de los bienes o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedars sin
efecto, previa aceptacidon y verificacién de “EL INSTITUTO” de que continla vigente la
necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales

correspondientes,

3. La liquidacidn total de los suministros no significara la aceptacién de los mismos, por
lo tanto "EL INSTITUTO" se reserva expresamente el derecho de reclamar los suministros
faltantes o de mala calidad, o el pago de lo indebido,

DECIMA OCTAVA. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES: “LA EMPRESA PROVEEDORA” se
obliga a no ceder ni a subcontratar los derechos y obligaciones del presente contrato abierto a

ninguna persona fisica o moral.

DECIMA NOVENA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: “LA EMPRESA PROVEEDORA” acepta
desde ahora en responder por el cumplimiento de todas y cada una de sus obligaciones
contraidas con motivo de este contrato para el caso de gue ocurra algln caso fortuito o fuerza
mayor.

Neo se considera caso fortuito o fuerza mayor, cualquier acontecimiento resultante de la falta de
previsién, negligencia, impericia, provocacién o ne culpa de “LA EMPRESA PROVEEDORA", o

bien, aquellos que no se encuentren debidamente justificados, ya que de actualizarse alguno de Fay
estos supuestos, se procederd a la aplicacién de las penas convencionales que se establecen en f\ ﬂg

ia clausula correspondiente.,

VIGESIMA. PRORROGAS: De conformidad con el Articulo 45, Fraccién XV de la Ley de
Adquisiciones Arrendamiento y Servicios del Sector Publico, "EL INSTITUTO" a través del
Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales, podra _~Q_t:drgar prorrogas a “LA
EMPRESA PROVEEDORA" para el cumplimiento de las oblig@t_ﬁiﬁhés contractuales que de
conformidad con el presente contrato tiene a su cargo, en los sigil:§'éntes __supueétos. 3 _
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a) Prorroga de tiempo a solicitud o peticion de “LA EMPRESA PROVEEDORA" sin
penalizacién por caso fortuito o de fuerza mayor. Dicha prorroga no generard
penalizacion alguna, siempre que sea solicitado por escrito, debidamente fundado y
motivado, inmediatamente al vencimiento de la fecha pactada la prestacion del servicio.

b} Prérroga de tiempo a solicitud o peticién de ‘LA EMPRESA PROVEEDORA" por causas
imputables a éste. Dicha prorroga debera ser solicitada por “LA EMPRESA PROVEEDORA”"
mediante escrito fundado y motivado, con cinco dias habiles a la fecha pactada para la
prestacion del servicio, bajo el entendido de que generard el cobro de penas
convencionales correspondientes,

c) Prorroga de tiempo por parte de "EL INSTITUTO" por caso fortuito ¢ de fuerza mayor o
alguna otra causa que le impida recibir el servicio en los términos pactados en el
contrato, (debera notificarlo el area usuaria o requirente de los servicios a “LA EMPRESA
PROVEEDORA” vy a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales por
escrito fundado y motivado, siempre y cuando dicha peticién sea previa al
incumplimiento cuando menos con un dia de anticipacion).

En caso de que la prérroga exceda de la vigencia del contrato, o si ésta se deriva de la
ampliacion al mento o plazo del contrato, se debera subscribir convenio modificatorio y realizar
la modificacion correspondiente a la fianza.

VIGESIMA PRIMERA. TERMINACION ANTICIPADA El presente contrato abierto, podra darse por
terminado anticipadamente por “EL INSTITUTO" cuando concurran razones de interés general,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los suministros originalmente
contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones )
pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio a “EL INSTITUTO", o se determine la nulidad )
total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una é_w__
inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, o

re =

En estos casos se reembolsara a "LA EMPRESA PROVEEDORA" los gastos nho recuperables en /
que hubiera incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobadosy |- ~ \J

/»\

se relacionen directamente con el presente contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS: Cuando en el suministro se presente /
caso fortuito o de fuerza mayor, “EL INSTITUTQ", baje su responsablhdad podra suspender el

suministto del mismo, en cuyo caso Unicamente se pagaran. aquellos que hublesen sido W
efectivamente recibidos y se reintegraran los anticipos no amortlzados B :
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Los gastos no recuperables que se otiginen por la suspension del suministro, por causas
imputables a “EL INSTITUTO" se pagaran en una sola exhibicion a solicitud escrita de “LA
EMPRESA PROVEEDORA", siempre due éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato de gue se trate.

En cualguiera de los casos previstos, se pactara por "LAS PARTES" el plazo de suspension, a cuyo
término podra iniciarse la terminacion anticipada del contrato abierto.

VIGESIMA TERCERA. MODIFICACIONES: Cualquier modificacién, adicién o variacién de los
términos y condiciones estipulados en el presente contrato abierto, se deberd hacer mediante
acuerdo por escrito y firmado par las partes y sin este requisito no sera valida.

VIGESIMA CUARTA. CONCILIACIONES: En cualgquier momento “LA EMPRESA PROVEEDORA” y
el "INSTITUTO", podran presentar ante la Secretaria de [a Funcién Pudblica solicitud de
conciliacién, por desavenencias derivadas del cumplimiento del presente contrato, en los
términos del articulo 77, de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico.

VIGESIMA QUINTA. VERIFICACION E INSPECCION: La Secretaria de la Funcién Plblica, en el
ejercicio de sus facultades, podra verificar, en cualquier tiempo, que los servicios se realicen
conforme a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico entre otras disposiciones aplicables,

La Secretaria de la Funcidon Publica podra realizar las visitas e inspecciones que estime
pertinentes a las dependencias y entidades que realicen servicios, e igualmente podra solicitar a
los servidores publicos y a fos proveedores que participen en ellas todos los datos e informes
relacionados con los actos de que se trate, conforme al articulo 57, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA SEXTA. PROTECCION DE LA INFORMACION Y DATOS PERSONALES: “LAS PARTES"
se comprometen a cumplir las disposiciones contempladas en: la Ley Federal de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de los Particulares; Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados; Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informaciéon Publica; v su
Reglamento, en los alcances que a cada una de "LAS PARTES” le sea aplicable; a efecto de
garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién yfo datos
personales que en su caso manejen, estableciendo politicas y protedifnientos de seguridad
administrativa, técnica, fisica y capacitacion del personal re.s’ijbnsable del manejo de Ia
Informacién yfo datos personales, para evitar su pérdida, me_i:[_l":L'lso:'y.__ accese: ho é.l._-!;torizado,
divulgacioén, alteracién o destruccién.. i SIS
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VIGECIMA SEPTIMA. CONFIDENCIALIDAD: “LA EMPRESA PROVEEDORA" se obliga
expresamente a mantener y guardar en estricta y absoluta confidencialidad y reserva toda la
informacién o documentacion que le sea proporcionada por “EL INSTITUTO" como resultado de
la prestacién de los servicios encomendados en virtud del presente contrato, por [o tanto debera
abstenerse de publicarla, reproducirla o comunicarla a personas ajenas a "EL INSTITUTO" o a
utilizarla para su beneficio personal , misma que debera devolver a “EL INSTITUTO” al primer

requerimiento.

Si "LA EMPRESA PROVEEDORA” incumple con la obligacion de guardar confidencialidad y
reserva, éste se obliga a reparar los daflos y a indemnizar por los perjuicios que por ello cause a
“EL INSTITUTO",

"LAS PARTES" reconocen gque toda la informacidon que se origine con motivo de la prestacién del
servicioc objeto de este contrato, tiene el caracter de confidencialidad y reservada de
conformidad con lo previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, Ley General de Proteccién de datos Perschales en posesion de sujetos obligados y
demas disposiciones aplicables, siendo “"EL INSTITUTO" el unico propietario de la misma.

VIGESIMA OCTAVA. RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y CORRUPCION: “EL
INSTITUTO” vy “LA EMPRESA PROVEEDORA", acuerdan adecuar su conducta y cumplir con las
obligaciones, en lo que resulte aplicable, a lo previsto en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas,

Asimismo, “EL INSTITUTO" vy su personal adscrito que tenga intervencién en el cumplimiento
del ohjeto del presente contrato, ajustardn su conducta a lo previsto en la Ley General del
Sisterma Nacional Anticorrupcion, evitande en todo momento incurrir en faltas administrativas y
hechos de corrupcion.

VIGESIMA NOVENA. LIMITES DE RESPONSABILIDAD: Con excepciéh de las obligaciones
derivadas del presente contrato, “EL INSTITUTO” no adquiere ni reconoce otras distintas de las
mismas en favor de “LA EMPRESA PROVEEDORA" , en virtud de no ser aplicable la Ley Federal
de los Trabajadores al Servicio del Estado, conforme a su articulo 8o, por lo tanto ni "LA
EMPRESA PROVEEDORA” ni sus trabajadores seran considerados como trabajadores de “EL
INSTITUTO" para los efectos de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores al Servicio del Estado, en los términos del articulo 2o. fraccion |, dltimo parrafo, del
propio ordenamiento; y de la Ley de jos Institutos Nacionales q,e':Saiu'd, en’los términos de su

articulo 35,

TRIGESIMA. JURISDICCION Y DISPOSICIONES LEGALES: Para’la intgr_pretécq;s'

b
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“LAS PARTES" se someten a la jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de Mexico,
por lo tanto "LA EMPRESA PROVEEDORA” renuncia al fuero que pudiere corresponderle por
razon de su domicilio presente o futuroe.

“LAS PARTES" convienen en someterse, para todo lo no previsto en este contrato y sus anexos, a
lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamente, v de manera supletoria a lo dispuesto en el Codigo Civil Federal, [a Ley Federal de
Procedimiento Administrativo v el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles,

Leido que fue el presente contrato y enteradas “LAS PARTES” de su valor y consecuencias
legales, lo firman en tres ejemplares en la’Ciudad de México, el dia 30 de septiembre del 2021.

e
-

APRESA PROVEEDORA"

POR “EL INSTITUTO" PORLAE

)
L.C. CAM OSORIO PINEDA . BEATHIZ EUGENIA LEON CRUZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION EPRESENTANTE LEGAL

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

LIC. SERGIO AGUINO AVENDANO
SUBDIRECTOR DE RECURS®S MATERIALES 7
Y SERVICIOS GENERALES /

RESPONSABLE DE ADMINISTRAR Y VERIFICAR
EL CUMPLIMIENTC DEL CONTRATO

C.P. MIGUEL ANGEL LIMA ALARCON
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION
Y MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
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REVISO EN EL ASPECTO JURIDICO

Vd |
ELAzé)Rg CONTRATO
LIC. JOSE LUIS LOPEZ MORENO
COORDINACION DE CONTRATOS. fjhs

La presente hoja es parte integrante del Contrato INCKMN/O706/2/AD/079/21 de fecha 30 de septiembre de 2021
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SALVADOR ZUBIRAN
ANEXO UNO

INSTITUTO NACIONAL DE GCIENCIAS MEBICAS Y NUTRIGION

RELACION DE MANUALES DE ORGANIZACION QUE SERAN ELABORADOS Y/O
ACTUALIZADOS

L

MANUAL A

No. UNIDAD MANUAL A FECHA DE NUMERO DE COSTO TOTAL
ADMINISTRATIV FLABORAR | ACTUALIZAR ULTIMA DOCUMENTOS | DOCUMENTOS
AUTORIZACION POR AREA POR AREA
A
ORGANIZACION
1 Subdireccidonde 1 $30.250.00
Medicina Critica
2 Direccion de ORGANIZACION Dic-17 1 $30,250.00
Médicina ¢
3 Departamentode ORGANIZACION 1 $30,250.00
Normativoyde
Gastidén en
Investigacion
4 Direccién de ORGANIZACION 1 $30,250,00
Comunicacion
Institucional y Social
5 DIRECCIONGENERAL ORCANIZACION Ago-01 1 $26,500.00
6 Direcciénde Cooperacién ORGANIZACION 1 $26,500.00
interinstitucional Sep-12
7 Departamento de ORGANIZACION Nov-01 1 $26,500.00
Gastroenterologia k
Dr.Joséde Jests
Villalobos
8 Departamento de ORGANIZACION Feb-06 1 $26,500.00
Cardiologia
9 Departamento de ORGANIZACION Dic-05 1 $26,500.00
Dermatologia
.
10 Departamento de ORGANIZACION Feb-07 1 $26,500.00
Educacion L
Continuaen
Enfermeria
Departamento de ORGANIZACION R
n Medicina del Dalor Nov-12 1 $26,500.00
y Paliativa Dr.
Ramodnde Lille
Fuentes
12 Departamento de ORGANIZACION Dic-14 1 $26,500.00
Informacion
Bibliografica
13 ORGANIZACION $26,500.00
Direccion de Nutricién )
i
14 Subdireccién de ORGANIZACION $26,500.00
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INSTITUTO NACIGNAL DE CIENCIAS MERICAS Y NUTRICION

Investigacion Clinica

15

Departamento de
Inmunologia y
Reumatologia

ORGANIZACION

Mar-10

$26,500.00

16

Direccionde
Administracion

ORGANIZACION

Jul-06

$26,500.00

17

Departamento de
Tesoreria

ORGANIZACION

Mar-15

$26,500.00

18

Subdireccidnde
Recursos
Materiales y
Servicios Generales

ORGANIZACION

Sep-03

$26,500.00

TOTAL

18

$492,000.00
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SALVADOR ZUBIRAN
ANEXO DOS

DESCRIPCION DEL SERVICIO

I oBIETODELSERVICO. . . .

Con la contratacion del * SERVICIO PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE
MANUALES DE ORGANIZACION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN
AL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
(INCMNSZ ) se generaran [os documento donde se describira la organizacion, funciones,
responsabilidades que deben seguirse en la realizacion de las atribuciocnes conferidas
en el Estatutc Organico del Instituto vigente de cada una de las Unidades
Administrativas que integran al “INCMNSZ", incluyendo los puestos o areas que
intervienen precisando su responsabilidad y participacion, asi como debiendo incluir los
documentos necesario a utilizar y cualquier otro dato que pueda auxiliar al correcto

desarrollo de las actividades dentro de la misma.

Para cumplir con lo anterior, “LA EMPRESA PROVEEDORA" realizara todas las
actividades gue sean necesarias para la elaboracidon de los Manuales de Organizacion
con base en las funciones correspondientes a cada Unidad Administrativa. Para tal
efecto el INCMNSZ proporcionara la Guia Interna para la elaboracion de Manuales
Administrativos y/o Documentos Normativos.

“LA EMPRESA PROVEEDORA” con el fin de incrementar la eficiencia institucional,
llevara a cabo todas las actividades necesarias a fin de realizar los proyectos de los
Manuales de Organizacion de cada una de las Unidades Administrativas seleccionadas
que integran al “INCMNSZ”, con el propdsito de dotarlos de instrumentos técnico-
administrativos, ya gque el contenido debe de cumplir con el objetivo de guiar a las
servidoras y los servidores publicos en la ejecucidon de sus actividades, para que estos
estén en condiciones de atender de manera eficaz y ef{c-_ipnte"las ‘demandas de los
servicios de fos usuarios al interior como al exterior de.--":flé"“IN_CMNSZ"-,-, facilitando su
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integracion para cada vez que se susciten actualizaciones y gque se cuenten con
instrumentos normativos-administrativos vigentes y alineados.

La asistencia técnica estara enfocada a la integracion y elaboracion de los Manuales de
Organizacion de las Unidades Administrativas del “INCMNSZ", misma que se
desarrollara de forma coordinada con cada uno de los titulares de dichas Unidades,
responsables o de aquella servidora o servidor publico que éstos desighen de acuerdo

con lo siguiente:

Dichos proyectos de Manuales de Organizacidn se realizaran tomando en consideracién
la “Guia Interna para la elaboracion de Manuales Administrativos y/o Documentos
Normativos” en el apartado correspondiente al manual de organizacion, asimismo la
estructura funcional (puestos) correspondiente a cada Unidad Administrativa, los cuales
seran identificados por “LA EMPRESA PROVEEDORA” en el levantamiento de datos a
gue se refiere al parrafo anterior seran validados por los titulares de las Unidades
Administrativas del “INCMNSZ” a mas tardar cinco dias habiles posteriores a su entrega
de los proyectos conforme al cronograma de actividades

Para la prestacion del “Servicio para la elaboracion y actualizacién de los Manuales de
Organizacion de las Unidades Administrativas que integran al Instituto Nacional de
Ciencias Meédicas y Nutricion (INCMNSZ}), “LA EMPRESA PROVEEDORA", debera
considerar la elaboracion de los dichos Manuales para cada una de las Unidades
Administrativas de conformidad con el cronograma de actividades.

uha de las Unidades Administrativas del “INCMNSZ” se realicen en apego a los
documento denominados “Cuia Interna para Ila elaboracion de Manuales
Administrativos y/o Documentos Normativos” emitido por el Instituto Nacional de
Ciencias Médicas y Nutricidn en enero del 2018, mismo que se encuentran disponibles

‘LA EMPRESA PROVEEDORA” verificara que los Manuales de Organizacion, de cadafifi;/

/

en la direccidon  electrénica  siguiente:  http://incmnsz.mx:8080/intranet/wp- /
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La entrega de “LOS MANUALES” sera en las oficinas del “INCMNSZ", ubicadas en
Avenida Vasco de Quiroga No 15, Col Belisario Dominguez Seccion XVI, C.P. 14080,
Alcaldia Tlalpan en la Ciudad de México, de acuerdo a lo previsto en la clausula que

antecede,

Para efectos de lo anterior, “LA EMPRESA PROVEEDORA notificara a “EL
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" que realizara la entrega de “LOS SERVICIOS” en ia
fecha acordada segun el cronograma de actividades (anexo 1), “LA EMPRESA
PROVEEDORA” y el “EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" levantaran el acta de
entrega- recepcion de “LOS SERVICIOS”, para iniciar con la verificacion.

‘V ENTREGAB LES

“LA EMPRESA PROVEEDORA" debera presentar los Manuales en forma impresa y en
archivo electronico de acuerdo a lo definido en la “Guia Interna para la elaboracion de
Manuales Administrativos y/o Documentos Normativos” (Word o Visio) en memoria

extraible, CD o DVD.

VI. VERIFICACION DE LOS SERVICIOS
Una vez recibido el entregable de acuerdo al cronograma de actividades (anexo 1), “EL
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", contard con veinte dias habiles para su revision y C/
en su caso, para realizar observaciones que estime pertinentes a la informacion
entregada por parte de “LA EMPRESA PROVEEDORA", misma que atendera dichas _
observaciones y las presentard nuevamente al departamento de Organizacién y /.

Modernhizacion Administrativa para su validacién durante la vigencia del contrato. N Lj

De no emitir ninguna observacién al entregable, dentro del término senalado “LA

EMPRESA PROVEEDORA™ podra tomarlo como validado, una vez que el departamento /
de Organizacion y Modernizacidon Administrativa obtenga el visto bueno de la Unidad /
Administrativa en el cuadro de control de emision del manual correspondiente. %

En caso de que “EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" detecte que la prestacion de
“LOS SERVICIOS” no cumple con las especificaciones estabfecidés'en el presente
Instrumento Juridico, solicitara por escrito a “LA EMPRESA PROVEEDORA" que lo
subsane dentro de los diez dias habiles siguientes a la notlflcac1 o 1
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